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Tento text popisuje zakladni administrativni povinnosti Skoliteld v doktorském studiu.

1) Standard skolitele VSE a vybrané pozadavky

Se Standardem Skolitele by se méli seznamit vSichni aktivni Skolitelé v doktorském studiu. Je dostupny na
strankach VSE v sekci Pfedpisy: https://www.vse.cz/predpisy/.

Jako Skolitel byste méli dlouhodobé a systematicky vykazovat odbornou védeckou a tviréi cinnost,
disponovat dostatecnymi ¢asovymi moznostmi pro organizaci osobnich konzultaci k disertacni praci (min.
1x mési¢né, v souhrnu min. 40 hodin ro¢né), dodriovat Eticky kodex VSE a byt bez stfetu zajml s
doktorandem (rodinné, partnerské, obchodni vztahy, zaméstnani doktoranda jako podfizeného mimo VSE,
atd.).

Skolitel miZe vést maximalné 5 doktorand(, pficemi tento pocet nezahrnuje doktorandy s prerusenym
studiem na dobu delsi, neZ jsou dva po sobé jdouci semestry. Vyssi pocet vedenych doktorandl je mozny
pouze ve vyjimecnych a pisemné zdGvodnénych pfipadech a se souhlasem dékana.

Jako skolitel byste rovnéz méli prochazet kontinudlnim vzdélavanim, mentoringem, vzdjemnou vyménou
zkusenosti nebo tréninkem kompetenci souvisejicich se supervizi, a to v rozsahu minimdalné 2 hodin za
2 roky. Akademicky pracovnik, ktery dosud Zadné doktorandy nevedl a mél by se nové stat skolitelem, ma
narok na skoleni ¢i mentoring v rozsahu minimalné 8 hodin. Toto vzdélavani je zajistovano v koordinaci
fakulty s prorektorem pro védu a vyzkum. Minimdalné 4 hodiny musi absolvovat pfed nastupem prvniho
doktoranda do studia.

Skolitel dale prochazi minimalné jednou za &tyfi roky pravidelnym hodnocenim, které je realizovano
pfislusnou oborovou radou. Toto hodnoceni se tykd nejen tvaréi Cinnosti, ale také kvality supervize.
Hodnoceni zahrnuje plnéni pozadavk( na skolitele, prehled Uspésné ¢i nelspésné dokonceného studia
vedenych doktorandi v poslednich péti letech, plnéni individudlnich studijnich pland skolitelem vedenych
doktorand, pripadné existence konfliktnich situaci, pokud k takovym doslo. Podklady pro oborovou radu
pfipravuje garant studijniho programu za soucinnosti Skolitele.

2) Ukony pied probéhnutim prijimaciho fizeni

Skolitel v sou¢innosti s uchaze¢em navrhuje rémcové téma nebo tematické okruhy disertaéni prace. Téma,
pfipadné tematické okruhy, jsou po schvdleni garantem studijniho programu postoupeny k pfijimacimu
Fizeni. Skolitel pfed pfijimacim fizenim pisemné stvrzuje svij zajem vést konkrétniho uchazele a stvrzuje
jeho vyzkumny zamér.

3) Individualni studijni plan (ISP) a zadani disertacni prace

Praktickym cilem ISP je dopfedu sestavit kompletni studijni plan dle jednotlivych semestri. V tomto ohledu
je doporucené fidit se strukturnimi tabulkami a vzorovymi rozvrhy pro studenty doktorskych program.

Ukolem kaZdého doktoranda je si ISP v InSIS pfipravit. Z toho vyplyvd, Ze se svym doktorandem fesite jiz
hotovy navrh ISP.

Jako skolitelé mate pravo navrh ISP ze strany doktoranda modifikovat tak, Ze pQjde nad rdmec povinnosti
definovanych akreditacemi jednotlivych obor( (uloZit doktorandiim vystudovat konkrétni predmét apod.).
Ve chvili, kdy jste s ndvrhem spokojeni, postupujete tento navrh dal ke schvaleni a garantovi oboru.
Postoupenim navrhu ke schvaleni tak vyjadfujete souhlas s tim, aby bylo doktorandovi umoZnéno si zapsat
predméty uvedené v InSIS a kreditoveé je zapocitavat do studia.


https://www.vse.cz/predpisy/

Novi doktorandi se do studia zapisuji dle aktudlniho harmonogramu pro doktorské studium. Vzapéti se na
vas obrati se svym navrhem ISP. Vasim uUkolem tedy bude studentlv navrh peclivé posoudit, doladit ci
prepracovat, a nakonec postoupit ke schvaleni.

Nyni jednoduchy postup, jak vySe uvedené v InSIS dosahnout:

— V Osobni administrativé kliknete v oddilu Moje vyuka na ,Individualni studijni plan“ (pozor, v
nékterych zobrazenich je tfeba oddil Moje vyuka rozbalit).

— Na nésledujici strance vyberete v rozbalovacim seznamu pftislusny akademicky rok, abyste vidéli
seznam doktorandd, jejichZ jste skoliteli.

— U pfislusného studenta kliknete na ikonku ,,Vkladani“. Na dalsi strance uvidite v zalozce , Zkousky”
studentem predvyplnény seznam predmeét(l, ktery by mél obsahovat vSechny povinné a povinné
volitelné kurzy (prvni 2 skupiny kurz(, které InSIS nabizi).

— Chcete-li pfidat néjaky dalsi predmét: do prislusného rocniku (nejlépe hned do prvniho) pfidejte
predmét zvoleny ze seznamu kurz(, které jsou v pfislusnych skupinach k dispozici.

— Ve chvili, kdy shledavate ISP kompletni a v pofadku, kliknéte na zalozku , Postoupit dale” (pfipadné
na ikonku ,Postoupit” u jména prislusného studenta na predchozi strance), ¢imz odeslete ISP ke
schvaleni garantovi oboru.

ISP je tfreba postoupit ke schvaleni bez zbyte¢ného odkladu co nejdfive po tom, co se s doktorandem
sejdete, nejlépe okamiité poté, co s nim jeho podobu dofesite.

Skolitel je povinen do konce 1. roéniku stanovit v souéinnosti s doktorandem ramcové zadani prace
(téma, struktura, metody) a vlozit ho do informacniho systému (InSIS).

4) Hodnoceni doktoranda

Po konci kazdého studentova rocniku (tj. kazdého sudého semestru, nikoli kazdého semestru) je Vasi
povinnosti vypracovat hodnoceni, kterym doporucujete, nebo nedoporucujete jeho pokrac¢ovani ve studiu.
Hodnoceni vypliiujete v InSIS pod nazvem ,Zprava o priibéhu doktorského studia“ (v Osobni administrativé
v sekci Moje vyuka), a to nejpozdéji do konce druhého tydne rocniku (semestru), do néhoz se student
zapisuje. Vyplnénou zpravu nakonec postupujete v InSIS dékanovi, ktery na jejim zakladé rozhoduje o
zapisu studenta do dalSiho roéniku.

Pfi tvorbé hodnoceni byste méli zvazovat komplexni studijni vysledky, kterych doktorand dosahuje. Za
timto ucelem budete studijni referentkou do konce prvniho tydne daného ro¢niku informovani o studijnim
postupu v pripadé, Ze se jevi jako problémovy. V pfipadé, Ze zadnou zpravu neobdrzite, znamena to, Ze
doktorand splniuje vsechny formalni podminky postupu do dalsiho studia.

Vzhledem k tomu, zda zpravu o formalnich nedostatcich obdrZite ¢i nikoliv, tak mohou napsat Ctyfi situace:

1. doktorand splfiuje podminky pro postup do dalSiho rocniku a zaroven Vy jeho postup doporucujete
— to je nejjednodussi situace a Vase doporuceni neni tfeba nijak dlouze odlivodnovat,

2. doktorand spliiuje podminky pro postup do dalSiho rocniku, avSak Vy jeho postup presto
nedoporucujete — v tu chvili je tfeba do Zpravy presné popsat dlvody, které Vas k tomu vedou
(tento pripad muzZe nastat napt. tehdy, kdyZ ma sice student formalné splnény minimalni povinnosti
podle studijniho fadu, ale nesplnil néco z toho, co jste pravé jemu predepsali do ISP),

3. doktorand nesplniuje podminky pro postup do dalSiho rocniku, avsak Vy jeho postup doporucujete —
to bude signal pro dékana fakulty, Ze si student zaslouzi dostat podminény zapis do dalsiho ro¢niku,
je tedy tfeba popsat dlvody, proc si myslite, Ze student pokracovat ve studiu ma,

4. doktorand nesplfiuje podminky pro postup do dalsiho rocniku a zaroven Vy jeho postup
nedoporucujete — to bude signal pro dékana fakulty, Ze student zasluhuje ukoncit studium, méli
byste proto do Zpravy specifikovat divody.



