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POKYNY K INOVACNIMU TYDNU V LS 25/26 — NF VSE

%% Termin konani

Inovacni tyden probéhne v 8. tydnu semestru (7. — 10. dubna 2026 — pozor — tentokrat od
utery hned po Velikono¢nim pondéli). Po dobu Inovacniho tydne nebude probihat pfima
vyuka. Sylaby kurz(i by mély byt dodrZeny, a tudiZ je nutné predat informace studentlm
jednotlivych kurz(, jak bude vypadek vyuky rfesen.

>* Organizace akci

Pokud planujete jakoukoliv akci, je nutné vyplnit rezervacni formulaf, dostupny v
dokumentech pro zaméstnance: https://nf.vse.cz/homepage/pro-zamestnance/dokumenty-
pro-zamestnance/ . Vyplnény formular zaslete Alici Utkiné (UtkaO1@vse.cz) se mnou v kopii.
Alice jej nasledné vlozi na web ze svého prihlaseni. Mate-li administrativni prava k dpravam
webu, mizete formular vyplnit sami na webu zde. | vtomto ptipadé by Alice méla mit k akci
pristup, aby mohla zpracovat souhrn fakultnich akci.

Rezervace v ramci Inovacniho tydne probihaji dle pokynU rektoratu, ktery zaroven pfipravil
navod k vypInéni formuldra (zde nebo v pfiloze nize). Uvadi mimo jiné ptiklady typU akci, které
jsou pro Inovacni tyden vhodné (exkurze, intenzivni konzultace, prakticky workshop,
prednaskovy cyklus apod.). Pokud poZadujete rezervaci mistnosti, pole misto kondni
ponechte prazdné a v Casti neverejnd pozndmka uvedte pozadavky (kapacita, specialni
vybaveni, pripadné zadost o drivéjsi rezervaci). O schvaleni registrace je autor informovan
mailem, pridélenou mistnost doplni do kalendare Pedagogické oddéleni. O evidenci rezervace
v InSIS je informovana kontaktni osoba.

Prosime Vas, abyste se s témito stru¢nymi pokyny seznamili, a Vami organizované akce vyplnili
nejpozdéji do konce 2. tydne semestru, abychom mohli pro tyto akce pfipravit co nejlepsi
propagaci. Cim dFive bude rezervace u¢inéna, tim vy3si bude $ance na pfidéleni hezké uéebny
splfiujici vedkeré Vase poZadavky. Registruiji se i akce, které probihaji mimo areal VSE.

Doporuceni pro organizatory:

 Zvolit atraktivni ndzev akce (nap¥. formou otazky typu ,Chces se podivat do CNB?*)

e Doplnit odkaz na registracni formuldr, napf. za pouziti Google Forms, abyste méli
predstavu o poctu zajemcl. Bylo by dobré také uvést info, zda stac¢i samotna registrace
nebo zda maji studenti vyckat na potvrzeni.

e Doplnéni obrdzku, ktery pouzijeme k propagaci akce.

e Uvést, pro koho je akce urcena (zda je i pro studenty jinych fakult apod.)

e Pro zvySeni zajmu o akci doporucuji pouZiti tagll.

e Vami uvedené informace pak budou uvedeny na webovych strankach, doporucujeme
proto dikladnou kontrolu vyplnéného formulare.

Inspirace a propagace

o Inspirovat se miZete také na strankdch NF VSE v aktualitdich o Inovaénim tydnu
v minulych semestrech - https://nf.vse.cz/aktuality/inovacni-tyden-Is-2024-2025-
program-narodohospodarske-fakulty-vse-v-praze-2/
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Ze strany NF VSE bude zajisténa propagace akce na webu, facebooku i

instagramu fakulty.

¥4 Kontaktni osoba
V pripadé dotazli k propagaci jednotlivych akci prosim kontaktujte pani prodékanku Dr.
Ruzickovou. Dékujeme vsem, kdo se do organizace akci v ramci Inovacniho tydne aktivné
zapojuji.

Rezervace akci na Inovacni tyden
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V letnim semestru 2026 probéhne dalii Tyden inovaci ve vyuce. Tentokrat probéhne v terminu od 7. do 10.4.2026. Akce pro Tyden inovaci ve vyuce
by mély byt studentlim oznameny béhem prvniho tydne semestru.

Pro

zadavani akci na Tyden inovaci ve vyuce pouzijte rezervacni formular akci.

Vsechny zadané udalosti véetné jejich stavu naleznete v tomto prehledu.

Potfebujete na akci registracni formulai?

Pokud potfebujete na akci konanou (nejen) v inovaénim tydnu udélat registraéni formulaf, je
mozné ho vytvofit zde. V tomto registracnim formulafi si mizZete zvolit mnoho parametrl.
Napfiklad i to, pro jakou skupinu uzivatell bude akce pfistupna (pouze studenti, studenti a
zaméstnanci nebo vefejnost). Pokud pofadate jednu akci konanou v nékolika terminech, je mozné
to v tomto registraénim formulafi nastavit. Odkaz na registraéni formulaf umistéte do Kalendafe

VSE

k dané akci.

Jaky je postup rezervaci?
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. Vypliite viechna pole rezervaéniho formulafe, a to tak, aby byl nazev i popis akce vystizny a

lakavy pro (castniky. Zacatek akce je urcen pro ucastniky, jedna se tedy o skutecny zacatek
akce.

Akce v cizim jazyce se vypliiuji do ¢eského kalendafe v tom jazyce, ve kterém jsou pofadany. Je
nutno uvést tag #exchange, pokud je akce uréena zahraniénim studentim. A akci je nutno
pfifadit také anglické varianté webu (viz dale).

Do upfesnéni nazvu neni tfeba uvadét Tyden inovaci, #innovationweek atp. Akce budou
oznaceny automaticky.

. Pokud pozadujete rezervaci mistnosti, Misto konani ponechte prazdné, ale v poli Nevefejna

poznamka specifikujte pozadavky na rezervaci (kapacita, specialni vybaveni, uvést zde mlzete
také pozadavek na dfivéjsi rezervaci, atp.). Do poznamky mizete uvadét i dalsi organizacni
zalezitosti. U akci konanych online nebo mimo VSE to uvedte do pole Misto konani, u online
akei uvedte pfislusnou adresu pro pfipojeni.

. Zadejte vhodné tagy, podle kterych Ize akci vyhledavat. Neni nutné zadavat tag fakulty,

pfislusnost k fakulté se pozna podle kalendafe. Tag #innovationweek se doplIni témto akcim
automaticky. U FMV je povinny tag #languages pro akce jazykovych kateder a #fmv pro akce
odbornych kateder.

. Zvazte uvedeni odkaz(l na web, FB a registraéni formular (Ize doplnit i pozd&ji).

Pro oziveni pouzijte ilustraéni obrazek, idealné v rozliseni 500 x 300 px.

Prehled registrovanych akci

Kdo muze akce registrovat?

Pfistup do registra¢niho formuldfe maji ti
zaméstnanci VSE, ktefi maji
administrativni prava k nékterému z webl VSE
(Skolni, fakultni, katedrovy). Pokud pfistup
nemate, pozadejte na svém pracovisti nékoho,
kdo akci do rezervaéniho formulafe zada.

Jaké akce je nutno takto
registrovat?

Pfes rezervaéni formulal je nutno zadavat
veskeré akce v Tydnu inovaci, tedy i ty, pro
které  nepozadujete  zajisténi  mistnosti.
Dlvodem je to, Ze tento formulaf slouzi také k
propagaci akci.

Filtrovat podle tagl

innovatior|
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V kalendafi VSE mizete akce, které
prob&hnou v ramci Tydne inovaci
filtrovat dle tagu #InnovationWeek.
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6. Ve sloupci Zobrazit udalost na webech vyberte minimalné web fakulty, ale mlzete volit také
pjte jen pro skutecné vyznamné akce. Pro akce v cizim jazyce
Ity, ale také jeho anglickou variantu (napf. fisvse.cz i

Neslyseli jste podcast k Tydnu inovaci z
minulého semestru? Poslechnout si ho
mUzete zde.

Nova pravidla pofidani akci na VSE

fis.vse.cz/english).
Naopak doporu¢ujeme oznacit zajimavéjsi akce jako "dllezité" ¢i "velmi dllezité" pro web
pfisluiné fakulty ¢i katedry.
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. Registrované akce mizete prohlizet a editovat, pokud jste autorem pfipadné mate prava k
webu, na kterém je akce schvalena, v Pfehledu registrovanych akci.

©

Pedagogické oddéleni bude priibézné pfidélovat mistnosti v InSIS a akce schvalovat, ¢imz
se zobrazi ve vefejném kalendafi a na prehledové stranky v intranetu studentu.

o

. O schvaleni registrace je autor informovan mailem, pfidélenou mistnost doplni do kalendafe
Pedagogické oddéleni. O evidenci rezervace v InSIS je informovana kontaktni osoba.

10. Pokud u jiz schvalené akce dojde ke zméné ¢asu nebo mista konani, zacina jeji schvalovani dle
bodu 8 znovu.

Pozadavky na specialni vybaveni mistnosti

V pfipadé Ze pozadujete v mistnosti specialni vybaveni nebo zajisténi dalsich sluzeb, postupujte
pres rezervacni formulaf ACR, s tim, Ze nepozadujete zaji$téni mistnosti od ACR (do poznamky je
vhodné uvést, Ze mistnost zajistuje Pedagogické oddéleni v ramci registrace akci na Tydne inovaci).

Pronajmy prostor - Eventové centrum VSE - Vysoka skola
ekonomicka v Praze - vse.cz

Nova pravidla pofadani akei na VSE
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