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Uvod

Tento studijni materidl je urcen zacinajicim wvyucujicim nebo vyucujicim, kteti dosud vyuzZivaji
integrovany studijni informacni systém (InSIS) jen v minimalni mire, pfipadné chtéji prohloubit své
znalosti. Cilem kurzu je predat vyucujicim informace o moznostech InSIS, dale praktickd doporuceni ve
vyuzivani a nastaveni jednotlivych aplikaci InSIS a v neposledni fad upozornit na mozna problémova
mista a dopady nékterych ukon.

Kurz obsahuje popisy aplikaci véetné navodd, jak vybrané Ukony provést ¢i nastavit. VSe je bohaté
ilustrované obrazky z existujicich predmétd VSE, v nichz se funkcionality pouZivaji.

Kurz ma vyucujicim odpovédét zejména na tyto otazky:

- Jak si zvefejnim své konzultaéni hodiny v aplikaci Lidé na VSE?

- Jak si pfiddm kontaktni e-mail a dalsi udaje?

- Jaké moznosti mi nabizi Zaznamnik ucitele?

- Co musim jako vyucujici minimalné pouzivat?

- Jak si zobrazim seznam svych student( s fotkou nebo s dalSimi Gdaji? Jak jej vyexportuji z InSIS?
- Jak mohu studentlm rozeslat hromadny e-mail?

- Jak studentlim zpfistupnim podkladové materialy?

- Lze v InSIS vytvaret elektronické podklady pro vyuku?

- Jak mohu vytvofit témata semestralnich praci? Lze jim nastavit néjaké podminky?

- Mohu od student(l vybrat semestralni prace pres InSIS misto zasilani e-mailem?

- Jak si mGZu do InSIS evidovat pribézné vysledky studentl?

- Jak efektivné vytvofim vysledné hodnoceni na zakladé pribéznych vysledk(?

- Jaké jsou moznosti evidovani dochazky studentd?

- Jak vytvorim termin zkousky? Jak se na né studenti budou hlasit?

- Mohu pro vytvoreny zkouskovy termin pripravit e-test? Jaké jsou moznosti e-test1?

- Kde ziskdm dalsi informace? MUZu si postupy a nastaveni nékde nanedisto vyzkouset?

Prace s dokumentem

Dokument je strukturovan jako rozcestnik, z néjz je odkazovano na dil¢i oblasti, se kterymi se mizete
dle zajmu seznamit. Pro navrat na seznam témat pouZijte ikonu s Sipkou v nadpisu oblasti. .@.

Vétsina oblasti je popsana v rozsahu jedné A4, nékolik komplexnéjsich témat pak maximalné do péti
stran. Vétsina témat popisuje aplikaci Zdznamniku ucitele (¢asto pouZzivana zkratka aplikace je ZU) a
jeho dil¢i agendy, ¢asto nazyvané zalozky. Prvni dvé témata se vSak vénuji i ostatnim agendam InSIS,
které je také velmi uzitecné znat.

Cilem neni procist si najednou vSechny oblasti, ale naopak otevfit si jedno dil¢i téma, k tomu si
spustit InSIS (idedlné InSIS-test) a veskeré popsané aplikace a jejich nastaveni si vyzkouSet v praxi
(nejlépe v dobé semestralni vyuky ¢i zkouskového obdobi). Obrazky a popisy jsou dostatecné
navodné, aby to zvladl kazdy. Doporucuji ale predist si vidy cely text k jednomu tématu, nebot i jiné
diléi oblasti mohou obsahovat dllezité obecné informace.

Pfi prochdazeni kurzem doporucuji neminout kapitolu Kde najit informace a dale Doporucené
minimum pouzivanych aplikaci. Pro ty, ktefi o Zdznamniku ucitele jesté mnoho neslyseli, je uréena
kapitola Struéné moznosti ZU. Dopliujici agendy popisuji kapitoly Evidence konzulta¢nich hodin a
Osobni rozvrh ucitele.



Seznam témat

NiZe naleznete seznam vSech témat véetné jejich dilCich ¢asti, s nimiz se mdZete v rdmci tohoto kurzu
seznamit. Kliknutim na téma bude zobrazena dana sekce. Témata jsou provazana i navzajem, takze se
da z jednoho tématu prokliknout na souvisejici. Pokud si prejete prochdzet cely dokument se viemi
kapitolami pohromadé, zvolte posledni polozku Kompletni obsah.

Kde najit informace
- Kontextova napovéda
- Dokumentace InSIS
- Dokumentovy server
- DalSi ndpovédy a materialy ze Skoleni
- Vyhledavani aplikaci v InSIS
- InSIS-test

Stru¢né moznosti ZU
- Pristup k ZU
- Pristup k predmétim
- Zéakladni menu predmétu
- Zéakladni udaje
- Seznamy studentd
- Studenti a kontakty
- Vypisovani termin(
- Dochazka
- PrUbézné hodnoceni
- ZkusSebni zprava
- Dokumentovy server
- Automatické hodnoceni
- Rozpisy témat a odevzdavarny
- Testy a zkouSeni
- elearningové osnovy

Doporucené minimum pouzivanych
aplikaci
Jak si zefektivnit praci se ZU
- Vzory predmét(
- Importy a exporty do CSV
Seznamy studentu
Studenti a kontakty
Dochazka
Dokumentovy server
Rozpisy témat a odevzdavarny
- Pfiprava témat
- Rozpisova odevzdavarna

- Individualni odevzdavarna
- Odevzdani soubort z pohledu studenta

Pribézné hodnoceni
- Bodovaci arch
- Ukolovy arch a pozndmkovy arch
- Hodnotici arch
- Zkouskovy terminovy a netermin. arch
- Upozornéni na soubéZznou praci s archy
- Zdaludnosti vefejného archu a jak je
eliminovat
- Jeden arch ¢i vice archl
Vypisovani termint
- Vypsani terminu
- Sprava terminu
Automatické hodnoceni
- Inicializace nastaveni
- Nastaveni hodnoceni odevzdavaren
- Nastaveni prenosu vysledkl z test(
- Nastaveni hodnoceni dochazky
- Nastaveni pfenosu pribézného
hodnoceni do celkového hodnoceni
- Nastaveni celkového hodnoceni
- Zobrazeni vysledk(
- Automatické preneseni bodl a znamky
do zavérecné zpravy
ZkusSebni zprava
- Vkladani znamek
- Tisk zkuSebni zpravy
Evidence konzultacnich hodin

Osobni rozvrh ucitele

- Osobni rozvrh ucitele

- Rozvrhy

- Statistiky registraci

- Ucitelé a rozvrhy v Zdznamniku ucitele
PFrizplsobeni informacniho systému

- UZivatelska nastaveni

- Portlety InSIS

- Nastaveni prenosu udalosti do 0365

- Udrzba nabidky Moje oblibené

Kompletni obsah



Zaver

Studijni informaéni systém VSE je komplexni systém nabizejici Fadu nastrojd pro podporu €innosti
vSech uZivatell vysoké Skoly, kam patii zejména pedagogové a studenti. Pro mnohé pedagogy je
obtizné se v takto rozsahlém informacnim systému vyznat a najit v ném vse potfebné, pfipadné vibec
zjistit, co vSe systém umozZiiuje. Obavy z chybnych Ukon( omezuji i posledni chuté ke zkouseni
jednotlivych aplikaci a nastaveni. Mira vyuZiti nastrojd informaéniho systému pedagogy je tak na VSE
velmi nizka. K této situaci pfispiva i nekoordinované vzdélavaniv této oblasti a roztrousenost studijnich
materidld.

Tento kurz vznikl za ucelem zefektivnéni pedagogické prace, k ¢emuz vysoka mira vyuziti podplrnych
nastroja v InSIS bez pochyby patfi. Je urcen jak pro zkusené pedagogy, ktefi v ném najdou dalsi
moznosti rozvoje, tak pro ty zacinajici, ktefi se se systémem teprve seznamuji a objevuji jeho moznosti.

Kurz obsahuje odkazy na dalsi studijni zdroje, kde zdjemce m{ze ve vzdélavani pokracovat.

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investiéni fondy

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO: &K





Kde najit informace

Informacni materidly k InSIS Ize rozdélit do dvou skupin:

1. Oficidlni dokumentace, kterou vytvati dodavatel InSIS (Dokumentace InSIS, kontextova napovéda)
2. Napovédy, manudly a zdznamy ze $koleni vytvaiené zaméstnanci VSE

Kontextova napovéda

Drive byla oficialni napovéda k InSIS v podobé obsahlych PDF manudll s popisem jednotlivych
ucelenych témat. Zhruba od roku 2016 jiZ nejsou dodavatelem aktualizovany.

Nyni InSIS obsahuje kontextovou napovédu. MUzete si ji zobrazit kliknutim na otaznicek v pravém
hornim rohu InSIS. Nasledné se zobrazi popis vseho, co vidite na dané
strance InSIS, v samostatném okné. Ndpovéda stale vznikd, proto na
nékterych strankach mdze otaznicek chybét.

~ & ? X

Ikony na obrazku znamenaji: posunuti o Uroven vys v menu, navrat na domovskou stranku, napovéda a odhlaseni ze systému.

Dokumentace InSIS

V sekci Dokumentace InSIS jsou shodné texty jako v kontextové ndpovédé, ale sdruzené k jednotlivym
tématlm.

o Systémovi integratofi

- o Sty il SIS
o Dokumentace je rozdélena do dvou zaloZek,
LJ_I} Moje vyuka . _ Obecna témata a VSechna témata.
— Evidence konzultacnich hodin
— Individualni otdzky pro evaluace Informace kZaznamniku ucitele a dalSim
— Pfenled mych termingd souvisejicim agenddm najdete v zdloZce VSechna
(- Plan a pribéh Ph.D. studia témata a zde sekce Moje vyuka.

Rozvrhové omezeni uitele

Schvalovani navrZenych oponentd

Schvalovani témat zévérecnych praci
Statni zkousky
B Zaznamnik ucitele

— Automatické hodnoceni

— Dochazka
— Dokumentovy server

— ECTS kompetence

— eleamingove osnovy
— Evaluace predmétu

Mmazani nredmstn

— Hodnoceni pinéni vystupl predmétu
Ei Odevzdavamy

Sekce s vice podbody se daji rozbalit na dil¢i témata pres +.





Dokumentovy server

Dalsi materidly je mozné dohledat
v dokumentovém serveru InSIS, kde je slozka
vénovana dokumentaci InSIS. Jednda se spiSe o
pozlstatek z doby PDF manuald.

Dokumentovy server

Strom dokumentt V&echny moje sloZky
Nastaveni DS Vyhledavani

Ve sloZce Navody pro uZivatele je nékolik navodu
vytvofenych pracovniky Centra informatiky. Ve  Dokumentovy server slouZi k evidencl a sprave d
slozce Oficidlni dokumentace pak jiz zminéné uvedené v zavorkach za nazvem sloZky. Obsahuje

PDF manudly vytvofené dodavatelem k sekcim, pismem. Tu¢né zobrazené nazvy sloZek signalizuj

které dosud nebyly prevedeny do kontextové

napovédy. } . e
CeloZkolska pracovisté

Fakulta informatiky a statistiky

Historie
Projekty el earning

Rektorat

Vefejny Dokumentovy server (1) é&o”
Celoskolska pracoviété  &e”

Centrum télesné vychovy a sportu  ée”

- Dokumentace ISIS &o”

Navody pro uZivatele (5) &e”

Oficialni dokumentace (6) &
Go”

L Dopliikové materialy (4)
Referenéni karty (14)  &o”
Eakulta financi a ufetnictvi  &o”

Dalsi napovédy a materialy ze Skoleni

Kromé materidll pfimo v InSIS se nachazi velké mnoiZstvi navodl v Office 365, pfip. na webovych
strankach fakult, kateder nebo ostatnich pracovist. Fakultni informace Casto byvaji sepsany dle
procesnich zvyklosti jednotlivych fakult.

Nékteré obecné poutzitelné informace tykajici se InSIS jsou zvefejiiovany na webovych strankach
Centra informatiky k tématu InSIS.

Vyhledavani aplikaci v InSIS

Snadno prehlédnutelnou funkcionalitou InSIS je moZnost vyhleddvat aplikace. Slouzi k tomu odkaz
Vyhledat, ktery najdete nad sekcemi menu napravo. Pfes odkaz lze hledat pouze nazvy aplikaci. Nelze
dohledat dil¢i pojmy v aplikacich obsazené nebo zalozky aplikaci. Do pole pro vyhleddvani staci napsat
i jen Cast textu a ukaZzou se vSechny aplikace, které text obsahuiji.

V mnoha pfipadech vyhledavani umozni rychleji najit aplikaci, kterou potifebujete, aniz byste si museli
pamatovat, ve které sekci se pfesné nachazi.



https://ci.vse.cz/sluzby/dalsi/insis/

https://ci.vse.cz/sluzby/dalsi/insis/



o Studijni oddéleni
Prijimaci Fizeni
o Zahraniéni oddéleni

o

InSIS-test

Nepfilis zndmou moznosti studijniho systému je, Ze si mlZete vSe nanedisto vyzkouset, a to na adrese
insis-test.vse.cz. Jedna se v podstaté o obvykle den starou kopii InSIS, v niz je moZzné délat jakékoli
operace, aniz by to mélo vliv na data v ,ostrém” InSIS, napfiklad vSem studentim cvi¢né vloZit
hodnoceni z predmétu.

Do InSIS-test se pfihlasuje stejnymi prihlasovacimi Udaji jako do ostrého InSIS. Mate v ném také shodna
prava a nastaveni. InSIS-test se kazdou noc pfemazava udaji z InSIS, takze to, co v ném natropite béhem
jednoho dne, se v noci ztrati.

POZOR!

Tato verze informacniho systému nepracuje s produkéni databazi, ale s pomocnou databazi "test". Vase (daje nemusi byt spravné a nebudou
dlouhodobé uchovany. Data v této databazi vznikla kopii produkéni databaze dne 27. 4. 2020 01:37.

InSIS-test bezpecné poznate diky velkému cervenému obdélniku.

DuleZitou vlastnosti InSIS-test je, Ze se z néj neodesilaji e-maily. Nemusite se tak bat, Ze studentim
prijde e-mail o tom, Ze jim byla napfiklad vracena k doplnéni prace z odevzdavarny.

Do InSIS-test se také nekopiruji soubory, takZze v ném nenajdete vloZené prace v odevzdavarnach a
zavérecéné prace. Lze do néj cviéné jakykoli soubor vloZit.

Pokud si tedy jakymkoli tkonem v InSIS nebudete jisti, bez obav si jej vyzkousejte nejprve v InSIS-test,
a poté az v ostrém InSIS.



https://insis-test.vse.cz/




Evidence konzultac¢nich hodin

V aplikaci Evidence konzultacnich hodin, kterou najdete v sekci Moje vyuka, si mlzZete zaevidovat
konzultaéni hodiny tak, aby byly vidét v aplikaci Lidé na VSE. Aplikace umoZiiuje dva zptsoby zadani,
které se daji vzajemné kombinovat.

Evidence konzulta¢nich hodin

Strukturované zadani Textove zadani

Strukturované zadani Vam umozni vytvofit prehlednou tabulku s dny a ¢asy konzultacnich hodin
pomoci jednoduchého formulédre. Kazdy jednotlivy zaznam se da jesté samostatné upravit pomoci
ikony ve sloupci Editace. Toto umozZfiuje zachytit i mimofaddné zmény. Vyhodou strukturovaného
zadani je, ze konzultaéni hodiny Ize synchronizovat do kalendare v Office365.

Textové zadani umoznuje napsat jakykoli text, pomoci html znacek Ize i naformatovat.
Ukazka kombinovaného zadani konzultacnich hodin:

Konzultacni hodiny: Datum Cas Mistnost Poznamka
20.04.2020 18:00-19:00 SB M10
27.04.2020 18:00-19:00 SB M10
04.05.2020 18:00-19:00 SBM10
11.052020 18:00-19:00 SB M10

v jiny ¢as na zakladé pfedchozi domiuvy

Office hours for students other than Czech study programs are only after e-mail request, and within a mutually agreed time










Osobni rozvrh ucitele

V InSIS je nékolik aplikaci, v nichzZ Ize zobrazit osobni rozvrh nebo pfidélené rozvrhové akce.

Rozvrh pfipravuje pedagogické oddéleni, vyucujici k jednotlivym rozvrhovym akcim pfidava garant
predmétu nebo urcend osoba na katedre.

Osobni rozvrh uditele

Rozvrh na aktudlni semestr lze najit v aplikaci Osobni rozvrh ucitele, ktera se nachazi v sekci Moje
vyuka.

Rozvrhy

Rozvrh se da zobrazit také v aplikaci Rozvrhy ze sekce Portal verejnych informaci. Vysledkem je tyz
rozvrh jako v predchozi aplikaci, navic jsou zde ale volby, které jsou v Osobnim rozvrhu ucitele
vynechané.

Ke svému rozvrhu se dostanete nasledujicimi volbami:

1. Obdobi—vyberete obdobi (Ize vybrat i budouci a podivat se tak na ptipravené rozvrhy na dalsi
semestr).

2. Rozvrhy — vyberete, jaké rozvrhy Vas zajimaji, napt. Rozvrh prezencni formy — FIS, a kliknete
na tlacitko Vybrat rozvrhy.

3. Vyucujici — v nabizenych filtrech si dohledate své jméno v nabidce Vyucujici (pfip. jakykoli jiny
rozvrh)

4. Forma — zvolite formu a kliknete na tladitko Zobrazit.

Statistiky registraci

Rozvrhové akce muZete jesté pred zadatkem semestru dohledat pomoci aplikace Statistiky registraci
predmét(, ktera je dostupna v sekci Moje vyuka. MUzZete zde sledovat, jak se vyviji registrace na Vasi
pfedndsku ¢i cviceni. Podle zajmu Ize odvodit, zda dojde k ndslednym Upravdm rozvrhu, tj. pridani Ci
zruseni cviceni.

Aplikace nabizi i pohled na vyvoj zapisQ, a to jak po predmétech, tak po jednotlivych rozvrhovych
akcich.

Ucitelé a rozvrhy v Zaznamniku ucitele

Dalsi misto, kde se Ize podivat na pridélené rozvrhové akce, je pfimo v Zaznamniku ucitele. Nejdfive
zvolite pfedmét, poté v zalozce Zakladni udaje dole ikonu UcCitelé a rozvrhy, zaloZzku Rozvrhy.










Stru¢né moznosti Zaznamniku ucitele

V této ¢asti budou strucné popsany moznosti aplikace Zaznamnik ucitele (ZU). Detailnéji se vybranym
agendam vénuji samostatné kapitoly, které si mizZete zobrazit kliknutim na nadpis dané aplikace.

PFistup k ZU

Aplikace ZU se v InSIS objevi po pfifazeni role u néjakého predmétu, typicky prednasejici nebo cvicici.
Poté Vam v InSIS pribude celd nova sekce s nazvem Moje vyuka, jejiz soucasti je ZU.

K predmétu je mozné v InSIS nastavit nasledujici role: garant, prednasejici, cvicici, zkousejici, tutor a administrativa predmétu.

Pfistup k predmétiim

Pfes ZU se da vstoupit do administrativy predmétd, v nichZz mate pridélenou néjakou roli. ZU vidy
zobrazuje predméty aktudlniho obdobi, ale niZze pod seznamem se daji otevfit i predméty starsich
obdobi.

Seznam s predméty se da pomoci voleb nad seznamem filtrovat.

Zobrazeni predmétl miZete omezit
pouze oblibené, pracovisté: | -- neomezeno - ¥ Omezit

Kéd Nazev Garant Pracovisté Vyuka Obdobi Studentti Role Pokradovat
45A313 Bezpeénost informagnich systémd P Doucek  KSAFIS ) Ls2019/2020 - FIS % 00 -

Zakladni menu predmétu

Do predmétu se vstupuje pres ¢ernou Sipku ve sloupci Pokracovat, viz obrazek vyse.

Uziti MS Excelu v podnikové praxi (4IT110 - LS 2019/2020 - FIS)

Zakladni udaje Seznamy studentu Studenti a kontakty Vypisovani termind
Dochazka Pribézné hodnoceni Zkusebni zprava Dokumentovy server
Automatické hodnoceni Rozpisy téemat a odevzdavarny Testy a zkouSeni elLearningove osnovy

Menu kazdého pfedmétu obsahuje az 12 hlavnich aplikaci/zaloZzek. Nékteré se zobrazuji v zavislosti na
roli u pfedmétu. Dochdazka se zobrazuje az poté, co jsou na predmét zapsani néjaci studenti.
elearningové osnovy vidi pouze uZivatelé pouZivajici eLearningové projekty v InSIS. Nékteré aplikace
maji jeSté vlastni menu v podobé dalsich zaloZzek zobrazenych pod hlavnim menu.

Zakladni udaje

Aplikace obsahuje seznam informaci o predmétu a nize na strance ikony s dalSimi aplikacemi. Detailni
popis vSech agend je dostupny v kontextové napovédé.

Typicky u normalniho predmétu garant vidi nasledujici strukturu aplikaci:

e ) 13 '3

Sylabus Reaqistrace Evaluace Individualni Hodnoceni Evidence Microsoft Teams
a Zadosti predmétu otazky uspésnosti omluvenek

Vzory predmétd  UCitelé a rozvrhy






Mezi nejpouzivané;si patfi:

Registrace a Zadosti, pres které Ize sledovat registrace na predmét dle rozvrhovych akci.
Evaluace predmétu, pres které se Ize podivat na vysledky predmétové ankety, avsak az po

jejim ukonceni. Data jsou anonymizovana a dostupna dle prav k pfedmétu (vyucujici vidi jen
své rozvrhové akce, garant vidi vSechny rozvrhové akce).
- Evidence omluvenek, zde si mlZete zobrazit studentské omluvenky zadané pres studijni
oddéleni.
- Microsoft Teams, pomoci niZ Ize zaloZit tymy student( v Office 365 a vyuZivat tak Teams jako
dalsi nastroj pro podporu vyuky (chat, videokonference a dalsi).
- Vzory predméth slouzi pro tvorbu zakladniho nastaveni predmétu, které lze kopirovat do
dalsich predmétl v tomto obdobi ¢i pouZit pro tento predmét v budoucich obdobich.
- Ucitelé a rozvrhy — aplikace obsahuje dvé zalozky:
1. Vyuéujici — zde muize garant/administrativa pridavat vyucujici a nastavovat jim role.
Pro ostatni slouZi zalozka pouze k prohlizeni roli a k moZnosti odeslat odsud vyucujicim
hromadny e-mail.
2. Rozvrhy — pres tuto ikonu mlzZe garant/administrativa ptifazovat vyucujici
k jednotlivym rozvrhovym akcim a konanim a nastavovat jim podily na vyuce. Pro
ostatni sloZi opét pouze k prohlizeni téchto udaja.

Seznamy studentd

Aplikace slouZi k zobrazeni a pfipadnému exportu seznamu studentd. Je podporovan vystup do PDF i
do Excelu. Seznamy lze zobrazit véetné dalSich informaci jako je ID studenta, fotka, identifikace studia,
rozvrhova akce atd.

Studenti a kontakty

Aplikace umoznuje filtrovat studenty a z vyslednych seznam( tvofit doCasné e-mailové seznamy
prijemcl pro odeslani hromadného e-mailu. Lze zahrnout i vyucujici pfedmétu. Lze odsud samoziejmé
odeslat i individudIni e-mail kliknutim na ikonu obalky u vybraného studenta.

Vypisovani termind

Aplikace slouZi k vypisovani zkouskovych termin(i, na néZ se poté studenti hlasi pres aplikaci
Prihlasovani na zkousky v Portalu studenta. Terminy se vypisuji na konkrétni u¢ebnu nebo se definuje
vlastni misto, napftiklad ,z domova“.

Dochdazka

Aplikace umozZnuje evidovat dochazku studentd pomoci jednoduché tabulky. Takto evidovanou
dochdazku Ize nasledné vyuzit pro vytvoreni vysledného hodnoceni za predmét, pokud byla nastavena
jako jedna z povinnosti studenta.

Priibézné hodnoceni

Aplikace funguje jako jakysi chyttejsi poznamkovy blok ucitele. Lze v ni vytvaret rlzné strukturované
listy pro zaznamenavani veskerych udaju, které si vyucujici potfebuje u studenta evidovat. Konkrétné
to byvaji napfiklad body z testt a domacich ukol(, body za odevzdané seminarni prace, vybrana témata
sem. praci, poznamky vselijakého druhu, sdruzeni studentll do tyma i vysledek zkousky.





Takto zapsana hodnoceni je moZzné zpfistupnit i studentim nebo napfiklad vyuZit pro automatické
vytvoreni vysledné znamky.

Zkusebni zprava

Aplikace slouzi k zadavani vysledk(i predmétu jednotlivym studentlim. Kromé znamky v ni lze
vypliiovat i dosazené bodové ohodnoceni, na jehoz zakladé byla znamka udélena. Zaevidovani bodd je
nutné pro prevod zndmky na ECTS hodnoceni. Z aplikace Ize vygenerovat zkusebni zprdvu v PDF.

Dokumentovy server

Zalozka Dokumentovy server (DS) v ZU je zkratkou do aplikace Dokumentovy server, ktery se nachazi
v sekci Osobni management InSIS. V ZU je zafazen proto, Ze kazdy predmét a kazdy vyucujici v ném ma
automaticky pridéleny prostor pro nahravani studijnich podkladd. Pres ZU lze v DS bez dalsich
opravnéni nahravat, upravovat a mazat soubory ve slozkach vlastnich rozvrhovych akci a dale v osobni
sloZzce v daném predmétu.

Automatické hodnoceni

Aplikace slouZi k nastaveni prvk( a kritérii pro vytvoreni vysledného hodnoceni predmétu na zakladé
vysledk( dosazenych v pribéhu semestru. Do definice lze zahrnout napfiklad vysledky za odevzdané
seminarni prace, body ztestl, vysledky zapsané v arSich pribéziného hodnoceni nebo ucast na
hodinach zapsanou v dochazce. Aplikace nasledné navrhne vyslednou znamku, kterou muize vyucujici
prenést do zkusSebni zpravy.

Celou definici, v€etné Udajl, na jejichz zakladé znamku vypoditava, Ize zverejnit i studentovi, aby mohl
prabéziné sledovat, jak si na predmétu stoji.

Rozpisy témat a odevzdavarny

Aplikace obsahuje predevsim zalozku Odevzdavarny, ve které mlzete vytvorit odevzdavarny, do nichz
budou studenti vkladat své prace. Naleznete zde i seznam jiz vytvofenych odevzdavéren, v nichz je
mozné zobrazovat Ci stahovat vloZzené soubory, a to bud jednotlivé nebo hromadné jako zip soubor.
Déale muZete prace vracet k doplnéni a nastavovat novy termin odevzdani. Za odevzdané prace je
mozné pridélit studentim body.

V aplikaci Ize vypsat studentim témata riznych semestralnich praci ¢i domacich ukoll. Na témata Ize
nasledné navdzat odevzddvarny. Rozpisy témat nabizi velké mnoZstvi nastaveni, podporuje se i prace
v tymech &i navrhovani témat samotnym studentem. Samoziejmosti je nastaveni terminu, do kdy se
na témata prihlasuje, a do kdy je mozné prace odevzdat.

Testy a zkouSeni

V této aplikaci Ize studentlim zvolené rozvrhové akce vytvorit elektronicky test, ktery budou vyplriovat
pres InSIS. Test lze navazat na termin vytvoreny pres aplikaci Vypisovani termin(.

Test lze vytvofit bud' tzv. na zelené louce, anebo na zdkladé jiz pfipraveného vzoru. Nabidka skupin
studentll, pro néZ muiZete test vytvaret, se lisi podle role, kterou mate u pfedmétu definovanou,
napfiklad cvi¢icimu se nabizi pouze jim vyu€ovani studenti, zkousejici vidi vSechny rozvrhové akce
pfedmétu a také volbu ,Vsichni studenti”.

K vytvofenym e-testlim aplikace nabizi znacné mnoistvi operaci. Zminit Ize napfiklad nastaveni,
z jakych zafizeni je mozZné test absolvovat (v jaké ucebné), v jakém terminu ¢i zda je vazan na néjaky





pfipraveny termin. Ddle lze prohlizet ¢i doplfiovat hodnoceni testu, zverejnit zadani testu, zverejnit
studentlm vysledky testu nebo prohliZet statistiky (napf. srovnat vysledky dvou testl vici sobé).

Pokud e-testy neobsahuji volné textové otdzky, InSIS je sém vyhodnoti a vyucujici si pouze prohlédne
vysledky. V ptipadé otazek, kdy student pise odpovéd do textového pole, musi vyucujici vyhodnotit
tyto otazky rucné.

Téma vytvéreni e-testl je natolik obsahlé, Ze mu bylo vénovano samostatné Skoleni pro ucitele, jehoz
zaznam je k dispozici na portalu InSIS. Celé problematika je také podrobné popsdna v kontextové
napovédé.

eLearningové osnovy

Aplikace elLearningové osnovy slouzi k vytvareni elektronickych podkladli pro vyuku. K predmétu je
mozné vytvofit i samostatny e-projekt v aplikaci eLearningové projekty v sekci E-learning. Vzhledem
k rozsahu tohoto tématu a minimalnimu vyuZivani vyuéujicimi na VSE zde nebude toto téma
podrobnéji rozebirdno.



https://vse.sharepoint.com/sites/insis








Doporucené minimum pouzivanych aplikaci

Na zakladé doporuceni zku$enych pedagogl VSE byl sestaven ndsledujici seznam doporuéenych
aplikaci Zaznamniku ucitele. NiZe popsané aplikace prindseji znatelné zefektivnéni prace vyucujiciho a
jejich vyutziti je kladné hodnoceno i studenty.

Pro fadné ukonceni predmétu je nutné pouzit aplikaci Zkusebni zprava v Zaznamniku ucitele, kam se
zadava vysledné hodnoceni predmétu (pokud jej mate zadavat za predmét pravé Vy). Kromé zndmky
je vhodné doplnit i pocet ziskanych bod(l. Body jsou nutné pro pfevod na ECTS hodnoceni, které
probihd automatickym procesem po konci zkouskového obdobi. ECTS hodnoceni potfebuji i nékteri
zahrani¢ni studenti.

BéZny vyucujici se jen tézko obejde bez nasledujicich aplikaci ZU:

- Studenti a kontakty
- Seznamy studentd

Vyrazné doporucené je pak vyuziti aplikaci:

- Rozpisy témat a odevzdavarny (alespon ¢asti Odevzdavarny)
- Prdabézné hodnoceni (minimalné jeden, napfiklad hodnotici, arch)
- Vypisovani terminu (alespori pro vypsani zavéreéné zkousky ¢i testu)

Vice o jednotlivych agendach se mliZzete dozvédét bud' v kapitole Stru¢né moznosti Zdznamnik ucitele
anebo detailnéji kliknutim na jednotlivé agendy.

Aplikaci mimo Zaznamnik ucitele, kterou je vhodné nevynechat, je Evidence konzulta¢nich hodin pro
zaevidovani a zverejnéni konzulta¢nich hodin pro studenty.










Jak si zefektivnit praci se Zaznamnikem uditele

Zaznamnik ucitele podporuje vyrazné zefektivnéni prace vyucujiciho v pfipadech, kdy je struktura
predmétu v kazdém semestru shodna ¢i velmi podobnd. Obé ddle popisované funkcionality nejsou pro
kazdého, nicméné, kdo si je osvoji, mlzZe usettit velké mnoZstvi ¢asu, které by jinak vénoval pripravé
predmétu pred kazdym semestrem.

Vzory predmétl

Jednim z uZiteénych nastrojil jsou Vzory predmétl, pomoci nichz lIze uloZit nastaveni predmétu
v Zaznamniku ucitele a vyuZit jej pro dalsi pfedméty v aktuadlnim obdobi nebo pro predméty
v nasledujicich obdobich. Vzory mohou vyuzit i jini vyucujici téhoz predmeétu, ptip. Vy mlZete vyuZit
vzory ostatnich. Praktické vyuziti mGze byt takové, Ze zkusenéjsi vyucujici pfipravi vzor predmeétu, ktery
dale vyuzivaji doktorandi, ktefi teprve zacinaji ucit.

Pro vytvoreni vzoru staci zadat nazev a InSIS vyucujicimu sam nabidne vSechna nastaveni, ktera Ize
vyuZzit. Jedna se o:

- PrUbézné hodnoceni

- Odevzdavarny

- Rozpisy témat

- Automatické hodnoceni
- elearningové osnovy

- Testy a zkouseni

Z nich si mUZete vybrat, co bude obsahem vzoru a co ne.

Z jednoho predmétu jde vytvofit i vice vzorl, napf. vzor pro cvi¢eni a vzor pro cely predmét. V kazdém
vzoru budou zachycena jen néktera nastaveni, ktera jsou pro danou rozvrhovou akci relevantni.

UloZeny vzor si poté muiZete zvolit u predmétu v dalSim obdobi. Na jeho zakladé si pfipravite predlohu,
kterou miZeme jesté dale upravit, a pouZijete pro predmét.

Pomoci vzoru se Vam tak mohou na nékolik kliknuti predpfipravit témata semindrnich praci a
odevzdavarny, vytvorit archy pribézného hodnoceni s patficnou strukturou anebo zaloZit e-testy.

Importy a exporty do CSV

vvvvvv

Zaznamnik ucitele v mnoha dilcich aplikacich podporuje importy a exporty do CSV. Daji se tedy pouzivat
obdobné jako vzory pro prenos nastaveni do dalSich semestra.

Pomoci importQ si tak lze velmi rychle pfipravit napfiklad zkouskové terminy, archy priibéziného
hodnoceni anebo odevzdavarny.

BlizSi popis k importim a exportlim najdete v kontextové napovédé a v Sedém textu pfimo v aplikaci.










Seznamy studentl

V aplikaci Seznamy studentl si mlzZete zobrazit a vyexportovat seznamy studentl ze vSech cviceni Ci
prednasek predmétu. Seznamy studentl Ize rlzné filtrovat a volit jejich zobrazeni, popf. tisk.

Vlyberte zplsob prezentace udaji.

Zphsob prezentace | Zobrazit v
Typ sestavy : v
. tisknout na vysku - =
Format jména . o acné
tisknout na Sitku
Brovést CS3V soubar
L | vystup do Excelu

Pomoci volby Zplsob prezentace si mliZete seznam pouze zobrazit na obrazovce, dale Ize tisknout na
vysku Ci Sitku, coZ vytvofi a ulozi PDF dokument, nebo pouzit volby CSV soubor ¢i vystup do Excelu.

Dale vybirate typ sestavy. Pfedvolen je prosty seznam, ale aplikace nabizi i zajimavéjsi sestavy jako
,sestava s ID, e-maily, loginy a identifikaci“ nebo ,,seznam s fotografiemi”.

Vzorovy piedmét (4TEST - LS 2019/2020 - FIS)

Zakladni ldaje prosty seznam denti a kontakty
Prabézné hodnoceni | seznam s fadky umentovy server
Rozpisy témat a odey S€Znam s okénky AMingové osnovy

seznam s okeénky a identifikaci

Aplikace slouzi k proh S€Zham s fotografiemi m formulafi vyberte
FPH - mezinarodni obory

Sestava pro CTVS

Stav studia | aktivni| Sestava pro CTVS - sportovni kurzy

Vyberte zpusob preze U3V - E-maily

U3V - Podpisy dochazky 1. - 3. tyden

Zplsob prezentace |U3V - Podpisy dochazky 4. - 13. tyden

Typ sestavy prosty seznam v
Format jména celé jmeéno s tituly opacné v
Provést

Volba Format jména nabizi u nékterych sestav zplsob zobrazeni jména student(.

Pokud zvolite zobrazeni seznamu na obrazovce, lze vyuZit i spravce E =3 Ei 32
tabulek, tj. menu, které vyjede vlevém hornim rohu tabulky po najeti m % )
mysi nad tabulku. Pomoci néj je také mozné provést export do excelu.










Studenti a kontakty

Aplikace umoznuje rozesilani hromadnych e-mailll studentdm, jejichZ mnozinu Ize definovat mnoha
zpUsoby. Dale nabizi pohled na komplexni informace, které o studentovi v ZU evidujete.

Studenty lze vyfiltrovat podle programu, oboru a roc¢niku, dadle mlZete pracovat pouze s jednou nebo
s vice skupina studentl dle rozvrhovych akci. Pro vybér vice skupin stisknéte tlacitko ,Prace s vice
skupinami“ a pomoci klikani na skupiny studentl se stisknutou kldvesou SHIFT oznacite vSechny
skupiny, které chcete vybrat. Analogicky k tomu, prace s jednou skupinou umoznuje v rolovacim menu
vybrat pouze jednu rozvrhovou akci.

Jako dalsi podminku mizZeme vyuzit naptiklad volbu ,vsichni studenti daného vyucujiciho”.

Pomoci nasledujiciho filtru miZete omezit zobrazované zaznamy.

Program: | B-Al Aplikovana informatika v
Obor:  |--neomezeno — v
Roénik: -- NeoMezeno - v

Z dalsich filtrd se uvaZuje pouze jedna omezujici podminka.

4SA313 P Po 12:45.14:15 NB C Kazdy tyden (R. Palovsky, P. Doucek)
4SA313 Cv Po 14:30-16:00 SB 206 Kazdy tyden (L. Pavlicek)

4SA313 Cv Po 16:15-17:45 SB 107 Kazdy tyden (L. Pavlicek)

4SA313 Cv Ct 16:15.17:45 SB 107 Kazdy tyden (T. Zahradnicky) <

Zobrazit prehled pro skupinu studenta Vybrat | Prace s jednou skupinou

nebo

Zobrazit pfehled student(: -- nezadano -- v Vybrat

Po vybéru a zobrazeni kyZené mnoZiny studentl Ize provést nasledujici:

- oznacit vSechny ¢i pouze nékteré studenty a poslat jim e-mail, zaskrtnutim volby ,Zaslat e-mail
také” Ize ptidat i vyucujici dle dalsi volby;

- pomociikony s obalkou zaslat e-mail pouze jednomu studentovi;

- pomoci ikony slupou si prohlédnout informace o studentovi ze vsSech sekci (dochazka,
pribézné hodnoceni, odevzdavarny...).

25. vazeny pan B
26. vazend slecna @
27. vazeny pan B

Oznacit vSe | | Odznacit vie | | Zaslat e-mail vSem oznacenym
Zaslat e-mail také | vGem vyuéujicim v

Po stisknuti tladitka Zaslat e-mail vSem oznaenym nebo kliknutim na ikonu obalky budete
presmérovani do Postovni schranky v InSIS. Z vybranych prijemcl se vytvofi do¢asny seznam.

Nova zprava
QOd "Lubog PavliCek" <pavlicek@vse.cz=
Pfijemci Docgasny seznam z aplikace InSIS 19. 4. 2020, 21:57:20

Predmét










Dochazka .
Aplikace slouZi k evidenci a uchovani dochazky studentd na jednotlivych rozvrhovych akcich. Obsahuje
seznam studentUd rozvrhové akce a sloupce odpovidajici vypsanym konanim. Pokud se néjaké konani
zrusi nebo napftiklad vychazi na volny den, odrazi se to v chybé&jicim sloupci.

U&ast na hodiné se eviduje zatrienim pole v tabulce. Pokud je zadana Gcast alespofi jednomu
studentovi, ostatnim studentim, kterym nebude dochdzka zadana, je automaticky doplnéna
neomluvend neldast (neplati pfi automatickém rezimu vkladani). Zluté podbarveni prazdného pole
znamena dosud nenastaveno, prazdné pole bez podbarveni znamena neomluvenou neucast.

Podklady z vyplnéné dochdazky je mozné vyuzit v aplikaci Automatické hodnoceni, kde slouzi jako jeden
z podklad( pro tvorbu vysledného hodnoceni predmétu.

Dochdazku je dale mozné zpfistupnit studentovi v Listu zaznamniku ucitele anebo ji jen jednorazové
odeslat e-mailem.

U mimosemestralnich kurzll je zdlozka Dochazka dostupnd, pouze pokud ma predmét zadany rozvrh,
jinak se vibec nenabizi.

Dochéazku lze evidovat dvéma zpUlsoby:

e pouze manualné — zadava ji vyucujici ru¢né, obvykle zatrzenim ucasti na hodiné,

e automaticky s moznosti ru¢nich Uprav — Ize vyuzit na uc¢ebndch, které maji vstup na karty. Poté
si kazdy student musi tzv. pipnout pfichod a dochdazka je mu nésledné nactena z pfistupového
systému.

45SA313 Cv Po 14:30-16:00 SB 206 Kazdy tyden (L. Pavli¢ek)

ReZim vkladani dochazky: |Vk|a’dat pouze manualng » | UloZit

17.2.2020 24.2.2020 2.3.2020 9.3.2020 16.3.2020 23.:
Pof. Jméno 14:30-16:00 14:30-16:00 14:30-16:00 14:30-16:00 14:30-16:00 14:3!
SB 206 SB 206 $B 206 SB 206 SB 206 SE
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Dokumentovy server

Aplikace Dokumentovy server (DS) v Zaznamniku ucitele slouzi ke vstupu do dokumentového uloZisté

pro dany predmét. Aplikace DS se v InSIS vyskytuje hned dvakrat, jedna se ale o tutéz aplikaci.
Dokumentovy server se vSim vSudy naleznete v sekci Osobni management. V Zaznamniku ucitele je
jakasi zkratka do té ¢asti DS, kde jsou slozky daného predmétu.

Aplikace obsahuje 4 zalozky:

1. Strom dokument(ll — ptistup ke slozkam pres stromovou strukturu. Kliknutim na slozku budete

presmérovani na zadlozku Dokumenty.

2. Dokumenty — misto, odkud se dokumenty do slozek nahravaji.

3. Podslozky — v této zalozZce Ize dle prav bud jen prohlizet nebo i vytvaret podslozky.

4. Cely DS - proklik do kompletniho Dokumentového serveru, kde jsou k dispozici dalsi moZnosti,
zejména nastavovani prav ke slozkdm pro dalsi vyucujici.

Zakladni udaje
Dochazka
Automaticke hodnoceni

Seznamy studentl
Pribézné hodnoceni

Rozpisy témat a odevzdavamy

Studenti a kontakty
Zkusebni zprava
Testy a zkouSeni

Vypisovani termind
Dokumentovy server
el earningové osnovy

Strom dokumentu Dokumenty Podslozky

Cely DS

MozZnosti a volby, které budete mit v jednotlivych zalozkach zavisi:

- naroliu prfedmétu (jiné moznosti ma garant a administrativa, jiné cvicici)
- na pfidélenych opravnénich ke slozkam dokumentového serveru

Kazdy vyucujici diky své roli u predmétu ziskava ulozny prostor o kapacité minimdlné 100 MB a nékolik

automaticky vytvorenych slozek. Jsou to:

- slozky vytvorené pro kazdou jednotlivou rozvrhovou akci,

- slozka pro vyucujiciho.

Dalsi podslozky muzZe vytvaret pouze garant
nebo administrativa predmétu.

Vyucuijici s roli pfednasejici, cvicici a zkousejici
maji automaticky pridéleno pravo pro vkladani
a zménu vloZenych dokumentl. Prava ke
sloZce jsou znazornéna znaky za ndzvem slozky
s vysvétlenim v legendé.

Slozka: 45A313 Bezpetnost informacnich systémd

Prezenéni vyuka

I: Cviteni - Cturtek 16:15-17:45_SB 107
Cviteni - Cturtek 18-:00-19°30,_ SB 107

WyuCujici

L Ing. Tomas Zahradnicky, Ph.D. (11} <

Rozbalit vde || Zabalit vie

Kvdta: 100 MiB

Vyuzito: 151 MiB (15.05 %)
(] |
Volnych: 84,9 MiB
Legenda

Prava jsou sefazena sestupné podle vahy opravnéni v dokumentovém serveru.

4 Super <+ Zakladani w=p Zména * Zapis  &eo~ Cteni

Pod predmétem najdete tytéz dvé slozky, které byly vidét v ZU:

- prezencni vyuka — obsahuje slozky jednotlivych rozvrhovych akci
- vyucujici — obsahuje slozky jednotlivych vyucujicich pfedmétu.





Pristup k pfedmétu pres standardni DS je pres zédlozku Strom dokumentd, a to nasledovné: Fakulta ¢i
pracovisté — Pfedméty — vybrané obdobi — vybrany predmét.

CeloSkolska pracovisté

4} Fakulta financi a Géetnictvi

=} Fakulta informatiky_a statistiky
Organy,
Pracovisté
= Predméty
BF LS 2019/2020
45A101 Informatika ¢
45A110 Zaklady odborné prace (1/1) ¢
45A220 Web 2 0 a socialni site 4

45A230 Pokrodilé on-line nastroje pro analyzu a zpracovani informaci 4
45A310 IT Governance (1/1) ¢
45A313 Bezpeénost informaénich systémi 4

%er'lvs?u_m 4

Vyutujici ¢

Kromé pfistupu pres Strom dokument( lze vyuZit i zalozku VSechny moje slozky.
Do DS Ize nahravat jen dokumenty obvyklych typud. Nelze napfiklad vloZit spustitelny soubor.

Dokumenty nahrané do slozky rozvrhové akce vidi pouze studenti dané rozvrhové akce. Dokumenty ve
slozce vyucujiciho vidi vSichni studenti pfedmétu, tedy i ti, které neucite.

Pti pohledu pres cely DS si mliZete pomoci ikony ve sloupci Statistika prohlédnout seznam studentd,
ktefi dokument jiz stahli, a kdy.

Ozn. Nazev Komentar Viozil Datum dokumentu Modifikace Zobrazit Upravitf Statistika \Pfiloha Zmeénit pfilohu

11. cvigeni - koly (PGP) L. Pavlitek 27.04.2020 27.04.2020 H U ® g
. . & —

Pfistup ke slozkam DS je obdobny i z pohledu studenta. Student ma ptistup jak do slozky své rozvrhové
akce, tak do sloZky vyucujiciho.

CeloSkolska pracovisté
=} Eakulta financi a Gc¢etnictvi
él— Predméty
BF LS 2019/2020
— FIN Finance é&eo”
B+ 1FU261 Accountant in Business  &o”
Prezenéni vyuka
L Cviteni - Ctvrtek 16:15-17:45 _NB 471  &e”
Vyulujici  &o”
Ing_Libor Zavodny (3) &e”











Rozpisy témat a Odevzdavarny _

V aplikaci Rozpisy témat a odevzdavarny Ize studentim pripravit témata rliznych semestralnich praci
véetné podrobného zadani. Témata se fadi do balikd. Za semestr Ize vypsat i vice balikd s tématy.
K tématlm se nasledné vytvari odevzdavarny, do kterych studenti vkladaji své hotové prace. Aplikace
podporuje préci studentll vtymech nebo konkurenéni projekty, kdy vice tyma ¢i student( pracuje na
jednom tématu.

Individualni odevzdavarny lze vytvaret i bez rozpisu témat.

Pfiprava témat

Ptiprava témat zacind vytvofenim nového baliku a jeho nastavenim. Musite zvolit zalozku Rozpisy
témat, zde vybrat, pro jakou rozvrhovou akci balik vytvafite. Poté kliknete na tladitko Zalozeni nového
baliku témat.

PribéZné hodnoceni ZkuSebni zprava
Rozpisy témat a odevzdavarny Testy a zkouSeni
Rozpisy témat Odevzdavarny

Zakladni nastaveni baliku témat jsou:

- otevfeny - zda bude studentim zaslan e-mail o otevieni rozpisu témat, je vhodné nechat
nastaveno na NE a otevfit balik ru¢né az po pfipravé témat,

- potvrzovany - zda téma musi byt studentovi schvaleno

- vicendsobny - zda mlze byt student pfihlasen na vice tématech v rdmci jednoho baliku

- konkurenc¢ni - zda mliZze na jednom tématu pracovat vice student( ¢i tymU a kolik maximalné

- rozsifitelny - zda studenti mohou navrhovat sva vlastni témata

V neposledni fadé je pak nutné uvést termin, do kdy se studenti mohou na témata prihlaSovat.

Ozn. Stav Otevieni Nazev Termin Zalozil Pocettémat Operace

_ .| N ﬁn
kel s 5 1Q| Semestralni prace 30 4 2020 0000 Cerna A 0/0 M L = =

Oznadit vie Odznadit vse Odebrat balik

Legenda (otevie/zavie se po kliknuti)
otevieny balik & ano
potvrzovany balik @ ne
vicenasobny balik
konkurenéni balik

rozsifitelny balik

HENME

Ve sloupci Operace jsou ¢tyfi ikony umoziujici:

Upravu nastaveni

vytvoreni kopie baliku témat, napf. pro jinou rozvrhovou skupinu
vytvoreni odevzdavarny k baliku témat

vkladani jednotlivych témat

Wb

Nastavovani obvykle pokracuje vlozenim témat pres Cernou Sipku. Parametry baliku, které jste zadali,
nyni ovliviiuji, jaké volby se nabidnou u témat.





Rozpisy témat a odevzdavarny Testy a zkouseni elLearmingove osnovy

Rozpisy témat Odevzdavarny

Aplikace umoZriuje praci s rozpisy témat (baliky) vedenymi k danému pfedmétu a dané rozvrhové a
spolu souvisi. Prostfednictvim baliku miZete tématim nastavovat spoleéné viastnosti. Student si z b

Balik témat - Semestralni prace

Stav: zavfeny balik

Termin: 30. 4. 2020 00:00

Atributy: rozsifitelny balik, konkurenéni balik
Vypsano pro: viechny studenty

Poznamka: - nezadéano --

Nazev odevzdavarny: - nezadano -

ZaloZit nové téma

Nazev Téma 1
Abstrakt:

Maximum Fesitela: |1
Kolikrat:

Stiskem jednoho z nasledujicich tlacitek pridate nové téma.

Pridat nove téma Pridat nové téma a vratit se na seznam témat

Kazdé téma musi mit povinné nazev, maximalni pocet resitell a v pripadé konkurencéniho baliku jesté
kolik osob ¢i tym si jej mGze vybrat (volba Kolikrat). U nekonkurencniho baliku volba Kolikrat zcela

chybi.

Napf. Max. pocet fesitelt = 1, Kolikrat = 2 znamena, Ze si téma mohou vybrat 2 studenti a nelze pracovat v tymu. Max. resitel
= 4, kolikrat = 3 znamen3, Ze téma si mohou zvolit aZ tfi tymy po maximalné ¢tyrech resitelich.

Ke kazdému tématu lze pripojit soubor s podrobnéjsim zadanim. Slouzi k tomu ikona s modrym plus.
Pres Cernou Sipku se mlZete podivat, ktefi studenti jsou na téma prihlaseni, pfip. studenty rucné

prihlasovat ¢i odebirat.

Ozn. Nazev Vypsal Resiteld Prihlasenych Operace

Téma1 A Cema 1 0 ﬁ’ ED(O} -
Téma2 A Cema 1 0 ﬁ ED(O) -

Oznadit vie Odznadit vie Odebrat téma

Rozpisova odevzdavarna

Poté, co vloZite vSsechna témata, je vhodné zaloZit odevzdavarnu. K tomu slouzi zelena Sipka ve sloupci

Operace u baliku témat.

Odevzdavarna se predvypini ndzvem daného baliku témat, Ize to ale dodateé¢né zménit. Dale musite
nastavit, do kdy studenti mohou prace odevzdavat, v€etné hodiny a maximalni velikost vkladaného
souboru. Maximum je 80 MB, lze zadat i méné. Dale doplnite dalsi volby dle popiskd v aplikaci a

odevzdavarnu ulozite.





Pozor na zaddani ¢asového urceni. Jako vSude v InSIS, ¢as 00:00 znamend do konce predchoziho dne,
napf. 25. 4. 2020 00:00 znamena, Ze studenti musi praci odevzdat do pllnoci 24. 4. 2020.

PFi vytvareni nové odevzdavarny lze nastavit, zda ma probihat kontrola podobnosti soubor(. K tomu je vyuZivana databaze
seminarnich a zavérecnych praci Odevzdej.cz. Tato funkcionalita je vhodna pouze pro delsi semestralni prace s vétsim
obsahem textu.

Nasledné je nutné, pokud jste to jiz neucinili nastavenim, ru¢né otevfit balik témat (pomoci kliknuti na
ikonu ve sloupci Otevreni u baliku témat) a stejnym zplsobem otevfit i odevzdavarnu. Pres ikonu
v témze sloupci lze pfipadné i ru¢né zavfit, naptiklad pokud si dodatecné vSimnete néjaké chyby.
Pocitejte ale s tim, Ze pfi otevieni baliku témat ¢i odevzdavarny odesel studentiim informacni e-mail.

Timto postupem vznika tzv. rozpisova odevzdavarna, tedy ta, ktera vznikla na zakladé baliku témat.

Individualni odevzdavarna

Kromé toho Ize vytvofit jesté individudlni odevzdavarnu. Ta se vytvafi pfimo v zdloZce Odevzdavarny
kliknutim na tlacitko PFidat novou individuaini odevzdavarnu.

Na obrdzku nize je vidét, Ze individudini odevzdavarna nema zadnou vazbu na balik témat. Formular
na jeji zaloZeni a dilci volby jsou shodné s pfedchozim pfipadem.

Ozn. Stav Otevieni Nazev Tvp Balik témat Dokdy Info Odevzdanych praci ZaloZil Operace
waE Hiﬁ Domaciikal 1 @ 30.04.2020 00:00 g 0/0 Cema A - | \[ﬂ ng
waE Hﬁ| Semsstraini prace (&) Semestralniprace 27.05.2020 00:00 \@ 00 Ceman - | - =

Pomoci cerné Sipky si mizeme prohlédnout, ktefi studenti jiz praci odevzdali. U seznamu student( se
pres ikony ve sloupci Operace miZeme prokliknout k vloZzenym souborlim, zadat zde pozndmku
(student poznamku uvidi), pfidélit body anebo vratit k pfepracovani a zadat novy, individualni termin
odevzdani.

Pof. Ozn./St. Jméno Odevzdano Body Operace
1 02.03.2020 14:49 3,5 A8 =R
9 02.03.2020 1447 |5 A% 128
3 02032020 1451 3,5 A8 =R
4 02 032020 14-47 |5 A.r’g | g

Divod vraceni prace:

A

Datum uzavreni odevzdavarny: 2.3.202016:38

Pokud si piejete prodlouZit ¢i zkratit Cas urCeny pro odevzdani, miZete tak ucinit vypinénim data, kterym se bude nasledné fidit uzavieni
této odevzdavarny pro tohoto studenta. V pfipadé, Ze je odevzdavarna jiZ uzaviena, i datum uzavieni neni jiZ aktualni, nemaji studenti
moZnost svoji praci znovu odevzdat Pokud vyplnite nové datum uzavieni odevzdavarny, mohou praci odevzdat

Nové datum uzavreni: DD. MM. RRRR HH24:MI E

Wratit praci k doplnéni





Seznam studentd je mozZné i filtrovat a zobrazit si napriklad jen studenty, ktefi jesté nemaji praci
odevzdanou, nebo naopak jen studenty s odevzdanou praci.

Fakulta: - neomezeno - v
Program: |- neomezeno — v
Obor: - neomezeno - v

Studenti: |s odevzdanoupraci v
s odevzdanou praci

Omezit 5 neodevzdanou praci
vEichni studenti

Soubory v odevzdavarnach je mozné prohlizet/stahovat bud' jednotlivé,
po studentech, anebo hromadné jako zip archiv pomoci ikony ZIP ve

s
sloupci Operace. Pod seznamem studentl je dale tlaitko na stazeni @ % ng
vSech oznacenych soubord (studentd).

Operace

V seznamu studentl v odevzdavarné je mozné déle oznacit studenty a poslat jim hromadny e-mail.

Odevzdani souborll z pohledu studenta

Studenti odevzdavaji své prace v Portalu studenta, v casti Odevzdavdrny. Zde vidi vypsané
odevzdavarny, do nichZz mohou ¢i jiZ nemohou vkladat soubory a dale ty, kam jiZ praci odevzdali.

Na obrdzku nize je vidét rozdil mezi rozpisovou a individualni odevzdavérnou, a to ve sloupci Typ a ve
sloupci Téma, které ma vyplnéné jen rozpisovd odevzdavarna.

@ Kam mohu odevzdavat

azev predmétu azev yp psano pro okdy éma odrobnosti Pocet souborli  Pokyny psa adat soubory
Na redmét Na T Vypsa Dokd Té Podrobnosti Pocet bori Poky Vypsal Vkladat b
45A313 semestralni Po 16 15.
Dezastnost uoha- @ 474538107 204 20201430 voiné (] 0 L -
informacnich predbézny (cv) Pavlicek
systémi protokol ’
% Semestralni Pa 14:30- g
AeADEe  race- @ 160056107 1.5.20202359  volné i} 0 — -
znackovacich P Zamazal
- - zadani cv)
jazykd
Seminarni
prace
4IT323 IT sluzby  Seminarni Gt16:15. 417323
8.provoz prace 174558225 30 6 20200000 (2019 L -
informacnich 411323 ©F) . 2020) (i ] 0 Cermak
systémi (2019-2020) pr. -3 Cloud —
provozni
otazky

Neni od véci pfipomenout studentim praci s odevzdavarnou, zejména:

e Odevzdani prace se sklada ze dvou ukon( — vloZeni souborll a potvrzeni odevzddni. Na finalni
potvrzeni néktefi studenti zapominaji.

e Studenti mohou do odevzdavarny odevzdat i vice soubor(.

e Vtymovych odevzdavarnach musi néktery ze ¢lenl potvrdit odevzdani za cely tym.






PribéZné hodnoceni

Aplikace Prabézné hodnoceni je pfistupna garantovi, cvi¢icimu a zkousejicimu predmétu. Podle typu
role je ovliviiovano chovani aplikace. Zakladnim prvkem je arch, do kterého si vyucujici zapisuje
hodnoceni studentl. Archy mohou byt rizného typu, stejné jako je rGzné i hodnoceni.

InSIS umoZiiuje vytvofit nasledujici archy:

- Bodovaci arch — pro kazdého studenta jeden ¢i vice sloupcli s body,

- Ukolovy arch — pro kazdého studenta jeden kratky komentéF napF. zadani ukolu, bez bod(,

- Poznamkovy arch — pro kazdého studenta jeden nékolikaradkovy komentar, bez bodd,

- Hodnotici arch — kombinace bodovaciho a pozndmkového archu,

- Zkouskovy terminovy arch — napf. pro Ustni zkousku, termin zkousky se v automatickém
hodnoceni prenese do zkusebni zpravy,

- ZkouSkovy neterminovy arch — napf. pro Ustni zkousky bez podpory zkuSebni zpravy

Archy se vytvaii vidy pro vybranou skupinu studentd (po vybéru je nutné kliknout na tlacitko Provést
a tim zvolit skupinu). Archy se poté vytvari ve Spravé archli. Kromé téchto moznosti na Uvodni strance
vidite i pfehled jiz existujicich archl pro danou skupinu student.

Zobrazit archy pro skupinu student(: | Cv Po 14:30-16:00 SB 206 (L. Pavlicek) v Provést
PF Po 12:45-14:15 NB C (R. Palovsky, P. Doucek)
Prehled existujicich archl pro vybrano JLeaU s(e I E: s 05y [P V1R L0 [ (I 2oV ([0
Cv Po 16:15-17:45 SB 107 (L. Pavlicek)

prab&zné hodnoceni ruzné | Cv Gt 16:15-17:45 SB 107 (T. Zahradnicky)
] Cv Ct 18:00-19:30 SB 107 (T. Zahradnicky) ]
Sprava archu umoZiuje zaloZit novy | cy P4 09:15-10:45 2727 di archu, ve kfe

vybran Zadny arch, automaticky se nall vvgichni studenti

Spréava archu

Archy lze pres Spravu archi kdykoli vytvorit, dodatecné upravit, napf. pridat ¢i pfejmenovat sloupec,
nebo smazat. Jejich podoba zavisi na zvoleném typu. Vidy jde ale o seznam studentl a k ném
definovany pocet sloupct, kam lze zadavat body nebo text.

Pomoci voleb nad seznamem si mlzZete u studentl zobrazit nejen jméno, ale i ID nebo z jaké jsou rozvrhové akce. Provede se
to kliknutim na Sedé kolecko u polozky.

Vsechny typy arch( kromé zkouskovych obsahuji sloupec Sl. (slucka), do néjz si miZete jednoduse
poznamenat rozfazeni student( do tyma.

Pokud studenti pracovali ve tfech tymech, pouZijte napfiklad oznaceni A, B, C nebo 1, 2, 3 a do sloupce SI. si napiste, kdo byl,
v jakém tymu. Kliknutim na nazev sloupce si mlZete seznam studentll sefadit podle tym0. Nejprve studenti s A, pak studenti
s B a nakonec studenti C. Dal$im kliknutim muzete poradi otoéit (C, B, A). Kliknutim na nazev sloupce Jméno vratite zpét
abecedni fazeni studentd.

Do archi lze vkladat textové poznamky nebo ciselné hodnoty, pricemz cisla mohou byt i zaporna
(vtomto pripadé dojde k odecteni hodnoty od celkového souctu), ale i desetinnd (lze pouiZit
desetinnou carku i tecku, systém znak automaticky prevede).

Nyni si struc¢né k jednotlivym archim.

Bodovaci arch umoZriuje evidovat viechny bodované studijni povinnosti béhem semestru a body
pfipadné automaticky scitat.





Pfi vytvareni se nastavuje pocet sloupcll. Co sloupec, to néjaka dil¢i hodnocena aktivita. Dale se da
nastavit, zda arch bude body séitat (tzn. bude obsahovat sloupec Soucet) a zda bude zobrazen i
studentovi.

Po zakladnim nastaveni se vytvofi arch s pofadovymi Cisly v ndzvech, které si pres ikonu ve sloupci
Upravit mlQzZete pfejmenovat a seradit. Vysledek mize vypadat napfiklad takto:

Ozn. Pof. Nazevsloupce Zkratka Poéetzaznamu Upravit

& Seminarni prace Sem 0 M
4§ Prbenytest  Pribtest 0 =
f & Tymovy projekt Projekt 0 M
4  Zaveretnytest  Zav test 0 =

Z praktického hlediska je lepsi vytvofit arch pouze s jednim sloupcem a poté pres Upravy pfidat dalsi
sloupce, nez vytvofit arch s deseti sloupci a ty poté prejmenovavat z plvodnich nazva 1,2,3,4...

S nazvem sloupce se dale v aplikacich uditele ani studenta nepracuje, vSude je vidét jen zkratka.

Ukolovy arch a pozndmkovy arch slouzi k evidenci riiznych textovych poznamek, které by si vyuéujici
musel jinak zapisovat mimo InSIS. Oba archy obsahuji pouze seznam studentl a k nim rdzné velké
textové pole.

Sl Poznamka

Por. Jméno

Hodnotici arch je ¢asto pouzivany, protoze kombinuje mozZnosti bodovaciho a pozndmkového archu.
Obsahuje tedy jak sloupce pro body za jednotlivé aktivity, tak textové pole pro poznamku. K tomu je
mozné pridat i soucet a nechybi ani sloupec Slucka na odliseni pfipadnych tyma.

Redlny hodnotici arch vypada napftiklad takto:

Zobrazit: g 1D uiivatele g 1D studia (g entifikaci studia g rozvrhovou akci

. . SL 1. test https HSTS A+LAM du ;
Por. Jméno Soucet

1 I R 3 1 1 15 6.5

‘ T S S T S
. - - : PR . N . - T odA- -

Zkouskovy terminovy a neterminovy arch se lidi tim, zda chcete vyuZivat funkcionalitu
automatického hodnoceni pro ulehéeni prace s vkladanim vysledného hodnoceni do zkusebni zpravy.
Oba zkouskové archy obsahuji sloupec na body ze zkouskového terminu a déle sloupec Zn. (znamka).
Pokud ma3 jiz student zndmku zadanou ve zkusSebni zpravé, v archu se objevi.

Jakmile vyplnite body z prvniho terminu zkousky (T1), objevi se automaticky novy sloupec s dalSim
terminem (T2). Body je vidy potireba ulozit tlacitkem pod tabulkou, jinak se pfi odchodu ze stranky
smazou.

Oba archy lze vyuZzit pro vypocet vysledné znamky v aplikaci Automatické hodnoceni, avsak pouze
s terminovym archem se nabidne moznost vysledek zkousky prenést do zkusebni zpravy. Automatické





hodnoceni pfi tom respektuje nastaveni zkusebni zprdvy, ktera umoznuje zadat vysledek druhého
terminu az po vlozeném hodnoceni 4+ z prvniho terminu. Bez toho se do zkusebni zprdvy vidy prenese
pouze vysledek z prvniho terminu v terminovém archu.

U neterminového archu Ize také vypliiovat body za vice termin(, ale do automatického hodnoceni se
prenesou pouze body z posledniho terminu. V tomto pfipadé InSIS neumozZiuje pfenést hodnoceni do
zkusebni zpravy.

Pof. Jméno T Zn. E Zn. L Zn. e Zn.
1 0]

2

3

4 50 80 85

5

6

T

8 4

Upozornéni na soubé&Znou praci s archy

Pokud mate pfristup i k archim ostatnich vyucujicich a chcete do nich néco zadavat, je potfeba se s
danym vyucujicim domluvit, aby s archem zrovna nepracoval, pfip. svou rozdélanou praci uloZil. Archy
nepodporuji soubéZnou praci vice uZivatel( a ani na problémy nijak neupozornuji. Z toho dlivodu je
vhodné vytvaret archy pro jednotlivad cviceni. Stejné tak neni vhodné nechavat rozdélané vkladani
hodnoceni na pozdé;jsi doplnéni. Vysledky je nutné hned ulozit, klidné na vicekrat.

Bez koordinace vyucujicich by mohlo nastat napfiklad toto:

-V 10:00 si otevre arch vyucujici A a zac¢ne vkladat hodnoceni. Studentd ma dost, chvili mu to trva.

-V 10:05 si otevie tentyZz arch vyucujici B. Pole vidi prdzdnd, protoZe vyucujici A jesté vysledky
neuloZil. Za¢ne tedy zadavat sva hodnoceni (je jedno, jestli k témuz ukolu nebo k jinému v daném
archu).

- Vyucujici B je rychlejsi a vkladani dokon¢i uloZzenim v 10:15.

- Vyucujici A nevi, Ze s archem nékdo pracoval v priibéhu jeho prace. Arch se neaktualizuje v redlném
Case, ale aZ po uloZeni daného uZivatele. V 10:30 tak dokon¢i své vkladani a hodnoceni ulozi.

- Arch se zaktualizuje tim, co zadal vyucujici A. M{iZe to znamenat, Ze veskeré vysledky vyucujiciho B
bud byly pfepsany nebo smazany.

Zaludnosti vefejného archu a jak je eliminovat

Pokud mate jakykoli arch verejny (studenti jej vidi ve svém Listu Zdznamniku ucitele), maze byt obcas
uzitecné si jej docasné, po dobu vkladani hodnoceni, zneverejnit (pfes Spravu archd, sloupec Upravit).
Studenti totiZz mohou mit nastavené upozornéni na zmény v Listu zaznamniku ucitele, kdy je jim pfi
jakékoli zméné ve verejném archu odeslan e-mail.

Pokud by se stalo, Ze vysledky v prlibéhu vkladani hodnoceni upravite, napfiklad s ohledem na vysledky
ostatnich student( a kvality jejich prace, u vefejného archu bude student e-mailem informovan o





zadaném hodnoceni a chvili na to o jiném zadaném hodnoceni, cozZ logicky vybudi dotazy. Pokud arch
na urcitou dobu znevetejnite, tak student bude e-mailem informovan az po opétovném zverejnéni.

Jeden arch &i vice archd

Pokud budete wvyuZivat funkcionalitu Automatické hodnoceni, pak je vhodnéjsi pouZzivat vice
samostatnych archl, pro néz v automatickém hodnoceni muiZete nastavit rizna kritéria, jak budou
vstupovat do vysledné znamky za predmét.










Vypisovani termind
Pomoci aplikace Vypisovani terminli je mozné vypsat zkouskovy termin ¢i termin pribézného testu.
S terminem muZe byt spojen e-test.

o

V této aplikaci mate moZnost spravovat vypsané terminy nebo vypisovat nove.

@ Vypsat novy termin @3 Kdy maji studenti volno dle rozvrhu

@ Kdy maji studenti volne dle zkousek [El Prehled studentd s terminy
@ Nejsou vypsany zadné terminy.

Aplikace umoznuje vyucujicimu naplanovat termin zkouseni s ohledem na pravidelny rozvrh ¢i zkousky
student(. SlouZi k tomu dva odkazy - Kdy maji studenti volno dle rozvrhu a Kdy maji studenti volno
dle zkousek. Obé aplikace ukazuji v prehledné tabulce s ¢asovymi Useky, kolik procent studentl
vybrané rozvrhové akce ma v daném c¢asovém uUseku volno.

Rozvrhova skupina: | Cv Po 14:30-16:00 SB 206 (L. Pavlicek) \ Omezit
| S—

07:30 08:15 09:15 10:00 11:00 11:45 12:45 13:30 14:30 15:15 16:15 17:00 18:00 18:45 19:45 20:30
DenHodina - : : : : : : : : : : : : : : :

08:15 09:00 10:00 10:45 11:45 12:30 13:30 14:15 1515 16:00 17:00 17:45 18:45 19:30 20:30 21:15

Pondéli -- 74% 70% 51% 51% 0% 0% 0% 0% 62% 59% -- 100 % 100 %
Utery W% 3% 66% 66% -- B6% B66% 37% 3I7% 0% 70% -- 100 % 100 %
Streda -- 710% 70% 59% 59% 66% 66% -- 4% T14% -- 100 % 100 %

Pod odkazem Pfehled studentd s terminy ziskate rychly prehled o tom, kdo jiz absolvoval néjaky
termin, kdo na néj teprve ¢ekd, a mnoho dalSiho. Tabulka se studenty zvolené rozvrhové akce obsahuje
nasledujici udaje:

Udaje o terminu Udaje o prihlaZeni

Pof. Student Druh Ukon. pfed. Poéet pokusu St.
or uae ru e B Typ terminu Kdy Kde WVypsal Typ Student se pfihlasil

Vypsani terminu

Samotné vypsani nového terminu probiha v aplikaci Vypsat novy termin. Nyni budou stru¢né popsany
vybrané vlastnosti vypisovaného terminu.

Druh terminu

- Voli se druh, ktery nejvice odpovida terminu, ktery vypisujete (napf. zkouska, pribézny test 1
atd.).

-V jednom semestru se mize student na jeden druh terminu pfihlasit pouze jednou. Pokud
ma student napt. tfi pribéiné testy, tak je potreba vytvofit napf. prabéiny test 1, poté
pribézny test 2, poté pribézny test 3.

- Pokud zadate zndmku 4+ do zkusSebni zpravy, tak se student mUze prihlasit na dalsi termin
stejného druhu.

- Druh terminu zdavisi na nastaveném ukonceni predmétu. Pokud je predmét ukoncen zkouskou,
nabizi se druh Zkouska, analogicky zdpocet.

- Dostupné druhy zavisi na roli vyucujiciho u pfedmétu.





Misto, kde se bude akce konat

- Vtéto volbé je nutné uvést, vjako ucebné se bude termin konat. Nabizeny jsou vSechny
mistnosti s oznac¢enim ucebna, toto oznaéeni maji i zasedaci mistnosti ¢i nékteré kancelare.

- Pokud se bude termin uskute¢riovat mimo aredly VSE, Ize vybrat polozku ,-- jinde --“ a misto
dopsat ruc¢né. Neslouzi to vsak jako nahrada za radny vybér existujici mistnosti!

- Pokud je sterminem spojen e-test, tak pfi volbé ,-- jinde --“ studenti mohou psat test
odkudkoliv.

Typ terminu

- Typem terminu urcujete zejména to, zda se studenti budou na termin hlasit (fadny typ), anebo
je pro né povinny a jsou rovnou zapsani (povinny typ). Studenti se nemohou sami z povinného
terminu ani odhlasit!

- U statnic a obhajob se nabizi jesté 1. a 2. opravny pokus — mohou se hl3sit studenti s prvnim ¢i
druhym opravnym pokusem.

Termin vypisovan na/ Studenti se pfihlasuji od/ Studenti se pFihlasuji do/ Studenti se odhlasuji do

- Instrukce k ptihlasovani a odhla$ovéni se vypisuji véetné hodiny. Cas se uvadi v rozmezi 00:00
az 23:59. Pokud ¢as nevyplnite, tak se doplni 00:00, coZ ma za dUsledek, Ze uvedeny den se jiz
studenti nemohou pfihlasit ¢i odhlasit. PF. pfihlasovani do pllnoci 30.4.2020 zadate jako
1.5.2020 00:00)

- Pokud nevyplnite, od kdy se maji studenti pfihlaSovat, budou se moci pfihlasovat hned po
zaloZeni terminu.

- Nevyplnite-li pole, do kdy se studenti odhlasuji, doplni se automaticky stejny tdaj, jako do kdy
se studenti prihlasuji.

Délka trvani akce, Kapacita terminu, Trvani jednoho studenta

- Uvadi se délka terminu v minutach! Udaj se vyuziva pii pfipadné rezervaci mistnosti, je tedy
potfeba uvést maximalni délku trvani celé akce.

- Kapacita terminu udava, kolik studentll se mizZe na termin pfrihlasit.

- Pokud mate Ustni zkou$eni od 9:00 do 12:00 a vyzkousite 4 studenty za hodinu, tak zvazte, zda
vypisete tfi terminy od 9:00, 10:00 a 11:00 po 60 minutach a kapacitou 4 ¢i jeden termin od
9:00 s délkou 180 minut a s kapacitou 12 student(. V druhém pfipadé budou vsichni studenti
¢ekat od 9 hodin na chodbé.

- Pokud nastavite Trvani jednoho studenta na 15 minut, tak se studenti sefadi dle casu
prihlaseni a zobrazi se jim Pfedpokladany zacatek po 15 minutach (prvni student bude mit
9:00, druhy 9:15, treti 9:30, ...). Pokud se nékdo odhlasi, tak se ¢as automaticky posune. Pres
aplikaci Manipulace se studenty na terminu muzZete upravit jejich poradi.

Rezervace mistnosti

PFi vypisovani terminu je mozné provést automatickou rezervaci mistnosti. Rezervaci lze provést v
pfipadé, Ze je dand mistnost zahrnuta do systému rezervaci mistnosti a Ze je v mistnosti v danou dobu
volno. Pokud m3 byt rezervace provedena, zatrhne se pole Rezervace mistnosti.

Rezervace mistnosti aZz pfi tvorbé terminu ale pfinaseji riziko v tom, Ze spravce mistnosti nemusi Vasi
rezervaci schvalit, o ¢emz se v Zaznamniku ucitele nedozvite. Snadno se tak mulzZe stat, Ze vypiSete
termin na mistnost obsazenou nékym jinym.





Doporucuje se proto nejprve v aplikaci Rezervace mistnosti provést rezervaci mistnosti. Po schvaleni
se Vam pfi vytvareni terminu nabidnou mistnosti z rezervaci. Vhodnou mistnost miZete zarezervovat
v predstihu.

Sdruzené terminy

- Aplikace umoZiuje vypsat sdruzeny termin, a to pro studenty jiného predmétu, které
vyucujete také, anebo pro studenty téhoz predmétu, které vyucuje nékdo jiny. Na témze
terminu se tak mohou sejit studenti dvou rlznych vyucujicich ¢i Vasi studenti z rGznych
predméta.

- Nejprve volite, jakou mnozZinu studentl chcete pfipojit, a poté vybirate termin, se kterym
chcete tento sdruzit.

- Kapacita sdruzenych termind se scita, pficemz studenti jedné skupiny mohou vyuZit celou
kapacitu sdruzeného terminu. Pfiklad: vypisuji termin s kapacitou 20. MUj kolega ma termin
s kapacitou 10. Terminy sdruzime, ¢imzZ zacneme sdilet shodnou uéebnu a kapacita se navysi
na 30. Z mého cviceni se na termin muze ptihlasit az 30 studentd, nikoli pouhych 20.

Rezervovat

- Pomoci rezervy lze z uvedené kapacity terminu odebrat ¢ast, kterou nebudou moci studenti
obsadit.

- Vhodné napfriklad, pokud se studenti prihlasuji i jinak nez pres InSIS. Nebo pokud chcete otevfrit
termin pozdéji, ale jiz nyni chcete dat studentlim na védomi, Ze termin mozna bude.

Poznamka
- Informace, ktera se zobrazuje studentlim pfi pfihlasovani na termin.
Omezeni terminu na rozvrhovou akci ¢i program

- Volbami Ize omezit mnoZinu studentq, ktefi se na termin mohou pfrihlasit.
- Studenti, ktefi nespadaji do zvoleného kritéria, tento termin ani neuvidi.

Po vyplnéni vSech voleb vyberete, jakou operaci chcete provést, a stisknete tlacitko Provést.

Sprava terminu

Po vypsani prvniho terminu se rozsifuje menu s dil¢imi aplikacemi o dvé dalsi polozky.

1. Vyhledani studenta na terminech — dohled3, kterého terminu se zvoleny student ucastnil.
2. Tisk seznamu termint — vygeneruje PDF se seznamem termin(, véetné jejich zakladnich udaja.

; Vypsat novy termin E Kdy maji studenti volnec dle rozvrhu
i? Kdy maji studenti volno dle zkousek E Vyhledani studenta na ferminech
E Tisk seznamu termind i Piehled studentd s terminy

ZaloZené terminy se zobrazuji v tabulce Jiz vypsané terminy.

Prihlasovani od
Ozn. Typ terminu St Kdy Prihlasovani do Kde Kap. Druh (forma) Zpisob Forma Vypsal Operace
Odhlasovani do

R @ 30,4 20201000 (&) 284 20201000 zdomova 0  zkouska @  reomezeno Pavicex L = - - |

20 A 2NN AN-NN (D)





Tabulka zobrazuje zakladni Gdaje vytvorenych termin( a ke kazdému operace, které Ize s terminem
provadét.

Pfes ikonu s tuzkou je mozné znovu otevfit formuldr, kterym jste termin zalozili, a upravit jakoukoli
volbu. Pfes ¢ernou Sipku se dostanete do Spravy terminu.

Ve spravé termind je nejzajimavéjsi ikona Manipulace se studenty na terminu, pomoci niz mlzZete
rucné pridat studenty na termin (nejprve jmenovité dohledat a poté stisknutim tlacitka pridat) anebo
prihlasené studenty zase odebrat.

Akce, které miiZete s terminem provadét

By B = =

IManipulace se Pridat véechny  Pfdat termin podle Uprava udaijt
studenty na studenty na termin tohoto o terminu
terminu

Jakmile je na termin pfihlasen alespon jeden student, rozsifuji se mozZnosti akci, které sprava terminu
nabizi.

Akce, které mlZete s terminem provadét

E T 5

Hromadna zprava Seznam Zadavani znamek Zadavani vysledkd Automaticke Manipulace se
piihlasenych pro tento termin do prab&Zného hodnoceni pro studenty na
student hodnoceni tento termin terminu

Ef = =

Pfidat viechny Pfidat termin podle Uprava tdajd
studenty na termin tohoto o terminu

Hromadna zprava — pfi kliknuti na ikonu budete presmérovani do postovni schranky v InSIS
s pfipravenou novou zprdvou, v niZz je do pole Adresat vloZen docdasny e-mailovy seznam, ktery
obsahuje vSechny studenty pfihlaSené na termin.

Seznam prihlasenych studentd — pres tuto agendu je nejen moZné prohlizet seznam studentu
pfihlasenych na termin, ale seznam také vyexportovat do PDF.

Zadavani znamek pro tento termin — vyucujici s takovou roli u predmétu, jez dovoluje vyplhovat
zkusebni zpravu, zde najde ikonu pro pfesmérovani do zkusebni zpravy, kde mize rovnou zadit vkladat
vysledné hodnoceni pro studenty prihlasené na termin.

Zadavani vysledkd do priibézného hodnoceni — ikona umozniuje pfimy proklik na archy pribézného
hodnoceni, do kterych lze zapsat body studentlim z tohoto terminu zkouseni.

Automatické hodnoceni pro tento termin — ikona umoznuje pfimy proklik na definici automatického
hodnoceni.

Nejcastéjsi aplikace jsou po pfihlaseni prvniho studenta dostupné i ze
seznamu vypsanych termin(, kde byla plvodné pouze prvni a posledni Operace

ikona.
-~ Ef










Automatické hodnoceni

Aplikace Automatické hodnoceni slouzi predevsim k navrzeni vysledné zndmky na zakladé pravidel,
které si mGzZete sami definovat. Hodnoceni Ize v urditych pfipadech prenést i do zkusebni zpravy. Jedna
se o efektivni zpUsob, jak si zjednodusit zadavani hodnoceni a zaroven zamezit moznym chybam
zpUsobenym prehlédnutim, prepisem ¢i chybnym souctem.

Obdobné lze pouzivat i samostatny arch pribéziného hodnoceni (bodovaci ¢i hodnotici), ktery Vam
bude nascitdvat vSechny semestralni povinnosti. Pokud ale vznikd vysledna znamka na zakladé
pocetnéjsich a slozitéjsich kritérii (napriklad vice odevzdavaren, nékolik archd pribéziného hodnoceni,
povinna dochdazka anebo na zakladé vysledkd i z jinych rozvrhovych akci predmétu), je vyhodnéjsi
pouZit prdvé automatické hodnoceni.

Funkcionalita bude fungovat pouze tehdy, pokud semestralni povinnosti hodnotite body a celkovy
soucet bodU za vSechny se bude rovnat 100. Aplikace pracuje s klasickym rozdélenim znamek podle
dosazenych bodd, viz nasledujici obrazek.

zkougka ECTS - standardni ukoncenf

Nazev Zkratka  Min. bodu
vyborné 1 100 - 90
velmi dobfe 2 89-75
dobfe 3 74 - 60
nevyhovél, maZe na opr. termin 4+ 59-50
nevyhovél 4 49-0

Inicializace nastaveni

Pro vytvoreni nového pravidla je potfeba nejprve vybrat skupinu studentl a poté inicializovat
nastaveni kliknutim na pfislusné tlacitko.

Definice hodnoceni Zobrazeni vysledk

Aplikace slouZi k nastaveni definice automatického hodnoceni |
kterou budete nastavovat definici hodnoceni.

Zobrazit studenty pro skupinu studentd: | V3ichni studenti v

Vybrat

@ Nastaveni automatického hodnoceni je nutné v prynim
vyuky.

Pokud chcete v tomto cvifeni vyuZivat automatické hodnoceni, |
kategorie hodnoceni. Inicializace se provede v tomto cviCeni pou:

Inicializovat nastaveni

Déle je potieba zvolit nastaveni pfenosu vysledku ze cviéeni/pfednasek do celkového hodnoceni u
stejnojmenné volby.





Automatické hodnoceni Ize iniciovat u cvi¢eni, u prednasek a pro vSechny studenty. Pokud znamky
zadava cvicici, tak by mélo byt u cviceni. Pokud predndsejici, tak u prednasek.

Pokud student ziskava body za cviceni i za predndasku, tak musi byt u obojiho. Pokud zadava zndmku
cvicici, tak se prenasi ,,mezisoucet” z pfednasky do cviceni. Pokud zadava prednasejici, tak se prenasi
ze cvic¢eni do prednasky.

Automatické hodnoceni pro vSechny studenty — pouze v ptipadé, Ze néjaka dilci ¢ast (test, prlibéiné
hodnoceni, odevzdavarna) je vypsana pro vsechny studenty. Do cvieni a pfednasek nelze prenaset
soucet bodl z automatického hodnoceni pro vSsechny studenty — tj. celkovy soudet v tomto pripadé
mUze byt pouze u automatického hodnoceni za vSechny studenty.

Do automatického hodnoceni Ize zahrnout vysledky z:

1. Odevzdavaren

2. Dochazky

3. Archl prabézného hodnoceni
4. E-testl

Aplikace Vam vSechny vhodné prvky sama nabidne a Vy si pouze vyberete oznacenim, které a jakym
zpUsobem chcete do hodnoceni zahrnout. Kazda soucast hodnoceni jde ukladat samostatné pomoci
tlacitka Prlibézné ulofZit.

Nastaveni hodnoceni odevzdavaren

Je mozné zvolit, zda je odevzdani do dané odevzdavarny povinné k ziskani bodd, a to zaskrtnutim volby
ve sloupci Pov.

Posledni volbou je vybér varianty pfenosu bodd.

a) Neprenaset znamena, Ze student, ktery do odevzdavarny uloZil soubor dostane do celkového
hodnoceni zadany pocet bodU (bez ohledu na vysledek v odevzdavarné). Patticny pocet bodl
doplnte do vedlejsiho sloupce.

b) Prenaset znamen3d, Ze student dostane pravé tolik bodi, kolik mu bylo pridéleno v dané
odevzdavarné, pokud dosahl stanoveného minima. Jinak mu vysledek neni zapocten.
Vyplnénim 0 budou zapocteny vsechny vysledky. Lze uvést i zdpornou minimadlni hodnotu,
pokud i v odevzdavarné mohli studenti dostat méné nez 0 bodu.

Ukazka redlného nastaveni:

Varianta
Slucka , o N NePIEnSet  premaset  max
Ozn. Nazev Typ Balik témat Dokdy Stav  Zalozil Pov. a l;g::llt T Fed | et

v @ 2. test - ssh tunely (%) 020320201638 @ L Paviicek e [0 5
v @ BeEF - nadstandardni kol (%) 03.0420202350 @ L Paviicek s o 4
v semesiraini Gloha - predbazny protokol () 200420201430 (@ L Paviicek o |5
Ci @ semesiralni (loha - protokol o auditu ® 27.04.2020 14:30 o L. Pavlicek ® 0
v @ semestralni loha - zAvéretny protokol (@) 10.06.2020 0800 @ L Paviicek @ [0

Qo Qo

U nastaveni odevzdavarny je mozné pomoci sloupce Slucka nastavit podminku povinného odevzdani
do alespon jedné ze sloucenych odevzddvaren. Pokud student odevzdd do obou, zapocte se mu ta
s vy$sim poctem bod.





Nastaveni prenosu vysledku z testu

V této sekci se nastavuje, jakym zplsobem budou zapocitany vysledky testl zaloZzenych v zaloZce Testy
a zkouseni. Aplikace nabizi 3 moZnosti.

a) samotny pfenos bod( — studentovi se zapocte tolik bodU, kolik z testu obdrzel

b) samotny pfenos bod( a k nim nastaven limit pro spInéni — studentovi bude zapocten vysledek
testu, pouze pokud dosahl vice bodd, nez je nastaveny limitu

¢) kombinace dosazené Uspésnosti na testu a k ni pfidélené body — student obdrzi body podle
procentualni Uspésnosti u testu.

Ukazka realného nastaveni:

Ozn. Slucka Nazev Typ
v @ cert Test na certifikaty predmétovy test
v @ cert Test na certifikaty - opakovani pfedmétovy test
2 QD |prava Test na préva (3. test) predmétovy test
v @ prava Test na prava (3. test) - opakovaci pfedmétovy test
v @ TLS Testovani TLS predmétovy test

G
Pribé&zné uloZit testy

V ukazce jsou pouZzity slucky. Studentovi se z prvnich dvou testl oznacenych sluckou ,cert” prenese
vysledek z testu, ve kterém ziskal vyssi pocet bodd. Obdobné pro slucku ,,prava“.

Nastaveni hodnoceni dochdazky

Pokud mate v pfedmétu povinnou dochdzku, i tu lze promitnout do vysledného hodnoceni pomoci
jednoduchého formulare. Ukazka redlného nastaveni:

Za kazdou ucast na cviceni piidélit boda.
Pocet absenci bez ztraty 3 - pfi prekrogeni tohoto limitu strhnout |5 boda za kaZdou absenci.

L Nestrhavat body za omluvene absence, nezapocitavat do limitu povolenych absenci.

Pribézné uloZit dochazku

Nastaveni prenosu pribéZného hodnoceni do celkového hodnoceni

V této sekci vyuZijete archy vytvorené v zéloZce Pribéiné hodnoceni. Aplikace Vam sama nabidne
vSechny vytvorené bodovaci, hodnotici a zkouskové terminové i neterminové archy.

U nastaveni prlibéZného hodnoceni jsou dulezité 3 body zminéné pfimo v InSIS v Sedém textu:

a) lJestlize je arch zahrnut (zobrazena zelenda ikona) a neni uvedena hranice min. poctu bodU
zapocitava se automaticky 0 boda.
b) Hodnotou ve sloupci Vaha urcite, jakou vahou se budou dosazené body nasobit.





c) lJestlize chcete prenaset studentim znamky do zkuSebni zpravy, je nutné mit do celkového
hodnoceni zahrnuty zkouskovy terminovy arch.

Ukdzka nastaveni s terminovym zkouskovym archem:

Ozn. Nazev Poéet bodd Min. bodd Vaha Souéet
v @ ZkouSkovy terminovy arch (Zkougkovy terminovy arch) 0 50 1 50
v @ Zkouskovy neterminovy arch 0 40 1 40

o<
Ukazka nastaveni s bodovacimi archy:

Ozn. Nazev Pocet bodii Min. bodt Vaha Souget
¥ @ Pribszny test (Min 12 Max 40) 39 |12 1 12
¥ @ Bodyza ikoly bshem cviceni (Min 4 5: Max 15) 92 [45 1 45

OC

Nastaveni celkového hodnocenf

Na zavér je potfeba nastavit, jakym zplsobem se maiji jednotlivé prvky promitnout do vysledné
znamky. Opét Ize nastavit, kolik minimalné musi student z dané sekce ziskat bodl, a dale doplnit
pfipadné vahy, napf. e-testy mohou mit vahu 2 a dochdzka vahu 1. Vahou se poté body ndsobi a prenasi
do kategorie Celkem. Z vysledného poctu bodl se poté vypoclitdva zndmka, kterou muizete, ale i
nemusite prenést do zavérecné zpravy.

Ozn. Kategorie Min. bodua Vaha Soucet
v @ Pfenos z pfednasek -6 1 -6
v @ elesty 0 1 0
€ Dochazka 0 1 0
v @ odevzdavamy 0 1 0
& celkem 0 6

Zobrazeni vysledk

Jakmile jste s definici hotovi, mlZete se pfepnout na zalozku Zobrazeni vysledk.

Dochazka Pribé&Zné hodnoceni
Automatické hodnoceni Rozpisy temat a odevzdavarmy
Definice hodnoceni Zobrazeni vysledku

Zde najdete seznam student(l, véetné bodd za jednotlivé aktivity, a navrzenou znamku. Cervené jsou
oznacené hodnoty, kde student nesplfiuje minimalni pocet bodu.

Automatické hodnoceni je vhodné studentiim zverejnit kliknutim na tladitko Zverejnit vysledky pod
seznamem. Pokud jsou vysledky verejné, je zde tladitko Zneverejnit vysledky. Stejné jako archy
prabéiného hodnoceni vidi student automatické hodnoceni v Listu Zaznamniku ucitele v Portalu
studenta.





Oznacit vie || Odznaéit vie | Zaslat e-mail vEem oznacenym

Zobrazené Udaje nejsou studentim doposud zpfistupn&ny. Stiskem tlacitka Zvefejnit vysledky bude studentim v Listu zaznamniku
ucitele zobrazena stejna tabulka s fadkem hodnot, kterych dosahli

Zverejnit vysledky

Ukazka redlného zobrazeni vysledkl (pred koncem semestru a neuzavienym hodnocenim):

Zobrazit: @ ID uiivatele (@ ID studia @ identifikace studia @) rozvrhova akee () ukonceni () informace o akiivitach

Prubézné hodnoceni

. . Body za ikoly béhem cvigeni (Min 4,5; Max 15) Prabézny test (Min 12; Max 40) AR CellEm = = 5 = Zkusebni zpréva
Pof. Ozn. Jmeéno S = - . Navrh znamky Preneseni
Body Zisk Body Zisk  Body Zisk Celkem bodd Termin Znamka Body Udélil
min. (4.5) (6] min. (12) ) min. (0) (1) min. (0) v
1 83 83 36 36 0 0 443 4
2 8.4 84 37 37 0 0 45.4 4
3 92 92 34 34 o} 0 43.2 4
4 0 0 0 o 0 0 4
5. 8 8 28 28 o} 0 36 4

Automatické preneseni bodd a zndmky do zkusebni zpravy

Automatické hodnoceni umozZiiuje i pfeneseni bodl a znamek do zkusebni zpravy. Chovani této ¢asti
je ale nemotorné, takze se pouzivd minimalné.

Ve zkuSebni zpravé je potfeba zadat i datum zkousky. Pfi pfenosu se odvozuje bud z data zapsani
hodnoceni do zkouskového terminovaného archu ¢i z data e-testu druhu ,zkouska“. Pokud nemate
tento typ archu ¢i tento typ testu, tak nelze body a znamku prenést.

MozZnost preneseni bod( a zapsani zndmky je vyznacena pomoci modré Sipky:

I?ren9§ Celkem Zkusebni zprava
wi .- . Zprednasek .
Prabézny Navrh _ .
_ - Preneseni
Soucet Body Zisk Celkem znamky
i ==~ bodi Termin Znamka Body Udéalil

i
© D min. ()

0 0 88.67 2 =
0 0 4
50.92 4+ (~] @ 4+ Pavliéek, L. (03.05.2020)
0 0 —
64.92 3 =
4 4= w

Pfendsi se ne kliknutim na modrou Sipku, ale pomoci tla¢itka Pfenést do zkusebni zpravy dole pod
archem. Pfenesou se body a zndmky u vSech studenti s modrou Sipkou. Je to problém v pfipadé, Ze
nékterym studentlim zatim znamku nechcete zapsat, napf. napsali zkouskovy test, ale jesté nemaji
body za semestralni praci.










ZkuSebni zprava

Aplikaci Zaznamniku ucitele, kterou byste neméli opomenout, je Zkusebni zprava, pomoci niz se zadava
studentlm vysledna znamka za pfedmétu a dosazené body. Body jsou nutné pro prevod na ECTS
hodnoceni pouZivané pro mezinarodni srovnani a vyménu studentd.

UloZena hodnoceni jsou ihned dostupna jak studijnimu oddéleni, tak samotnému studentovi.

Aplikace obsahuje 4 dil¢i zdlozky a odkaz na navod, kde je podrobné rozepsano, jak se zndmky
zapisuji/edituji ¢i maZou.

Zakladni tidaje Seznamy studentd Studenti a kontakty Vypisovani termind
Dochéazka Pribézné hodnoceni Zkusebni zprava Dokumentovy server
Automatické hodnoceni Rozpisy témat a odevzdavarny Testy a zkouSeni

Doba vyhrazena pro zadavani zkusebnich zprav
@ 03.07.2020 23:59 - normalni zpdsob vyuky

Zadavani hodnoceni Automatické doplnéni hodnoceni Tisk zkuSebni zpravy Zobrazeni zkuSebni zpravy Navod

Dulezitym udajem, ktery je tuéné nad dil¢imi zalozkami, je termin uzavérky zkusebnich zprav. Do
tohoto data je nutné zadat vSechny znamky, neméla by zlstat nevyplnéna pole ¢i hodnoceni 4+. Po
uplynuti terminu zndmky pljdou vloZit jediné pres studijni referentku.

V seznamech student( ve zkuSebni zpravé nejsou vidét studenti, kterym bylo béhem semestru
ukonceno studium anebo studium prerusili. Témto studentlim uz hodnoceni zadat nelze, proto nejsou
ani zobrazeni. V jinych agendach jako jsou tfeba archy pribézného hodnoceni zlstavaji, aby byly
uchovany vysledky jejich studia.

Vkladani znamek

Pti vkladani znamek ¢i zapocCtl je potfeba nejprve vybrat skupinu studentd, jimZ chcete hodnoceni
zadavat. Kromé zndmky a bod( zadavate i datum rozhodnuti o zndmce, obvykle termin zkousky di
testu. Pokud datum nevyplnite, doplni se automaticky aktudlni den.

InSIS nekontroluje, zda vloZzend znamka odpovida ziskanym bod(m, proto budte pfi vyplhovani
pozorni.

Zadani znamky 4+ umoznuje studentlim pfihlasit se jesté jednou na radny termin zkousky, a proto se
ve zkuSebni zpravé zobrazi dalsi pole pro zadani hodnoceni. Zndmka 4+ neni vysledné hodnoceni a
InSIS ji ani automaticky nepfevadi na znamku 4 po skonceni zkouskového obdobi!

Seznam studentll Ize ve zkuSebni zpravé také filtrovat pomoci nékolika voleb. Jejich aplikovani je
potreba provést kliknutim na tlacitko Zadavat hodnoceni predmétu s omezenim.

Pokud Vam nebude sedét seznam studentd, pricinou bude obvykle zapnuty néjaky filtr.

Program: B-Al Aplikovana informatika »

Obor: B-Al-Al Aplikovana informatika v

Skupina studentd: Cv Po 14:30-16:00 SB 206 (L. Pavligek) v

Zapis: fadné zapsan v jeho pouziti mizZe zpomalit aplikaci
Vysledky predmétu: |bez vysledku v

Zobrazit fotografie: v

Zadavat hodnoceni pfedmétu s omezenim





| u zkuSebni zpravy je potfeba dat si pozor na soubézné vyplfiovani vice osobami, viz ¢ast Upozornéni
na soubéznou praci s archy.

Tisk zkuSebni zpravy

Po vloZeni vSsech hodnoceni je na nékterych katedrach zvykem zkusebni zpravy tisknout a zakladat do
sloZek. Na jinych zlstava hodnoceni pouze v InSIS zpravy se netisknou.

V zalozkach pro tisk a zobrazeni zkusebni zpravy si Ize pomoci filtru Stav (volba neomezeno) zobrazit i
ukoncéené studenty. Je to dllezité hlavné v letnim semestru ve vyssich rocnicich, kdy ¢ast studentd
mezi zadanim znamky a vytisténim zpravy ukonci studium.










PfizpUsobeni informacéniho systému
InSIS je mozné si ¢astecné upravit dle vlastnich preferenci, slouzi k tomu aplikace v sekci PfizpGsobeni
informacniho systému.

Uzivatelska nastaveni

Aplikace UzZivatelska nastaveni obsahuje nékolik zaloZek, v nichZ si miZete definovat chovani InSIS
nebo doplnit rGzné Udaje. Napriklad v zaloZzce Mé osobni udaje doplnite kontaktni e-mail, odkaz na
Linked-in profil ¢i Skype kontakt. Je zde také moZné zapsat v textové podobé konzulta¢ni hodiny, které
se propiSou do aplikace Evidence konzultacnich hodin.

Uzivatelska nastaveni

Osobni stranka Nastaveni udajl Vzhled informaéniho systému Notifikace Dalsi atributy

ReZim zobrazovani udaju Mé osobni udaje Dalsi informace

V zaloZce Notifikace mulzZete definovat, jaké e-mailové notifikace si prejete dostavat a jakym
zpUsobem.

Zobrazovani menu InSIS Ize nastavit v zaloZce Vzhled informaéniho systému — Zobrazeni nabidky
aplikaci. Zde si mlzete definovat, jak se maji zobrazovat sekce menu, zda v plné rozbaleném stavu
nebo v kompaktnim, kdy jsou vidét jen nékteré sekce a zbylé az po rozbaleni. Kompaktni rezim je
Castou pficinou problému s ,chybéjicimi” aplikacemi. Kromé toho zde muZete nastavit zplsob fazeni
aplikaci, maximalni pocet sekci vedle sebe a mnoho dalsiho.

Portlety InSIS

Aplikace umoznuje doplnit do InSIS rlzné portlety, napriklad Navigacni ulitelska lista, Zaznamnik
ucitele a dalsi. Lze nastavit i umisténi portletu v rdmci InSIS.

Konfigurace prenosu udalosti do Office 365

V aplikaci se nastavuje, zda se budou zvolené ldaje prenaset do Office365 nebo ne. Pfes ¢ernou Sipku
se dostanete ke zvoleni, zda chcete ¢i nechcete Udaje do Office365 prenaset.

Typ udalosti Pienos do Office 365 Nastavit

Vyuka utitele ne -
Terminy uitele ano -
Konzultaéni hodiny ne -

Udrzba nabidky Moje oblibené

Nejcastéji pouzivané aplikace InSIS Ize oznacit jako oblibené a ty poté zobrazovat v samostatné sekci
InSIS. Pomoci aplikace Udrzba nabidky Moje oblibené si mGzete aplikace pfiddvat, odebirat a ménit
jejich poradi. MlzZete zde pridat i odkaz na externi webovou stranku.










Kde najit informace

Informacni materidly k InSIS Ize rozdélit do dvou skupin:

1. Oficidlni dokumentace, kterou vytvati dodavatel InSIS (Dokumentace InSIS, kontextova napovéda)
2. Napovédy, manudly a zdznamy ze $koleni vytvaiené zaméstnanci VSE

Kontextova napovéda

Drive byla oficialni napovéda k InSIS v podobé obsahlych PDF manudll s popisem jednotlivych
ucelenych témat. Zhruba od roku 2016 jiZz nejsou dodavatelem aktualizovany.

Nyni InSIS obsahuje kontextovou napovédu. MUzete si ji zobrazit kliknutim na otaznicek v pravém
hornim rohu InSIS. Nasledné se zobrazi popis vseho, co vidite na dané

strance InSIS, v samostatném okné. Ndpovéda stale vznikd, proto na A . ? e
nékterych strankach mdze otaznicek chybét.

Ikony na obrazku znamenaji: posunuti o Uroven vys v menu, navrat na domovskou stranku, napovéda a odhlaseni ze systému.

Dokumentace InSIS

V sekci Dokumentace InSIS jsou shodné texty jako v kontextové ndpovédé, ale sdruzené k jednotlivym
tématlm.

o Systémovi integratofi
- o Dokumentace InSIS

o Statistiky vyuZiti InSIS

Dokumentace je rozdélena do dvou ziloZek,

LJ_I} Moje vyuka . _ Obecna témata a VSechna témata.
— Evidence konzultacnich hodin
— Individualni otdzky pro evaluace Informace kZaznamniku ucitele a dalSim
— Pfenled mych termingd souvisejicim agenddm najdete v zdloZce VSechna
(- Plan a pribéh Ph.D. studia témata a zde sekce Moje vyuka.

— Rozvrhove omezeni ucitele

.. . . Sekce s vice podbody se daji rozbalit na dil¢i témata pres +.
I— Schvalovani navrZenych oponentd

— Schvalovani temat zavérenych praci
— Statni zkouSky

BF Zaznamnik uditele

— Automatické hodnoceni

— Dochazka
— Dokumentovy server

— ECTS kompetence

— eleamingove osnovy

— Evaluace predmétu

— Hodnoceni pinéni vystupl predmétu
Ei Odevzdavamy

Mmazani nredmstn






Dokumentovy server

Dalsi materidly je mozné dohledat
v dokumentovém serveru InSIS, kde je slozka
vénovana dokumentaci InSIS. Jednd se spise o
pozlstatek z doby PDF manuald.

Dokumentovy server

Strom dokumentt V&echny moje sloZky
Nastaveni DS Vyhledavani

Ve sloZce Navody pro uZivatele je nékolik navodu
vytvofenych pracovniky Centra informatiky. Ve  Dokumentovy server slouzi k evidenci a spravé d
slozce Oficidlni dokumentace pak jiz zminéné uvedené v zavorkach za nazvem sloZky. Obsahuje

PDF manudly vytvofené dodavatelem k sekcim, pismem. Tu¢né zobrazené nazvy sloZek signalizuj

které dosud nebyly prevedeny do kontextové

napovédy. } . e
CeloZkolska pracovisté

Fakulta informatiky a statistiky

Historie
Projekty el earning

Rektorat

Vefejny Dokumentovy server (1) é&o”
Celoskolska pracoviété  &e”

Centrum télesné vychovy a sportu  ée”

- Dokumentace ISIS &o”

Navody pro uZivatele (5) &e”

Oficialni dokumentace (6) &
Go”

L Dopliikové materialy (4)
Referenéni karty (14)  &o”
Eakulta financi a ufetnictvi  &o”

Dalsi napovédy a materialy ze Skoleni

Kromé materidll pfimo v InSIS se nachazi velké mnoiZstvi ndavodl v Office 365, pfip. na webovych
strankach fakult, kateder nebo ostatnich pracovist. Fakultni informace casto byvaji sepsany dle
procesnich zvyklosti jednotlivych fakult.

Nékteré obecné poutzitelné informace tykajici se InSIS jsou zvefejiiovany na webovych strankach
Centra informatiky k tématu InSIS.

Vyhledavani aplikaci v InSIS

Snadno prehlédnutelnou funkcionalitou InSIS je moZnost vyhleddvat aplikace. Slouzi k tomu odkaz
Vyhledat, ktery najdete nad sekcemi menu napravo. Pfes odkaz Ize hledat pouze ndzvy aplikaci. Nelze
dohledat dil¢i pojmy v aplikacich obsazené nebo zalozky aplikaci. Do pole pro vyhleddvani staci napsat
i jen Cast textu a ukaZzou se vSechny aplikace, které text obsahuiji.

V mnoha pfipadech vyhledavani umozni rychleji najit aplikaci, kterou potifebujete, aniz byste si museli
pamatovat, ve které sekci se pfesné nachazi.



https://ci.vse.cz/sluzby/dalsi/insis/

https://ci.vse.cz/sluzby/dalsi/insis/



o Studijni oddéleni
Prijimaci Fizeni
o Zahraniéni oddéleni

o

InSIS-test

Nepfilis zndmou moznosti studijniho systému je, Ze si mlZete vSe nanedisto vyzkouset, a to na adrese
insis-test.vse.cz. Jedna se v podstaté o obvykle den starou kopii InSIS, v niz je mozné délat jakékoli
operace, aniz by to mélo vliv na data v ,ostrém” InSIS, napfiklad vSem studentim cvi¢né vloZit
hodnoceni z predmétu.

Do InSIS-test se pfihlasuje stejnymi prihlasovacimi Udaji jako do ostrého InSIS. Mate v ném také shodna
prava a nastaveni. InSIS-test se kazdou noc pfemazava udaji z InSIS, takze to, co v ném natropite béhem
jednoho dne, se v noci ztrati.

POZOR!

Tato verze informacniho systému nepracuje s produkéni databazi, ale s pomocnou databazi "test". Vase (daje nemusi byt spravné a nebudou
dlouhodobé uchovany. Data v této databazi vznikla kopii produkéni databaze dne 27. 4. 2020 01:37.

InSIS-test bezpecné poznate diky velkému cervenému obdélniku.

DuleZitou vlastnosti InSIS-test je, Ze se z néj neodesilaji e-maily. Nemusite se tak bat, Ze studentim
prijde e-mail o tom, Ze jim byla napfiklad vracena k doplnéni prace z odevzdavarny.

Do InSIS-test se také nekopiruji soubory, takze v ném nenajdete vloZené prace v odevzdavarnach a
zavérecéné prace. Lze do néj cviéné jakykoli soubor vloZit.

Pokud si tedy jakymkoli tkonem v InSIS nebudete jisti, bez obav si jej vyzkousejte nejprve v InSIS-test,
a poté az v ostrém InSIS.



https://insis-test.vse.cz/



Evidence konzultac¢nich hodin

V aplikaci Evidence konzultacnich hodin, kterou najdete v sekci Moje vyuka, si mlzZete zaevidovat
konzulta¢ni hodiny tak, aby byly vidét v aplikaci Lidé na VSE. Aplikace umoZiiuje dva zptsoby zadani,
které se daji vzajemné kombinovat.

Evidence konzulta¢nich hodin

Strukturované zadani

Textove zadani

Strukturované zadani Vam umozni vytvofit prehlednou tabulku s dny a ¢asy konzultacnich hodin
pomoci jednoduchého formulédre. Kazdy jednotlivy zaznam se da jesté samostatné upravit pomoci
ikony ve sloupci Editace. Toto umozZiuje zachytit i mimofddné zmény. Vyhodou strukturovaného
zadani je, Ze konzultaéni hodiny Ize synchronizovat do kalendare v Office365.

Textové zadani umoznuje napsat jakykoli text, pomoci html znacek Ize i naformatovat.

Ukazka kombinovaného zadani konzulta¢nich hodin:

Konzultagni hodiny: Datum
20.04.2020
27.04.2020
04.05.2020
11.05.2020

Cas
18:00-19:00
18:00-19:00
18:00-19:00
18:00-19-00

Mistnost Poznamka
5B m10
5B m10
SB M10
5B M10

v jiny ¢as na zakladé pfedchozi domiuvy

Office hours for students other than Czech study programs are only after e-mail request, and within a mutually agreed time





PrizpUsobeni informacéniho systému

InSIS je mozné si ¢astecné upravit dle vlastnich preferenci, slouzi k tomu aplikace v sekci PfizpGsobeni
informacniho systému.

Uzivatelska nastaveni

Aplikace Uzivatelska nastaveni obsahuje nékolik zaloZek, v nichZ si mizZete definovat chovani InSIS
nebo doplnit rGzné Udaje. Napriklad v zaloZzce Mé osobni tdaje doplnite kontaktni e-mail, odkaz na
Linked-in profil ¢i Skype kontakt. Je zde také mozné zapsat v textové podobé konzulta¢ni hodiny, které
se propisou do aplikace Evidence konzultacnich hodin.

Uzivatelska nastaveni

Osobni stranka Nastaveni udajl Vzhled informaéniho systému Notifikace Dalsi atributy

ReZim zobrazovani udaju Mé osobni udaje Dalsi informace

V zaloZce Notifikace mulzZete definovat, jaké e-mailové notifikace si prejete dostavat a jakym
zpUsobem.

Zobrazovani menu InSIS Ize nastavit v zaloZce Vzhled informaéniho systému — Zobrazeni nabidky
aplikaci. Zde si mlzete definovat, jak se maji zobrazovat sekce menu, zda v plné rozbaleném stavu
nebo v kompaktnim, kdy jsou vidét jen nékteré sekce a zbylé az po rozbaleni. Kompaktni rezim je
Castou pficinou problému s ,,chybéjicimi” aplikacemi. Kromé toho zde mUzZete nastavit zplsob fazeni
aplikaci, maximalni pocet sekci vedle sebe a mnoho dalsiho.

Portlety InSIS

Aplikace umoznuje doplnit do InSIS rizné portlety, naptiklad Navigacni ulitelska lista, Zaznamnik
ucitele a dalsi. Lze nastavit i umisténi portletu v rdmci InSIS.

Konfigurace prenosu udalosti do Office 365

V aplikaci se nastavuje, zda se budou zvolené Udaje prenaset do Office365 nebo ne. Pfes ¢ernou Sipku
se dostanete ke zvoleni, zda chcete ¢i nechcete Udaje do Office365 prendset.

Typ udalosti Pienos do Office 365 Nastavit

Vyuka utitele ne -
Terminy uitele ano -
Konzultaéni hodiny ne -

Udrzba nabidky Moje oblibené

Nejcastéji pouzivané aplikace InSIS Ize oznacit jako oblibené a ty poté zobrazovat v samostatné sekci
InSIS. Pomoci aplikace Udriba nabidky Moje oblibené si mdzete aplikace pfidavat, odebirat a ménit
jejich poradi. MlzZete zde pridat i odkaz na externi webovou stranku.





Osobni rozvrh ucitele

V InSIS je nékolik aplikaci, v nichzZ Ize zobrazit osobni rozvrh nebo pfidélené rozvrhové akce.

Rozvrh pfipravuje pedagogické oddéleni, vyucujici k jednotlivym rozvrhovym akcim priddva garant
predmétu nebo urcend osoba na katedre.

Osobni rozvrh uditele

Rozvrh na aktudlni semestr lze najit v aplikaci Osobni rozvrh ucitele, ktera se nachazi v sekci Moje
vyuka.

Rozvrhy

Rozvrh se da zobrazit také v aplikaci Rozvrhy ze sekce Portal verfejnych informaci. Vysledkem je tyz
rozvrh jako v predchozi aplikaci, navic jsou zde ale volby, které jsou v Osobnim rozvrhu ucitele
vynechané.

Ke svému rozvrhu se dostanete nasledujicimi volbami:

1. Obdobi—vyberete obdobi (Ize vybrat i budouci a podivat se tak na ptipravené rozvrhy na dalsi
semestr).

2. Rozvrhy — vyberete, jaké rozvrhy Vas zajimaji, napt. Rozvrh prezencni formy — FIS, a kliknete
na tlacitko Vybrat rozvrhy.

3. Vyulujici — v nabizenych filtrech si dohledate své jméno v nabidce Vyucujici (pfip. jakykoli jiny
rozvrh)

4. Forma — zvolite formu a kliknete na tladitko Zobrazit.

Statistiky registraci

Rozvrhové akce muZete jesté pred zadatkem semestru dohledat pomoci aplikace Statistiky registraci
predmét(, ktera je dostupna v sekci Moje vyuka. MUzete zde sledovat, jak se vyviji registrace na Vasi
pfedndsku ¢i cviceni. Podle zajmu Ize odvodit, zda dojde k ndslednym Upravdm rozvrhu, tj. ptidani ¢i
zruseni cviceni.

Aplikace nabizi i pohled na vyvoj zapisQ, a to jak po predmétech, tak po jednotlivych rozvrhovych
akcich.

Ucitelé a rozvrhy v Zaznamniku ucitele

Dalsi misto, kde se Ize podivat na pridélené rozvrhové akce, je pfimo v Zaznamniku ucitele. Nejdfive
zvolite pfedmét, poté v zalozce Zakladni udaje dole ikonu UcCitelé a rozvrhy, zalozku Rozvrhy.





Stru¢né moznosti Zaznamnik ucitele

V této ¢asti budou strucné popsany moznosti aplikace Zaznamnik ucitele (ZU). Detailnéji se vybranym

agendam vénuji samostatné kapitoly, které si mizZete zobrazit kliknutim na nadpis dané aplikace.

PFistup k ZU

Aplikace ZU se v InSIS objevi po pfifazeni role u néjakého predmétu, typicky prednasejici nebo cvicici.
Poté Vam v InSIS pribude celd nova sekce s nazvem Moje vyuka, jejiz soucasti je ZU.

K predmétu je mozné v InSIS nastavit nasledujici role: garant, prednasejici, cvicici, zkousejici, tutor a administrativa predmétu.

Pfistup k predmétim

Pfes ZU se da vstoupit do administrativy predmétd, v nichZz mate pridélenou néjakou roli. ZU vidy
zobrazuje predméty aktudlniho obdobi, ale niZze pod seznamem se daji otevrit i pfedméty starsich
obdobi.

Seznam s predméty se da pomoci voleb nad seznamem filtrovat.

Zobrazeni predmétl miZete omezit
pouze oblibené, pracovisté: | -- neomezeno - ¥ Omezit

Kéd Nazev Garant Pracovisté Vyuka Obdobi Studentti Role Pokradovat
45A313 Bezpeénost informagnich systémd P Doucek  KSAFIS ) Ls2019/2020 - FIS % 00 -

Zakladni menu predmétu

Do predmétu se vstupuje pres ¢ernou Sipku ve sloupci Pokracovat, viz obrazek vyse.

Uziti MS Excelu v podnikové praxi (4IT110 - LS 2019/2020 - FIS)

Zakladni udaje Seznamy studentu Studenti a kontakty Vypisovani termind
Dochazka Pribézné hodnoceni Zkusebni zprava Dokumentovy server
Automatické hodnoceni Rozpisy téemat a odevzdavarny Testy a zkouSeni elLearningove osnovy

Menu kazdého pfedmétu obsahuje az 12 hlavnich aplikaci/zalozek. Nékteré se zobrazuji v zavislosti na
roli u pfedmétu. Dochazka se zobrazuje az poté, co jsou na pfedmét zapsani néjaci studenti.
elearningové osnovy vidi pouze uzivatelé pouZivajici eLearningové projekty v InSIS. Nékteré aplikace
maji jeSté vlastni menu v podobé dalSich zaloZzek zobrazenych pod hlavnim menu.

Zakladni udaje

Aplikace obsahuje seznam informaci o predmétu a nizZe na strance ikony s dalSimi aplikacemi. Detailni
popis vSech agend je dostupny v kontextové napovédé.

Typicky u normalniho predmétu garant vidi nasledujici strukturu aplikaci:

e ) 13 '3

Sylabus Reaqistrace Evaluace Individualni Hodnoceni Evidence Microsoft Teams
a Zadosti predmétu otazky uspésnosti omluvenek

Vzory predmétd  UCitelé a rozvrhy






Mezi nejpouzivané;si patfi:

Registrace a Zadosti, pres které Ize sledovat registrace na predmét dle rozvrhovych akci.
Evaluace predmétu, pres které se Ize podivat na vysledky pfedmétové ankety, avsak az po

jejim ukonceni. Data jsou anonymizovana a dostupna dle prav k pfedmétu (vyucujici vidi jen
své rozvrhové akce, garant vidi vSechny rozvrhové akce).
- Evidence omluvenek, zde si mlZete zobrazit studentské omluvenky zadané pres studijni
oddéleni.
- Microsoft Teams, pomoci niZ Ize zaloZit tymy studentl v Office 365 a vyuZivat tak Teams jako
dalsi nastroj pro podporu vyuky (chat, videokonference a dalsi).
- Vzory predméth slouzi pro tvorbu zakladniho nastaveni predmétu, které lze kopirovat do
dalsich predmétl v tomto obdobi ¢i pouZit pro tento predmét v budoucich obdobich.
- Ucitelé a rozvrhy — aplikace obsahuje dvé zalozky:
1. Vyuéujici — zde muize garant/administrativa pridavat vyucujici a nastavovat jim role.
Pro ostatni slouZi zalozka pouze k prohlizeni roli a k moZnosti odeslat odsud vyucujicim
hromadny e-mail.
2. Rozvrhy — pres tuto ikonu mlzZe garant/administrativa ptifazovat vyucujici
k jednotlivym rozvrhovym akcim a konanim a nastavovat jim podily na vyuce. Pro
ostatni sloZi opét pouze k prohlizeni téchto udaja.

Seznamy studentu

Aplikace slouZi k zobrazeni a pfipadnému exportu seznamu studentd. Je podporovan vystup do PDF i
do Excelu. Seznamy lze zobrazit véetné dalSich informaci jako je ID studenta, fotka, identifikace studia,
rozvrhova akce atd.

Studenti a kontakty

Aplikace umoznuje filtrovat studenty a z vyslednych seznam( tvofit doCasné e-mailové seznamy
prijemcl pro odeslani hromadného e-mailu. Lze zahrnout i vyucujici pfedmétu. Lze odsud samoziejmé
odeslat i individudIni e-mail kliknutim na ikonu obalky u vybraného studenta.

Vypisovani termind

Aplikace slouZi k vypisovani zkouskovych termin(i, na néZ se poté studenti hlasi pres aplikaci
Prihlasovani na zkousky v Portalu studenta. Terminy se vypisuji na konkrétni u¢ebnu nebo se definuje
vlastni misto, napftiklad ,z domova“.

Dochdzka

Aplikace umozZnuje evidovat dochazku studentd pomoci jednoduché tabulky. Takto evidovanou
dochdazku Ize nasledné vyuzit pro vytvoreni vysledného hodnoceni za predmét, pokud byla nastavena
jako jedna z povinnosti studenta.

Priibézné hodnoceni

Aplikace funguje jako jakysi chyttejsi poznamkovy blok ucitele. Lze v ni vytvaret rlzné strukturované
listy pro zaznamenavani veskerych udaju, které si vyucujici potfebuje u studenta evidovat. Konkrétné
to byvaji napfiklad body z testt a domacich Ukoll, body za odevzdané seminarni prace, vybrana témata
sem. praci, poznamky vselijakého druhu, sdruzeni student( do tymu ci vysledek zkousky.





Takto zapsana hodnoceni je moZzné zpfistupnit i studentim nebo napfiklad vyuZit pro automatické
vytvoreni vysledné znamky.

Zkusebni zprava

Aplikace slouZi k zadavani vysledkli predmétu jednotlivym studentlim. Kromé znamky v ni lze
vypliiovat i dosazené bodové ohodnoceni, na jehoz zakladé byla znamka udélena. Zaevidovani bodd je
nutné pro prevod zndmky na ECTS hodnoceni. Z aplikace Ize vygenerovat zkusebni zpravu v PDF.

Dokumentovy server

Zalozka Dokumentovy server (DS) v ZU je zkratkou do aplikace Dokumentovy server, ktery se nachazi
v sekci Osobni management InSIS. V ZU je zafazen proto, Ze kazdy predmét a kazdy vyucujici v ném ma
automaticky pridéleny prostor pro nahravani studijnich podkladd. Pres ZU lze v DS bez dalsich
opravnéni nahravat, upravovat a mazat soubory ve slozkach vlastnich rozvrhovych akci a dale v osobni
sloZzce v daném predmétu.

Automatické hodnoceni

Aplikace slouZi k nastaveni prvk( a kritérii pro vytvoreni vysledného hodnoceni predmétu na zakladé
vysledk( dosazenych v pribéhu semestru. Do definice Ize zahrnout napfiklad vysledky za odevzdané
seminarni prace, body ztestl, vysledky zapsané v arSich pribéiného hodnoceni nebo ucast na
hodinach zapsanou v dochazce. Aplikace nasledné navrhne vyslednou zndmku, kterou mize vyucujici
prenést do zkusSebni zpravy.

Celou definici, v€etné Udajl, na jejichz zakladé znamku vypoditava, Ize zvefejnit i studentovi, aby mohl
prabéiné sledovat, jak si na predmétu stoji.

Rozpisy témat a odevzdavarny

Aplikace obsahuje predevsim zalozku Odevzdavarny, ve které mlzete vytvorit odevzdavarny, do nichz
budou studenti vkladat své prace. Naleznete zde i seznam jiz vytvofenych odevzdavéren, v nichz je
mozné zobrazovat Ci stahovat vloZzené soubory, a to bud jednotlivé nebo hromadné jako zip soubor.
Déale miZete prace vracet k doplnéni a nastavovat novy termin odevzdani. Za odevzdané prace je
mozné pridélit studentim body.

V aplikaci Ize vypsat studentim témata rdznych semestrélnich praci ¢i domacich ukol(. Na témata Ize
nasledné navdzat odevzddvarny. Rozpisy témat nabizi velké mnoZstvi nastaveni, podporuje se i prace
v tymech &i navrhovani témat samotnym studentem. Samoziejmosti je nastaveni terminu, do kdy se
na témata prihlasuje, a do kdy je mozné prace odevzdat.

Testy a zkouSeni

V této aplikaci Ize studentlim zvolené rozvrhové akce vytvorit elektronicky test, ktery budou vypliiovat
pres InSIS. Test lze navazat na termin vytvoreny pres aplikaci Vypisovani termina.

Test lze vytvofit bud' tzv. na zelené louce, anebo na zdkladé jiz pfipraveného vzoru. Nabidka skupin
studentll, pro néZ muiZete test vytvaret, se lisi podle role, kterou mate u predmétu definovanou,
napfiklad cvi¢icimu se nabizi pouze jim vyuc€ovani studenti, zkousejici vidi vSechny rozvrhové akce
pfedmétu a také volbu ,Vsichni studenti”.

K vytvofenym e-testlim aplikace nabizi znacné mnoiZstvi operaci. Zminit Ize napfiklad nastaveni,
z jakych zafizeni je moZné test absolvovat (v jaké ucebné), v jakém terminu ¢i zda je vazan na néjaky





pfipraveny termin. Ddle lze prohliZzet ¢i doplfiovat hodnoceni testu, zverejnit zadani testu, zvefejnit
studentlm vysledky testu nebo prohliZet statistiky (napf. srovnat vysledky dvou test( vici sobé).

Pokud e-testy neobsahuji volné textové otdzky, InSIS je sém vyhodnoti a vyucujici si pouze prohlédne
vysledky. V pfipadé otazek, kdy student piSe odpovéd do textového pole, musi vyucujici vyhodnotit
tyto otazky rucné.

Téma vytvareni e-testl je natolik obsahlé, Ze mu bylo vénovano samostatné Skoleni pro ucitele, jehoz
zaznam je k dispozici na portalu InSIS. Celé problematika je také podrobné popsdna v kontextové
napovédé.

eLearningové osnovy

Aplikace elLearningové osnovy slouzi k vytvareni elektronickych podkladli pro vyuku. K predmétu je
mozné vytvofit i samostatny e-projekt v aplikaci eLearningové projekty v sekci E-learning. Vzhledem
k rozsahu tohoto tématu a minimalnimu vyuZivani vyuéujicimi na VSE zde nebude toto téma
podrobnéji rozebirdno.



https://vse.sharepoint.com/sites/insis



Doporucené minimum pouzivanych aplikaci

Na zakladé doporuceni zku$enych pedagogl VSE byl sestaven nasledujici seznam doporuéenych
aplikaci Zaznamniku ucitele. NiZe popsané aplikace prinaseji znatelné zefektivnéni prace vyucujiciho a
jejich vyutziti je kladné hodnoceno i studenty.

Pro fadné ukonceni predmétu je nutné pouzit aplikaci Zkusebni zprava v Zaznamniku ucitele, kam se
zadava vysledné hodnoceni predmétu (pokud jej mate zadavat za predmét pravé Vy). Kromé zndmky
je vhodné doplnit i pocet ziskanych bod(. Body jsou nutné pro pfevod na ECTS hodnoceni, které
probihd automatickym procesem po konci zkouskového obdobi. ECTS hodnoceni potfebuji i néktefi
zahrani¢ni studenti.

BéZny vyucujici se jen tézko obejde bez nasledujicich aplikaci ZU:

- Studenti a kontakty
- Seznamy studenti

Vyrazné doporucené je pak vyuziti aplikaci:

- Rozpisy témat a odevzdavarny (alespon ¢asti Odevzdavarny)
- Prdabézné hodnoceni (minimalné jeden, napfiklad hodnotici, arch)
- Vypisovani termint (alespori pro vypsani zavéreéné zkousky ¢i testu)

Vice o jednotlivych agendach se mlzete dozvédét bud'v kapitole Struéné moznosti Zaznamnik uditele
anebo detailnéji kliknutim na jednotlivé agendy.

Aplikaci mimo Zaznamnik ucitele, kterou je vhodné nevynechat, je Evidence konzulta¢nich hodin pro
zaevidovani a zverejnéni konzultacnich hodin pro studenty.





Jak si zefektivnit praci se Zaznamnikem uditele

Zaznamnik ucitele podporuje vyrazné zefektivnéni prace vyucujiciho v pfipadech, kdy je struktura
predmétu v kazdém semestru shodna ¢i velmi podobnd. Obé ddle popisované funkcionality nejsou pro
kazdého, nicméné, kdo si je osvoji, mlZe usetfit velké mnoZstvi ¢asu, které by jinak vénoval pfipravé
predmétu pred kazdym semestrem.

Vzory predmétl

Jednim z uZitecnych nastroji jsou Vzory pfedmétl, pomoci nichZ lze uloZit nastaveni predmétu
v Zaznamniku ucitele a vyuZit jej pro dalsi predméty v aktuadlnim obdobi nebo pro predméty
v nasledujicich obdobich. Vzory mohou vyuzit i jini vyucujici téhoZz predmeétu, ptip. Vy mlZete vyuZit
vzory ostatnich. Praktické vyuziti mGze byt takové, Ze zkuSenéjsi vyucujici ptipravi vzor predmétu, ktery
dale vyuzivaji doktorandi, ktefi teprve zacinaji ucit.

Pro vytvoreni vzoru staci zadat nazev a InSIS vyucujicimu sam nabidne vSechna nastaveni, ktera Ize
vyuZzit. Jedna se o:

- Prlbézné hodnoceni

- Odevzdavarny

- Rozpisy témat

- Automatické hodnoceni
- elearningové osnovy

- Testy a zkouseni

Z nich si mUZete vybrat, co bude obsahem vzoru a co ne.

Z jednoho predmétu jde vytvofit i vice vzorl, napf. vzor pro cvi¢eni a vzor pro cely predmét. V kazdém
vzoru budou zachycena jen néktera nastaveni, ktera jsou pro danou rozvrhovou akci relevantni.

UloZeny vzor si poté miZete zvolit u predmétu v dalSim obdobi. Na jeho zakladé si pfipravite predlohu,
kterou miZeme jesté dale upravit, a pouZijete pro predmét.

Pomoci vzoru se Vam tak mohou na nékolik kliknuti predpfipravit témata semindrnich praci a
odevzdavarny, vytvorit archy pribézného hodnoceni s patficnou strukturou anebo zaloZit e-testy.

Importy a exporty do CSV

vvvvvv

Zaznamnik ucitele v mnoha dilich aplikacich podporuje importy a exporty do CSV. Daji se tedy pouZivat
obdobné jako vzory pro prenos nastaveni do dalSich semestra.

Pomoci importQ si tak lze velmi rychle ptipravit napfiklad zkouskové terminy, archy prabézného
hodnoceni anebo odevzdavarny.

BlizSi popis k importim a exportlim najdete v kontextové napovédé a v Sedém textu pfimo v aplikaci.





Seznamy studentl

V aplikaci Seznamy studentl si mlZete zobrazit a vyexportovat seznamy studenti ze vSech cviceni i
prednasek predmétu. Seznamy studentl Ize rlzné filtrovat a volit jejich zobrazeni, popf. tisk.

Vlyberte zplsob prezentace udaji.

Zphsob prezentace | Zobrazit v
Typ sestavy : v
. tisknout na vysku - =
Format jména . o acné
tisknout na Sitku
Brovést CS3V soubar
L | vystup do Excelu

Pomoci volby Zplisob prezentace si mliZzete seznam pouze zobrazit ha obrazovce, dale Ize tisknout na
vysku Ci Sitku, coZ vytvofi a ulozi PDF dokument, nebo pouZit volby CSV soubor ¢i vystup do Excelu.

Dale vybirate typ sestavy. Pfedvolen je prosty seznam, ale aplikace nabizi i zajimavéjsi sestavy jako
,sestava s ID, e-maily, loginy a identifikaci“ nebo ,,seznam s fotografiemi”.

Vzorovy piedmét (4TEST - LS 2019/2020 - FIS)

Zakladni ldaje prosty seznam denti a kontakty
Prabézné hodnoceni | seznam s fadky umentovy server
Rozpisy témat a odey S€Znam s okénky AMingové osnovy

seznam s okeénky a identifikaci

Aplikace slouzi k proh S€Zham s fotografiemi m formulafi vyberte
FPH - mezinarodni obory

Sestava pro CTVS

Stav studia | aktivni| Sestava pro CTVS - sportovni kurzy

Vyberte zpusob preze U3V - E-maily

U3V - Podpisy dochazky 1. - 3. tyden

Zplsob prezentace |U3V - Podpisy dochazky 4. - 13. tyden

Typ sestavy prosty seznam v
Format jména celé jmeéno s tituly opacné v
Provést

Volba Format jména nabizi u nékterych sestav zplsob zobrazeni jména student(.

Pokud zvolite zobrazeni seznamu na obrazovce, lze vyuZit i spravce E =3 Ei 32
tabulek, tj. menu, které vyjede v levém hornim rohu tabulky po najeti m % )
mysi nad tabulku. Pomoci néj je také mozné provést export do excelu.





Studenti a kontakty

Aplikace umoznuje rozesilani hromadnych e-mailli studentdm, jejichZ mnozinu Ize definovat mnoha
zpUsoby. Dale nabizi pohled na komplexni informace, které o studentovi v ZU evidujete.

Studenty lze vyfiltrovat podle programu, oboru a ro¢niku, dale mlzZete pracovat pouze s jednou nebo
s vice skupina studentl dle rozvrhovych akci. Pro vybér vice skupin stisknéte tlacitko ,Prace s vice
skupinami a pomoci klikani na skupiny student( se stisknutou klavesou SHIFT oznacite vSechny
skupiny, které chcete vybrat. Analogicky k tomu, prace s jednou skupinou umoznuje v rolovacim menu
vybrat pouze jednu rozvrhovou akci.

Jako dalsi podminku miZeme vyuzit naptiklad volbu ,vsichni studenti daného vyucujiciho”.

Pomoci nasledujiciho filtru miZete omezit zobrazované zaznamy.

Program: | B-Al Aplikovana informatika v
Obor:  |--neomezeno — v
Roénik: -- NeoMezeno - v

Z dalsich filtrd se uvaZuje pouze jedna omezujici podminka.

4SA313 P Po 12:45-14:15 NB C Kazdy tyden (R. Palovsky, P. Doucek)
o _ |4SA313 Cv Po 14:30-16:00 SB 206 Kazdy tyden (L. Paviicek)
Zobrazit pfehled pro skupinu studenti: | 4qa343 ¢y po 16:15-17:45 SB 107 Kazdy tyden (L. Paviicek)
4SA313 Cv Gt 16:15-17:45 SB 107 KaZdy tyden (T. Zahradnicky) o

Vybrat | Prace s jednou skupinou

nebo
Zobrazit pfehled student(: -- nezadano -- v Vybrat

Po vybéru a zobrazeni kyZzené mnoZziny studentl Ize provést nasledujici:

- oznacit viechny ¢i pouze nékteré studenty a poslat jim e-mail, zaskrtnutim volby ,Zaslat e-mail
také” Ize ptidat i vyucujici dle dalsi volby;

- pomociikony s obalkou zaslat e-mail pouze jednomu studentovi;

- pomoci ikony slupou si prohlédnout informace o studentovi ze vsech sekci (dochazka,
pribézné hodnoceni, odevzdavarny...).

25. vazeny pan B
26. vazend slecna ug
27. vazeny pan B

Oznacit vSe | | Odznacit vie | | Zaslat e-mail vSem oznacenym
Zaslat e-mail také | vGem vyuéujicim v

Po stisknuti tladitka Zaslat e-mail vSem oznacenym nebo kliknutim na ikonu obalky budete
presmérovani do Postovni schranky v InSIS. Z vybranych prijemcl se vytvofi do¢asny seznam.

Nova zprava
QOd "Lubog PavliCek" <pavlicek@vse.cz=
Pfijemci Docgasny seznam z aplikace InSIS 19. 4. 2020, 21:57:20

Predmét





Aplikace slouZi k evidenci a uchovani dochazky studentd na jednotlivych rozvrhovych akcich. Obsahuje
seznam studentUd rozvrhové akce a sloupce odpovidajici vypsanym konanim. Pokud se né&jaké konani
zrusi nebo napfiklad vychazi na volny den, odrazi se to v chybéjicim sloupci.

U&ast na hodiné se eviduje zatrienim pole v tabulce. Pokud je zadana Gcast alespofi jednomu
studentovi, ostatnim studentim, kterym nebude dochdzka zaddna, je automaticky doplnéna
neomluvend neldast (neplati pfi automatickém rezimu vkladani). Zluté podbarveni prazdného pole
znamena dosud nenastaveno, prazdné pole bez podbarveni znamend neomluvenou neucast.

Podklady z vyplnéné dochazky je mozné vyuzit v aplikaci Automatické hodnoceni, kde slouzi jako jeden
z podklad( pro tvorbu vysledného hodnoceni predmétu.

Dochdazku je dale mozné zpfistupnit studentovi v Listu zaznamniku ucitele anebo ji jen jednorazové
odeslat e-mailem.

U mimosemestralnich kurz(l je zdlozka Dochazka dostupnd, pouze pokud ma predmét zadany rozvrh,
jinak se vibec nenabizi.

Dochéazku lze evidovat dvéma zpUsoby:

e pouze manualné — zadava ji vyucujici ru¢né, obvykle zatrzenim ucasti na hodiné,

e automaticky s moznosti ru¢nich Uprav — Ize vyuzit na uc¢ebndch, které maji vstup na karty. Poté
si kazdy student musi tzv. pipnout pfichod a dochazka je mu néasledné nactena z pfistupového
systému.

45SA313 Cv Po 14:30-16:00 SB 206 Kazdy tyden (L. Pavli¢ek)

ReZim vkladani dochazky: |Vk|a’dat pouze manualng » | UloZit

17.2.2020 24.2.2020 2.3.2020 9.3.2020 16.3.2020 23.:
Pof. Jméno 14:30-16:00 14:30-16:00 14:30-16:00 14:30-16:00 14:30-16:00 14:3!
SB 206 SB 206 $B 206 SB 206 SB 206 SE

(R % T LN Qe





Dokumentovy server

Aplikace Dokumentovy server (DS) v Zaznamniku ucitele slouzi ke vstupu do dokumentového uloZisté
pro dany predmét. Aplikace DS se v InSIS vyskytuje hned dvakrat, jedna se ale o tutéz aplikaci.
Dokumentovy server se vSim vSudy naleznete v sekci Osobni management. V Zaznamniku ucitele je
jakasi zkratka do té ¢asti DS, kde jsou slozky daného predmétu.

Aplikace obsahuje 4 zalozky:

1. Strom dokumentl — ptistup ke slozkam pres stromovou strukturu. Kliknutim na slozku budete
presmérovani na zadlozku Dokumenty.

2. Dokumenty — misto, odkud se dokumenty do slozek nahravaji.

3. Podslozky — v této zaloZce Ize dle prav bud'jen prohlizet nebo i vytvaret podslozky.

4. Cely DS - proklik do kompletniho Dokumentového serveru, kde jsou k dispozici dalsi moZnosti,
zejména nastavovani prav ke slozkdm pro dalsi vyucujici.

Zakladni udaje Seznamy studentl Studenti a kontakty Vypisovani termind
Dochazka Pribézné hodnoceni Zkusebni zprava Dokumentovy server
Automaticke hodnoceni Rozpisy témat a odevzdavamy Testy a zkouSeni el earningové osnovy

Strom dokumentu Dokumenty Podslozky Cely DS

MozZnosti a volby, které budete mit v jednotlivych zalozkach zavisi:

- naroliu prfedmétu (jiné moznosti ma garant a administrativa, jiné cvicici)
- na pfidélenych opravnénich ke slozkdam dokumentového serveru

Kazdy vyucujici diky své roli u predmétu ziskava ulozny prostor o kapacité minimdlné 100 MB a nékolik
automaticky vytvorenych slozek. Jsou to:

- slozky vytvorené pro kazdou jednotlivou rozvrhovou akci,

- slozka pro VyUCUJICIhO. Slozka: 45A313 Bezpetnost informacnich systémd

Dalsi podslozky muzZe vytvaret pouze garant

nebo administrativa pfedmétu. Prezencni vyuka
I: Cvigeni - Cturtek 16:15-17-45_SB 107 4

Cviteni - Cturtek 18:00-19:30, SB 107 <

Vyucuijici s roli pfednasejici, cvicici a zkousejici
maji automaticky pridéleno pravo pro vkladani Vyutujici

a zménu vloZenych dokumentld. Prava ke L Ing. Tomss Zahradnicky, PhD. (11)
sloZce jsou zndzornéna znaky za ndazvem slozky | Rozbalit vie || Zabalit vée

s vysvétlenim v legendé. Kvéta: 100 MiB
VyuZito: 151 MiB  (15.05 %)
[ |

Volnych: 84,9 MiB

Legenda

Prava jsou sefazena sestupné podle vahy opravnéni v dokumentovém serveru.

4 Super <+ Zakladani w=p Zména * Zapis  &eo~ Cteni

Pod predmétem najdete tytéz dvé slozky, které byly vidét v ZU:

- prezencni vyuka — obsahuje slozky jednotlivych rozvrhovych akci
- vyucujici — obsahuje slozky jednotlivych vyucujicich pfedmétu.





Pristup k pfedmétu pres standardni DS je pres zédlozku Strom dokumentd, a to nasledovné: Fakulta ¢i
pracovisté — Pfedméty — vybrané obdobi — vybrany predmét.

CeloSkolska pracovisté

4} Fakulta financi a Géetnictvi

=} Fakulta informatiky_a statistiky
Organy,
Pracovisté
= Predméty
BF LS 2019/2020
45A101 Informatika ¢
45A110 Zaklady odborné prace (1/1) ¢
45A220 Web 2 0 a socialni site 4

45A230 Pokrodilé on-line nastroje pro analyzu a zpracovani informaci 4
45A310 IT Governance (1/1) ¢
45A313 Bezpeénost informaénich systémi 4

%er'lvs?u_m 4

Vyutujici ¢

Kromé pfistupu pres Strom dokument( lze vyuZit i zalozku VSechny moje slozky.
Do DS Ize nahravat jen dokumenty obvyklych typa. Nelze napfiklad vloZit spustitelny soubor.

Dokumenty nahrané do slozky rozvrhové akce vidi pouze studenti dané rozvrhové akce. Dokumenty ve
slozce vyucujiciho vidi vSichni studenti pfedmétu, tedy i ti, které neucite.

Pti pohledu pres cely DS si mlZete pomoci ikony ve sloupci Statistika prohlédnout seznam studentd,
ktefi dokument jiz stahli, a kdy.

Ozn. Nazev Komentar Viozil Datum dokumentu Modifikace Zobrazit Upravitf Statistika \Pfiloha Zmeénit pfilohu

11. cvigeni - koly (PGP) L. Pavlitek 27.04.2020 27.04.2020 H U ® g
. . & —

Pfistup ke slozkam DS je obdobny i z pohledu studenta. Student ma ptistup jak do slozky své rozvrhové
akce, tak do slozky vyucujiciho.

CeloSkolska pracovisté
=} Eakulta financi a Gc¢etnictvi
él— Predméty
BF LS 2019/2020
— FIN Finance é&eo”
B+ 1FU261 Accountant in Business  &o”
Prezenéni vyuka
L Cviteni - Ctvrtek 16:15-17:45 _NB 471  &e”
Vyulujici  &o”
Ing_Libor Zavodny (3) &e”






Rozpisy témat a Odevzdavarny

V aplikaci Rozpisy témat a odevzdavarny Ize studentlm pfipravit témata rliznych semestralnich praci
véetné podrobného zadani. Témata se fadi do balikl. Za semestr lze vypsat i vice balikd s tématy.
K tématlm se nasledné vytvari odevzdavarny, do kterych studenti vkladaji své hotové prace. Aplikace
podporuje praci studentll v tymech nebo konkurenéni projekty, kdy vice tymu ¢i student( pracuje na
jednom tématu.

Individualni odevzdavarny lze vytvaret i bez rozpisu témat.

Pfiprava témat

Ptiprava témat zacind vytvofenim nového baliku a jeho nastavenim. Musite zvolit zdlozku Rozpisy
témat, zde vybrat, pro jakou rozvrhovou akci balik vytvafite. Poté kliknete na tlacitko Zalozeni nového
baliku témat.

PribéZné hodnoceni ZkuSebni zprava
Rozpisy témat a odevzdavarny Testy a zkouSeni
Rozpisy témat Odevzdavarny

Zakladni nastaveni baliku témat jsou:

- otevfeny - zda bude studentim zaslan e-mail o otevieni rozpisu témat, je vhodné nechat
nastaveno na NE a otevfit balik ru¢né az po pfipravé témat,

- potvrzovany - zda téma musi byt studentovi schvaleno

- vicendsobny - zda mlze byt student pfihlasen na vice tématech v rdmci jednoho baliku

- konkurenc¢ni - zda mliZze na jednom tématu pracovat vice student( ¢i tymU a kolik maximalné

- rozsifitelny - zda studenti mohou navrhovat sva vlastni témata

V neposledni fadé je pak nutné uvést termin, do kdy se studenti mohou na témata prihlaSovat.

Ozn. Stav Otevieni Nazev Termin Zalozil Pocettémat Operace

_ .| N ﬁn
kel s 5 1Q| Semestralni prace 30 4 2020 0000 Cerna A 0/0 M L = =

Oznadit vie Odznadit vse Odebrat balik

Legenda (otevie/zavie se po kliknuti)
otevieny balik & ano
potvrzovany balik @ ne
vicenasobny balik
konkurenéni balik

rozsifitelny balik

HENME

Ve sloupci Operace jsou ¢tyfi ikony umoziujici:

Upravu nastaveni

vytvoreni kopie baliku témat, napf. pro jinou rozvrhovou skupinu
vytvoreni odevzdavarny k baliku témat

vkladani jednotlivych témat

Wb

Nastavovani obvykle pokracuje vioZzenim témat pres ¢ernou Sipku. Parametry baliku, které jste zadali,
nyni ovliviiuji, jaké volby se nabidnou u témat.





Rozpisy témat a odevzdavarny Testy a zkouseni elLearmingove osnovy

Rozpisy témat Odevzdavarny

Aplikace umoZriuje praci s rozpisy témat (baliky) vedenymi k danému pfedmétu a dané rozvrhové a
spolu souvisi. Prostfednictvim baliku miZete tématim nastavovat spoleéné viastnosti. Student si z b

Balik témat - Semestralni prace

Stav: zavfeny balik

Termin: 30. 4. 2020 00:00

Atributy: rozsifitelny balik, konkurenéni balik
Vypsano pro: viechny studenty

Poznamka: - nezadéano --

Nazev odevzdavarny: - nezadano -

ZaloZit nové téma

Nazev Téma 1
Abstrakt:

Maximum Fesitela: |1
Kolikrat:

Stiskem jednoho z nasledujicich tlacitek pridate nové téma.

Pridat nove téma Pridat nové téma a vratit se na seznam témat

Kazdé téma musi mit povinné nazev, maximalni pocet resitell a v pripadé konkurencéniho baliku jesté
kolik osob ¢i tym si jej mGze vybrat (volba Kolikrat). U nekonkurencniho baliku volba Kolikrat zcela

chybi.

Napf. Max. pocet fesitelt = 1, Kolikrat = 2 znamena, Ze si téma mohou vybrat 2 studenti a nelze pracovat v tymu. Max. resitel
= 4, kolikrat = 3 znamen3, Ze téma si mohou zvolit aZ tfi tymy po maximalné ¢tyrech resitelich.

Ke kazdému tématu lze pripojit soubor s podrobnéjsim zadanim. Slouzi k tomu ikona s modrym plus.
Pres Cernou Sipku se mlzZete podivat, ktefi studenti jsou na téma prihlaseni, pfip. studenty rucné

prihlasovat ¢i odebirat.

Ozn. Nazev Vypsal Resiteld Prihlasenych Operace

Téma1 A Cema 1 0 ﬁ’ ED(O} -
Téma2 A Cema 1 0 ﬁ ED(O) -

Oznadit vie Odznadit vie Odebrat téma

Rozpisova odevzdavarna

Poté, co vloZite vSsechna témata, je vhodné zaloZit odevzdavarnu. K tomu slouzi zelena Sipka ve sloupci

Operace u baliku témat.

Odevzdavarna se predvyplni ndzvem daného baliku témat, lze to ale dodate¢né zménit. Dale musite
nastavit, do kdy studenti mohou prdce odevzdavat, véetné hodiny a maximalni velikost vkladaného
souboru. Maximum je 80 MB, lze zadat i méné. Dale doplnite dalsi volby dle popiskd v aplikaci a

odevzdavarnu ulozite.





Pozor na zaddani ¢asového urceni. Jako vSude v InSIS, ¢as 00:00 znamend do konce predchoziho dne,
napf. 25. 4. 2020 00:00 znamena, Ze studenti musi praci odevzdat do pllnoci 24. 4. 2020.

PFi vytvareni nové odevzdavarny lze nastavit, zda ma probihat kontrola podobnosti soubor(. K tomu je vyuZivana databaze
seminarnich a zadvérecnych praci Odevzdej.cz. Tato funkcionalita je vhodna pouze pro delsi semestrdini prace s vétsSim
obsahem textu.

Nasledné je nutné, pokud jste to jiz neucinili nastavenim, ru¢né otevfit balik témat (pomoci kliknuti na
ikonu ve sloupci Otevreni u baliku témat) a stejnym zplsobem otevfit i odevzdavarnu. Pres ikonu
v témze sloupci lze pfipadné i ru¢né zavfit, naptiklad pokud si dodatecné vSimnete néjaké chyby.
Pocitejte ale s tim, Ze pfi otevieni baliku témat ¢i odevzdavarny odesel studentiim informacni e-mail.

Timto postupem vznika tzv. rozpisova odevzdavarna, tedy ta, ktera vznikla na zakladé baliku témat.

Individualni odevzdavarna

Kromé toho Ize vytvofit jesté individudlni odevzdavarnu. Ta se vytvafi pfimo v zdloZce Odevzdavarny
kliknutim na tlacitko PFidat novou individuaini odevzdavarnu.

Na obrdzku nize je vidét, zZe individudIni odevzdavarna nema zddnou vazbu na balik témat. Formular
na jeji zaloZeni a dilci volby jsou shodné s pfedchozim pfipadem.

Ozn. Stav Otevieni Nazev Tvp Balik témat Dokdy Info Odevzdanych praci ZaloZil Operace
waE Hiﬁ Domaciikal 1 @ 30.04.2020 00:00 g 0/0 Cema A - | \[ﬂ ng
waE Hﬁ| Semsstraini prace (&) Semestralniprace 27.05.2020 00:00 \@ 00 Ceman - | - =

Pomoci cerné Sipky si miZzeme prohlédnout, ktefi studenti jiz praci odevzdali. U seznamu student( se
pres ikony ve sloupci Operace mizZeme prokliknout k vlozenym souborlim, zadat zde pozndmku
(student poznamku uvidi), pfidélit body anebo vratit k pfepracovani a zadat novy, individualni termin
odevzdani.

Pof. Ozn./St. Jméno Odevzdano Body Operace
1 02.03.2020 14:49 3,5 A8 =R
9 02.03.2020 1447 |5 A% 128
3 02032020 1451 3,5 A8 =R
4 02 032020 14-47 |5 A.r’g | g

Divod vraceni prace:

A

Datum uzavreni odevzdavarny: 2.3.202016:38

Pokud si piejete prodlouZit ¢i zkratit Cas urCeny pro odevzdani, miZete tak ucinit vypinénim data, kterym se bude nasledné fidit uzavieni
této odevzdavarny pro tohoto studenta. V pfipadé, Ze je odevzdavarna jiZ uzaviena, i datum uzavieni neni jiZ aktualni, nemaji studenti
moZnost svoji praci znovu odevzdat Pokud vyplnite nové datum uzavieni odevzdavarny, mohou praci odevzdat

Nové datum uzavieni: DD. MM. RRRR HH24:MI E

Wratit praci k doplnéni





Seznam studentl je mozZné i filtrovat a zobrazit si napriklad jen studenty, ktefi jeSté nemaji praci
odevzdanou, nebo naopak jen studenty s odevzdanou praci.

Fakulta: - neomezeno - v
Program: |- neomezeno — v
Obor: - neomezeno - v

Studenti: |s odevzdanoupraci v
s odevzdanou praci

Omezit 5 neodevzdanou praci
vEichni studenti

Soubory v odevzdavarnach je mozné prohlizet/stahovat bud' jednotlivé,
po studentech, anebo hromadné jako zip archiv pomoci ikony ZIP ve

s
sloupci Operace. Pod seznamem studentl je dale tladitko na stazeni @ % ng
vSech oznacenych soubord (studentd).

Operace

V seznamu studentl v odevzdavarné je mozné déle oznacit studenty a poslat jim hromadny e-mail.

Odevzdani souborll z pohledu studenta

Studenti odevzdavaji své prace v Portalu studenta, v casti Odevzdavdrny. Zde vidi vypsané
odevzdavarny, do nichZz mohou ¢i jiZ nemohou vkladat soubory a dale ty, kam jiZ praci odevzdali.

Na obrdzku nize je vidét rozdil mezi rozpisovou a individualni odevzdavarnou, a to ve sloupci Typ a ve
sloupci Téma, které ma vyplnéné jen rozpisovd odevzdavarna.

@ Kam mohu odevzdavat

azev predmétu azev yp psano pro okdy éma odrobnosti Pocet souborli  Pokyny psa adat soubory
Na redmét Na T Vypsa Dokd Té Podrobnosti Pocet bori Poky Vypsal Vkladat b
45A313 semestralni Po 16 15.
Dezastnost uoha- @ 474538107 204 20201430 voiné (] 0 L -
informacnich predbézny (cv) Pavlicek
systémi protokol ’
% Semestralni Pa 14:30- g
AeADEe  race- @ 160056107 1.5.20202359  volné i} 0 — -
znackovacich P Zamazal
- - zadani cv)
jazykd
Seminarni
prace
4IT323 IT sluzby  Seminarni Gt16:15. 417323
8.provoz prace 174558225 30 6 20200000 (2019 L -
informacnich 411323 ©F) . 2020) (i ] 0 Cermak
systémi (2019-2020) pr. -3 Cloud —
provozni
otazky

Neni od véci pfipomenout studentim préci s odevzdavarnou, zejména:

e Odevzdani prace se sklada ze dvou ukon( — vloZeni souborll a potvrzeni odevzdani. Na finalni
potvrzeni néktefi studenti zapominaji.

e Studenti mohou do odevzdavarny odevzdat i vice soubord.

e Vtymovych odevzdavarnach musi néktery ze ¢lend potvrdit odevzdani za cely tym.





PribéZné hodnoceni

Aplikace Prabézné hodnoceni je pfistupna garantovi, cvi¢icimu a zkousejicimu predmétu. Podle typu
role je ovliviiovano chovani aplikace. Zakladnim prvkem je arch, do kterého si vyucujici zapisuje
hodnoceni studentl. Archy mohou byt rizného typu, stejné jako je rGizné i hodnoceni.

InSIS umoZiiuje vytvofit nasledujici archy:

- Bodovaci arch — pro kazdého studenta jeden ¢i vice sloupcli s body,

- Ukolovy arch — pro kazdého studenta jeden kratky komentaF nap¥. zadéni ukolu, bez bodd,

- Poznamkovy arch — pro kazdého studenta jeden nékolikaradkovy komentar, bez bodd,

- Hodnotici arch — kombinace bodovaciho a pozndmkového archu,

- Zkouskovy terminovy arch — napf. pro Ustni zkousku, termin zkousky se v automatickém
hodnoceni prenese do zkusebni zpravy,

- Zkouskovy neterminovy arch — napf. pro Ustni zkousky bez podpory zkusebni zpravy

Archy se vytvaii vidy pro vybranou skupinu studentd (po vybéru je nutné kliknout na tlacitko Provést
a tim zvolit skupinu). Archy se poté vytvari ve Spravé archli. Kromé téchto moznosti na Uvodni strance
vidite i pfehled jiz existujicich archl pro danou skupinu student.

Zobrazit archy pro skupinu student(: | Cv Po 14:30-16:00 SB 206 (L. Pavlicek) v Provést
PF Po 12:45-14:15 NB C (R. Palovsky, P. Doucek)

Prehled existujicich archl pro vybrano JLeaU s(e I E: s 05y [P V1R L0 [ (I 2oV ([0
Cv Po 16:15-17:45 SB 107 (L. Pavlicek)

prab&zné hodnoceni ruzné | Cv Gt 16:15-17:45 SB 107 (T. Zahradnicky)
] Cv Ct 18:00-19:30 SB 107 (T. Zahradnicky) ]
Sprava archu umoZiuje zaloZit novy | cy P4 09:15-10:45 2727 di archu, ve kfe

vybran Zadny arch, automaticky se nall vvgichni studenti

Spréava archu

Archy lze pres Spravu archi kdykoli vytvofrit, dodatecné upravit, napf. pridat ¢i pfejmenovat sloupec,
nebo smazat. Jejich podoba zavisi na zvoleném typu. Vidy jde ale o seznam studentl a k ném
definovany pocet sloupcu, kam lze zadavat body nebo text.

Pomoci voleb nad seznamem si mlzZete u studentl zobrazit nejen jméno, ale i ID nebo z jaké jsou rozvrhové akce. Provede se
to kliknutim na Sedé kolecko u polozky.

Vsechny typy archG kromé zkouskovych obsahuji sloupec Sl. (slucka), do néjz si miZete jednoduse
poznamenat rozfazeni student( do tyma.

Pokud studenti pracovali ve tfech tymech, pouZijte napfiklad oznaceni A, B, C nebo 1, 2, 3 a do sloupce SI. si napiste, kdo byl,
v jakém tymu. Kliknutim na nazev sloupce si miZete seznam student(l sefadit podle tym0. Nejprve studenti s A, pak studenti
s B a nakonec studenti C. Dal$im kliknutim muzete poradi otoéit (C, B, A). Kliknutim na nazev sloupce Jméno vratite zpét
abecedni fazeni studentd.

Do archi lze vkladat textové poznamky nebo Ciselné hodnoty, pricemz cisla mohou byt i zaporna
(vtomto pripadé dojde k odecteni hodnoty od celkového souctu), ale i desetinnd (lze pouiZit
desetinnou carku i tecku, systém znak automaticky prevede).

Nyni si struéné k jednotlivym archim.

Bodovaci arch umoZriuje evidovat viechny bodované studijni povinnosti béhem semestru a body
pfipadné automaticky scitat.





Pfi vytvareni se nastavuje pocet sloupcll. Co sloupec, to néjaka dil¢i hodnocena aktivita. Dale se da
nastavit, zda arch bude body scitat (tzn. bude obsahovat sloupec Soucet) a zda bude zobrazen i
studentovi.

Po zakladnim nastaveni se vytvofi arch s pofadovymi Cisly v ndzvech, které si pres ikonu ve sloupci
Upravit mlQzZete pfejmenovat a seradit. Vysledek mize vypadat napfiklad takto:

Ozn. Pof. Nazevsloupce Zkratka Poéetzaznamu Upravit

& Seminarni prace Sem 0 M
4§ Prbenytest  Pribtest 0 =
f & Tymovy projekt Projekt 0 M
4  Zaveretnytest  Zav test 0 =

Z praktického hlediska je lepsi vytvofit arch pouze s jednim sloupcem a poté pres Upravy pridat dalsi
sloupce, nez vytvofit arch s deseti sloupci a ty poté prejmenovavat z plvodnich nazva 1,2,3,4...

S nazvem sloupce se dale v aplikacich uditele ani studenta nepracuje, vSude je vidét jen zkratka.

Ukolovy arch a pozndmkovy arch slouzi k evidenci réiznych textovych poznamek, které by si vyuéujici
musel jinak zapisovat mimo InSIS. Oba archy obsahuji pouze seznam studentl a k nim rdzné velké
textové pole.

Sl Poznamka

Por. Jméno

Hodnotici arch je ¢asto pouzivany, protoze kombinuje moZnosti bodovaciho a pozndmkového archu.
Obsahuje tedy jak sloupce pro body za jednotlivé aktivity, tak textové pole pro poznamku. K tomu je
mozné pridat i soucet a nechybi ani sloupec Slucka na odliseni pfipadnych tymu.

Redlny hodnotici arch vypada napftiklad takto:

Zobrazit: g 1D uiivatele g 1D studia (g entifikaci studia g rozvrhovou akci

. . SL 1. test https HSTS A+LAM du ;
Por. Jméno Soucet

1 I R 3 1 1 15 6.5

‘ T S S T S
. - - : PR . N . - T odA- -

Zkouskovy terminovy a neterminovy arch se lidi tim, zda chcete vyuZivat funkcionalitu
automatického hodnoceni pro ulehéeni prace s vkladanim vysledného hodnoceni do zkusebni zpravy.
Oba zkouskové archy obsahuji sloupec na body ze zkouskového terminu a dale sloupec Zn. (zndmka).
Pokud ma3 jiz student zndmku zadanou ve zkusSebni zpravé, v archu se objevi.

Jakmile vyplnite body z prvniho terminu zkousky (T1), objevi se automaticky novy sloupec s dalSim
terminem (T2). Body je vidy potteba ulozit tlacitkem pod tabulkou, jinak se pfi odchodu ze stranky
smazou.

Oba archy lze vyuzit pro vypocet vysledné znamky v aplikaci Automatické hodnoceni, avSak pouze
s terminovym archem se nabidne moznost vysledek zkousky prenést do zkusebni zpravy. Automatické





hodnoceni pfi tom respektuje nastaveni zkusebni zpravy, ktera umoziuje zadat vysledek druhého
terminu az po vlozeném hodnoceni 4+ z prvniho terminu. Bez toho se do zkusebni zprdvy vidy prenese
pouze vysledek z prvniho terminu v terminovém archu.

U neterminového archu Ize také vypliiovat body za vice termin(, ale do automatického hodnoceni se
prenesou pouze body z posledniho terminu. V tomto pfipadé InSIS neumoZiuje prenést hodnoceni do
zkusebni zpravy.

Pof. Jméno T Zn. E Zn. L Zn. e Zn.
1 0]

2

3

4 50 80 85

5

6

T

8 4

Upozornéni na soubéZnou praci s archy

Pokud mate pfistup i k archim ostatnich vyucujicich a chcete do nich néco zadavat, je potreba se s
danym vyucujicim domluvit, aby s archem zrovna nepracoval, pfip. svou rozdélanou praci uloZil. Archy
nepodporuji soubéZnou praci vice uZivatel( a ani na problémy nijak neupozornuji. Z toho dlivodu je
vhodné vytvaret archy pro jednotlivd cviceni. Stejné tak neni vhodné nechavat rozdélané vkladani
hodnoceni na pozdé;jsi doplnéni. Vysledky je nutné hned uloZit, klidné na vicekrat.

Bez koordinace vyucujicich by mohlo nastat napftiklad toto:

-V 10:00 si otevie arch vyucujici A a zac¢ne vkladat hodnoceni. Studentd ma dost, chvili mu to trva.

-V 10:05 si otevie tentyZz arch vyucujici B. Pole vidi prdzdnd, protoZe vyucujici A jesté vysledky
neuloZil. Za¢ne tedy zadavat sva hodnoceni (je jedno, jestli k témuz ukolu nebo k jinému v daném
archu).

- Vyucujici B je rychlejsi a vkladani dokon¢i uloZzenim v 10:15.

- Vyucujici A nevi, Ze s archem nékdo pracoval v priibéhu jeho prace. Arch se neaktualizuje v redlném
Case, ale aZ po uloZeni daného uZivatele. V 10:30 tak dokon¢i své vkladani a hodnoceni ulozi.

- Arch se zaktualizuje tim, co zadal vyucujici A. M{iZe to znamenat, Ze veskeré vysledky vyucujiciho B
bud byly pfepsany nebo smazany.

Zaludnosti vefejného archu a jak je eliminovat

Pokud mate jakykoli arch verejny (studenti jej vidi ve svém Listu Zadznamniku ucitele), mize byt obcas
uzitecné si jej docasné, po dobu vkladani hodnoceni, zneverejnit (pfes Spravu archd, sloupec Upravit).
Studenti totiz mohou mit nastavené upozornéni na zmény v Listu zaznamniku ucitele, kdy je jim pfi
jakékoli zméné ve verejném archu odeslan e-mail.

Pokud by se stalo, Ze vysledky v prlibéhu vkladani hodnoceni upravite, napfriklad s ohledem na vysledky
ostatnich student( a kvality jejich prace, u vefejného archu bude student e-mailem informovan o





zadaném hodnoceni a chvili na to o jiném zadaném hodnoceni, coz logicky vybudi dotazy. Pokud arch
na urcitou dobu znevetejnite, tak student bude e-mailem informovan az po opétovném zverejnéni.

Jeden arch &i vice arch(

Pokud budete wvyuZivat funkcionalitu Automatické hodnoceni, pak je vhodnéjsi pouZivat vice
samostatnych arch(, pro néz v automatickém hodnoceni muiZete nastavit rlzna kritéria, jak budou
vstupovat do vysledné znamky za predmét.





Vypisovani termind

o

Pomoci aplikace Vypisovani termin(i je mozné vypsat zkouskovy termin ¢i termin pribézného testu.
S terminem muZe byt spojen e-test.

V této aplikaci mate moZnost spravovat vypsané terminy nebo vypisovat nove.

@ Vypsat novy termin @3 Kdy maji studenti volno dle rozvrhu

@ Kdy maji studenti volne dle zkousek [El Prehled studentd s terminy
@ Nejsou vypsany zadné terminy.

Aplikace umoznuje vyucujicimu naplanovat termin zkouseni s ohledem na pravidelny rozvrh ¢i zkousky
student(. SlouZi k tomu dva odkazy - Kdy maji studenti volno dle rozvrhu a Kdy maji studenti volno
dle zkousek. Obé aplikace ukazuji v prehledné tabulce s ¢asovymi Useky, kolik procent studentl
vybrané rozvrhové akce ma v daném c¢asovém uUseku volno.

Rozvrhova skupina: | Cv Po 14:30-16:00 SB 206 (L. Pavlicek) \ Omezit
| S—

07:30 08:15 09:15 10:00 11:00 11:45 12:45 13:30 14:30 15:15 16:15 17:00 18:00 18:45 19:45 20:30
DenHodina - : : : : : : : : : : : : : : :

08:15 09:00 10:00 10:45 11:45 12:30 13:30 14:15 1515 16:00 17:00 17:45 18:45 19:30 20:30 21:15

Pondéli -- 74% 70% 51% 51% 0% 0% 0% 0% 62% 59% -- 100 % 100 %
Utery W% 3% 66% 66% -- B6% B66% 37% 3I7% 0% 70% -- 100 % 100 %
Streda -- 710% 70% 59% 59% 66% 66% -- 4% T14% -- 100 % 100 %

Pod odkazem Pfehled studentd s terminy ziskate rychly prfehled o tom, kdo jiz absolvoval néjaky
termin, kdo na néj teprve ¢ekd, a mnoho dalsiho. Tabulka se studenty zvolené rozvrhové akce obsahuje
nasledujici udaje:

Udaje o terminu Udaje o prihlaZeni

Pof. Student Druh Ukon. pfed. Poéet pokusu St.
or uae ru e B Typ terminu Kdy Kde WVypsal Typ Student se pfihlasil

Vypsani terminu

Samotné vypsani nového terminu probiha v aplikaci Vypsat novy termin. Nyni budou stru¢né popsany
vybrané vlastnosti vypisovaného terminu.

Druh terminu

o

- Voli se druh, ktery nejvice odpovida terminu, ktery vypisujete (napf. zkouska, prlbézny test 1
atd.).

-V jednom semestru se mize student na jeden druh terminu pfihlasit pouze jednou. Pokud
ma student napf. tfi pribéiné testy, tak je potreba vytvofit napf. prabéiny test 1, poté
pribézny test 2, poté pribézny test 3.

- Pokud zadate zndmku 4+ do zkuSebni zpravy, tak se student mUze prihlasit na dalsi termin
stejného druhu.

- Druh terminu zdavisi na nastaveném ukonceni predmétu. Pokud je predmét ukoncen zkouskou,
nabizi se druh Zkouska, analogicky zdpocet.

- Dostupné druhy zavisi na roli vyucujiciho u pfedmétu.





Misto, kde se bude akce konat

- Vtéto volbé je nutné uvést, vjako ucebné se bude termin konat. Nabizeny jsou vSechny
mistnosti s oznac¢enim ucebna, toto oznadeni maji i zasedaci mistnosti ¢i nékteré kancelare.

- Pokud se bude termin uskute¢riovat mimo aredly VSE, Ize vybrat polozku ,-- jinde --“ a misto
dopsat ruc¢né. Neslouzi to vsak jako nahrada za radny vybér existujici mistnosti!

- Pokud je sterminem spojen e-test, tak pfi volbé ,-- jinde --“ studenti mohou psat test

odkudkoliv.
Typ terminu

- Typem terminu urcujete zejména to, zda se studenti budou na termin hlasit (fadny typ), anebo
je pro né povinny a jsou rovnou zapsani (povinny typ). Studenti se nemohou sami z povinného
terminu ani odhlasit!

- U statnic a obhajob se nabizi jesté 1. a 2. opravny pokus — mohou se hl3sit studenti s prvnim ¢i
druhym opravnym pokusem.

Termin vypisovan na/ Studenti se pfihlasuji od/ Studenti se pFihlasuji do/ Studenti se odhlasuji do

- Instrukce k ptihlasovani a odhla$ovéni se vypisuji véetné hodiny. Cas se uvadi v rozmezi 00:00
az 23:59. Pokud ¢as nevyplnite, tak se doplni 00:00, coZ ma za dUsledek, Ze uvedeny den se jiz
studenti nemohou pfihlasit ¢i odhlasit. PF. pfihlasovani do pllnoci 30.4.2020 zadate jako
1.5.2020 00:00)

- Pokud nevyplnite, od kdy se maji studenti pfihlaSovat, budou se moci pfihlasovat hned po
zaloZeni terminu.

- Nevyplnite-li pole, do kdy se studenti odhlasuji, doplni se automaticky stejny tdaj, jako do kdy
se studenti prihlasuiji.

Délka trvani akce, Kapacita terminu, Trvani jednoho studenta

- Uvadi se délka terminu v minutach! Udaj se vyuziva pfi pfipadné rezervaci mistnosti, je tedy
potfeba uvést maximalni délku trvani celé akce.

- Kapacita terminu udava, kolik studentll se mizZe na termin prihlasit.

- Pokud mate Ustni zkousSeni od 9:00 do 12:00 a vyzkousite 4 studenty za hodinu, tak zvazte, zda
vypisete tfi terminy od 9:00, 10:00 a 11:00 po 60 minutach a kapacitou 4 ¢i jeden termin od
9:00 s délkou 180 minut a s kapacitou 12 studentd. V druhém pfipadé budou vsichni studenti
¢ekat od 9 hodin na chodbé.

- Pokud nastavite Trvani jednoho studenta na 15 minut, tak se studenti sefadi dle casu
prihlaseni a zobrazi se jim Pfedpokladany zacatek po 15 minutach (prvni student bude mit
9:00, druhy 9:15, treti 9:30, ...). Pokud se nékdo odhlasi, tak se ¢as automaticky posune. Pres
aplikaci Manipulace se studenty na terminu muizete upravit jejich poradi.

Rezervace mistnosti

PFi vypisovani terminu je mozné provést automatickou rezervaci mistnosti. Rezervaci lze provést v
pfipadé, Ze je dand mistnost zahrnuta do systému rezervaci mistnosti a Ze je v mistnosti v danou dobu
volno. Pokud ma byt rezervace provedena, zatrhne se pole Rezervace mistnosti.

Rezervace mistnosti aZ pfi tvorbé terminu ale pfindseji riziko v tom, Ze spravce mistnosti nemusi Vasi
rezervaci schvalit, o ¢emz se v Zaznamniku ucitele nedozvite. Snadno se tak mlzZe stat, Zze vypisete
termin na mistnost obsazenou nékym jinym.





Doporucuje se proto nejprve v aplikaci Rezervace mistnosti provést rezervaci mistnosti. Po schvaleni
se Vam pfi vytvareni terminu nabidnou mistnosti z rezervaci. Vhodnou mistnost miZete zarezervovat
v predstihu.

Sdruzené terminy

- Aplikace umoZiuje vypsat sdruzeny termin, a to pro studenty jiného predmétu, které
vyucujete také, anebo pro studenty téhoZz predmeétu, které vyucuje nékdo jiny. Na témze
terminu se tak mohou sejit studenti dvou rlznych vyucujicich ¢i Vasi studenti z rGznych
predméta.

- Nejprve volite, jakou mnozZinu studentd chcete pfipojit, a poté vybirate termin, se kterym
chcete tento sdruzit.

- Kapacita sdruzenych termind se scita, pricemz studenti jedné skupiny mohou vyuZit celou
kapacitu sdruzeného terminu. Pfiklad: vypisuji termin s kapacitou 20. MUj kolega ma termin
s kapacitou 10. Terminy sdruzime, ¢imz zacneme sdilet shodnou ucebnu a kapacita se navysi
na 30. Z mého cviceni se na termin muzZe ptihlasit az 30 studentd, nikoli pouhych 20.

Rezervovat

- Pomoci rezervy lze z uvedené kapacity terminu odebrat ¢ast, kterou nebudou moci studenti
obsadit.

- Vhodné napfriklad, pokud se studenti pfihlasuji i jinak nez pres InSIS. Nebo pokud chcete otevfit
termin pozdéji, ale jiz nyni chcete dat studentlim na védomi, Ze termin mozna bude.

Poznamka
- Informace, ktera se zobrazuje studentlim pfi pfihlasovani na termin.
Omezeni terminu na rozvrhovou akci ¢i program

- Volbami Ize omezit mnoZinu studentq, ktefi se na termin mohou pfrihlasit.
- Studenti, ktefi nespadaji do zvoleného kritéria, tento termin ani neuvidi.

Po vyplnéni vSech voleb vyberete, jakou operaci chcete provést, a stisknete tlacitko Provést.

Sprava terminu

Po vypsani prvniho terminu se rozsifuje menu s dil¢imi aplikacemi o dvé dalsi polozky.

1. Vyhledani studenta na terminech — dohled3, kterého terminu se zvoleny student ucastnil.
2. Tisk seznamu terminti — vygeneruje PDF se seznamem termin(, véetné jejich zakladnich udaja.

; Vypsat novy termin E Kdy maji studenti volnec dle rozvrhu
i? Kdy maji studenti volno dle zkousek E Vyhledani studenta na ferminech
E Tisk seznamu termind i Piehled studentd s terminy

ZaloZené terminy se zobrazuji v tabulce Jiz vypsané terminy.

Prihlasovani od
Ozn. Typ terminu St Kdy Prihlasovani do Kde Kap. Druh (forma) Zpisob Forma Vypsal Operace
Odhlasovani do

R @ 30,4 20201000 (&) 284 20201000 zdomova 0  zkouska @  reomezeno Pavicex L = - - |

20 A 2NN AN-NN (D)





Tabulka zobrazuje zakladni Gdaje vytvorenych termin( a ke kazdému operace, které Ize s terminem
provadét.

Pfes ikonu s tuzkou je mozné znovu otevfit formuldr, kterym jste termin zalozili, a upravit jakoukoli
volbu. Pfes ¢ernou Sipku se dostanete do Spravy terminu.

Ve spravé termind je nejzajimavéjsi ikona Manipulace se studenty na terminu, pomoci niz mlzZete
rucné pridat studenty na termin (nejprve jmenovité dohledat a poté stisknutim tlacitka pfidat) anebo
prihlasené studenty zase odebrat.

Akce, které miiZete s terminem provadét

By B = =

IManipulace se Pridat véechny  Pfdat termin podle Uprava udaijt
studenty na studenty na termin tohoto o terminu
terminu

Jakmile je na termin pfihlasen alespon jeden student, rozsifuji se moznosti akci, které sprava terminu
nabizi.

Akce, které mlZete s terminem provadét

E T 5

Hromadna zprava Seznam Zadavani znamek Zadavani vysledkd Automaticke Manipulace se
piihlasenych pro tento termin do prab&Zného hodnoceni pro studenty na
student hodnoceni tento termin terminu

Ef = =

Pfidat viechny Pfidat termin podle Uprava tdajd
studenty na termin tohoto o terminu

Hromadna zprava — pfi kliknuti na ikonu budete presmérovani do postovni schranky v InSIS
s pfipravenou novou zprdvou, v niZz je do pole Adresat vloZzen docdasny e-mailovy seznam, ktery
obsahuje vSechny studenty pfihlaSené na termin.

Seznam prihlasenych studentd — pres tuto agendu je nejen mozZné prohlizet seznam studentu
pfihlasenych na termin, ale seznam také vyexportovat do PDF.

Zadavani znamek pro tento termin — vyucujici s takovou roli u predmétu, jez dovoluje vyplnovat
zkusebni zpravu, zde najde ikonu pro pfesmérovani do zkusebni zpravy, kde mize rovnou zadit vkladat
vysledné hodnoceni pro studenty prihlasené na termin.

Zadavani vysledkd do prlibézného hodnoceni — ikona umozniuje pfimy proklik na archy pribézného
hodnoceni, do kterych lze zapsat body studentlim z tohoto terminu zkouseni.

Automatické hodnoceni pro tento termin — ikona umoznuje pfimy proklik na definici automatického
hodnoceni.

Nejcastéjsi aplikace jsou po pfihlaseni prvniho studenta dostupné i ze
seznamu vypsanych termin(, kde byla plvodné pouze prvni a posledni Operace

ikona.
-~ Ef





Automatické hodnoceni

Aplikace Automatické hodnoceni slouzi predevsim k navrzeni vysledné zndmky na zakladé pravidel,
které si mGzZete sami definovat. Hodnoceni Ize v urditych pfipadech prenést i do zkusebni zpravy. Jedna
se o efektivni zpUsob, jak si zjednodusit zadavani hodnoceni a zaroven zamezit moznym chybam
zpUsobenym prehlédnutim, prepisem ¢i chybnym souctem.

Obdobné lze pouzZivat i samostatny arch pribéziného hodnoceni (bodovaci ¢i hodnotici), ktery Vam
bude nascitdvat vSechny semestralni povinnosti. Pokud ale vznikd vysledna znamka na zakladé
pocetnéjsich a slozitéjsich kritérii (napriklad vice odevzdavaren, nékolik archd pribéziného hodnoceni,
povinna dochdazka anebo na zakladé vysledkd i z jinych rozvrhovych akci predmeétu), je vyhodnéjsi
pouZit pravé automatické hodnoceni.

Funkcionalita bude fungovat pouze tehdy, pokud semestralni povinnosti hodnotite body a celkovy
soucet bodU za vSechny se bude rovnat 100. Aplikace pracuje s klasickym rozdélenim znamek podle
dosazenych bodd, viz nasledujici obrazek.

zkougka ECTS - standardni ukoncenf

Nazev Zkratka  Min. bodu
vyborné 1 100 - 90
velmi dobfe 2 89-75
dobfe 3 74 - 60
nevyhovél, maZe na opr. termin 4+ 59-50
nevyhovél 4 49-0

Inicializace nastaveni

Pro vytvoreni nového pravidla je potfeba nejprve vybrat skupinu studentll a poté inicializovat
nastaveni kliknutim na pfislusné tlacitko.

Definice hodnoceni Zobrazeni vysledk

Aplikace slouZi k nastaveni definice automatického hodnoceni |
kterou budete nastavovat definici hodnoceni.

Zobrazit studenty pro skupinu studentd: | V3ichni studenti v
Vybrat

@ Nastaveni automatického hodnoceni je nutné v prynim
vyuky.

Pokud chcete v tomto cvifeni vyuZivat automatické hodnoceni, |
kategorie hodnoceni. Inicializace se provede v tomto cviCeni pou:

Inicializovat nastaveni

Déle je potifeba zvolit nastaveni pfenosu vysledku ze cviéeni/pfednasek do celkového hodnoceni u
stejnojmenné volby.





Automatické hodnoceni Ize iniciovat u cvi¢eni, u prednasek a pro vSechny studenty. Pokud znamky
zadava cvicici, tak by mélo byt u cviceni. Pokud predndsejici, tak u prednasek.

Pokud student ziskava body za cviceni i za predndasku, tak musi byt u obojiho. Pokud zadava zndmku
cvicici, tak se prenasi ,,mezisoucet” z pfednasky do cviceni. Pokud zadava prednasejici, tak se prenasi
ze cvic¢eni do prednasky.

Automatické hodnoceni pro vSechny studenty — pouze v ptipadé, Ze néjaka dilci ¢ast (test, prlibéiné
hodnoceni, odevzdavarna) je vypsana pro vsechny studenty. Do cvieni a pfednasek nelze prenaset
soucet bodl z automatického hodnoceni pro vSsechny studenty — tj. celkovy soudet v tomto pripadé
mUze byt pouze u automatického hodnoceni za vSechny studenty.

Do automatického hodnoceni Ize zahrnout vysledky z:

1. Odevzdavaren

2. Dochazky

3. Archl prabézného hodnoceni
4. E-testl

Aplikace Vam vSechny vhodné prvky sama nabidne a Vy si pouze vyberete oznadenim, které a jakym
zpUsobem chcete do hodnoceni zahrnout. Kazda soucast hodnoceni jde ukladat samostatné pomoci
tlacitka Prlibézné ulofZit.

Nastaveni hodnoceni odevzdavaren

Je mozné zvolit, zda je odevzdani do dané odevzdavarny povinné k ziskani bodd, a to zaskrtnutim volby
ve sloupci Pov.

Posledni volbou je vybér varianty pfenosu bodd.

a) Neprenaset znamena, Ze student, ktery do odevzdavarny uloZil soubor dostane do celkového
hodnoceni zadany pocet bodU (bez ohledu na vysledek v odevzdavarné). Patticny pocet bodl
doplnte do vedlejsiho sloupce.

b) Prenaset znamen3d, Ze student dostane pravé tolik bodi, kolik mu bylo pridéleno v dané
odevzdavarné, pokud dosahl stanoveného minima. Jinak mu vysledek neni zapocten.
Vyplnénim 0 budou zapocteny vsechny vysledky. Lze uvést i zdpornou minimadlni hodnotu,
pokud i v odevzdavarné mohli studenti dostat méné nez 0 bodu.

Ukazka redlného nastaveni:

Varianta
Slucka , o N NePIEnSet  premaset  max
Ozn. Nazev Typ Balik témat Dokdy Stav  Zalozil Pov. a l;g::llt T Fed | et

v @ 2. test - ssh tunely (%) 020320201638 @ L Paviicek e [0 5
v @ BeEF - nadstandardni kol (%) 03.0420202350 @ L Paviicek s o 4
v semesiraini Gloha - predbazny protokol () 200420201430 (@ L Paviicek o |5
Ci @ semesiralni (loha - protokol o auditu ® 27.04.2020 14:30 o L. Pavlicek ® 0
v @ semestréini dloha - zavérecny protokol QP 10.06.2020 08:00 @ L Paviicek @ 0

= L= "

U nastaveni odevzdavarny je mozné pomoci sloupce Slucka nastavit podminku povinného odevzdani
do alespon jedné ze sloucenych odevzddvaren. Pokud student odevzdd do obou, zapocte se mu ta
s vy$sim poctem bod.





Nastaveni prenosu vysledku z testu

V této sekci se nastavuje, jakym zplsobem budou zapocitany vysledky testl zaloZzenych v zaloZce Testy
a zkouseni. Aplikace nabizi 3 moZnosti.

a) samotny pfenos bod( — studentovi se zapocte tolik bodU, kolik z testu obdrzel

b) samotny pfenos bod( a k nim nastaven limit pro spInéni — studentovi bude zapocten vysledek
testu, pouze pokud dosahl vice bodd, nez je nastaveny limitu

¢) kombinace dosazené Uspésnosti na testu a k ni pfidélené body — student obdrzi body podle
procentualni Uspésnosti u testu.

Ukazka realného nastaveni:

Ozn. Slucka Nazev Typ
v @ cert Test na certifikaty predmétovy test
v @ cert Test na certifikaty - opakovani pfedmétovy test
2 QD |prava Test na préva (3. test) predmétovy test
v @ prava Test na prava (3. test) - opakovaci pfedmétovy test
v @ TLS Testovani TLS predmétovy test

G
Pribé&zné uloZit testy

V ukazce jsou pouZzity slucky. Studentovi se z prvnich dvou testl oznacenych sluckou ,cert” prenese
vysledek z testu, ve kterém ziskal vyssi pocet bodd. Obdobné pro slucku ,,prava“.

Nastaveni hodnoceni dochdazky

Pokud mate v pfedmétu povinnou dochdzku, i tu lze promitnout do vysledného hodnoceni pomoci
jednoduchého formulare. Ukazka redlného nastaveni:

Za kazdou ucast na cviceni piidélit boda.
Pocet absenci bez ztraty 3 - pfi prekrogeni tohoto limitu strhnout |5 boda za kaZdou absenci.

L Nestrhavat body za omluvene absence, nezapocitavat do limitu povolenych absenci.

Pribézné uloZit dochazku

Nastaveni prenosu pribéZného hodnoceni do celkového hodnoceni

V této sekci vyuZijete archy vytvorené v zéloZce Pribéiné hodnoceni. Aplikace Vam sama nabidne
vSechny vytvorené bodovaci, hodnotici a zkouskové terminové i neterminové archy.

U nastaveni prlibéZného hodnoceni jsou dulezité 3 body zminéné pfimo v InSIS v Sedém textu:

a) lJestlize je arch zahrnut (zobrazena zelenda ikona) a neni uvedena hranice min. poctu bodU
zapocitava se automaticky 0 boda.
b) Hodnotou ve sloupci Vaha urcite, jakou vahou se budou dosazené body nasobit.





c) lJestlize chcete prenaset studentim znamky do zkuSebni zpravy, je nutné mit do celkového
hodnoceni zahrnuty zkouskovy terminovy arch.

Ukdzka nastaveni s terminovym zkouskovym archem:

Ozn. Nazev Poéet bodd Min. bodd Vaha Souéet
v @ ZkouSkovy terminovy arch (Zkougkovy terminovy arch) 0 50 1 50
v @ Zkouskovy neterminovy arch 0 40 1 40

o<
Ukazka nastaveni s bodovacimi archy:

Ozn. Nazev Pocet bodii Min. bodt Vaha Souget
¥ @ Pribszny test (Min 12 Max 40) 39 |12 1 12
¥ @ Bodyza ikoly bshem cviceni (Min 4 5: Max 15) 92 [45 1 45

OC

Nastaveni celkového hodnocenf

Na zavér je potfeba nastavit, jakym zplsobem se maiji jednotlivé prvky promitnout do vysledné
znamky. Opét Ize nastavit, kolik minimalné musi student z dané sekce ziskat bodl, a dale doplnit
pfipadné vahy, napf. e-testy mohou mit vahu 2 a dochdzka vahu 1. Vahou se poté body ndsobi a prenasi
do kategorie Celkem. Z vysledného poctu bodl se poté vypoclitdva zndmka, kterou muizete, ale i
nemusite prenést do zavérecné zpravy.

Ozn. Kategorie Min. bodua Vaha Soucet
v @ Pfenos z pfednasek -6 1 -6
v @ elesty 0 1 0
€ Dochazka 0 1 0
v @ odevzdavamy 0 1 0
& celkem 0 6

Zobrazeni vysledk

Jakmile jste s definici hotovi, mlZete se pfepnout na zalozku Zobrazeni vysledk.

Dochazka Pribé&Zné hodnoceni
Automatické hodnoceni Rozpisy temat a odevzdavarmy
Definice hodnoceni Zobrazeni vysledku

Zde najdete seznam student(l, véetné bodd za jednotlivé aktivity, a navrzenou znamku. Cervené jsou
oznacené hodnoty, kde student nespliiuje minimalni pocet bodu.

Automatické hodnoceni je vhodné studentiim zverejnit kliknutim na tlaéitko Zverejnit vysledky pod
seznamem. Pokud jsou vysledky verejné, je zde tladitko Zneverejnit vysledky. Stejné jako archy
prabéiného hodnoceni vidi student automatické hodnoceni v Listu Zaznamniku ucitele v Portalu
studenta.





Oznacit vie || Odznaéit vie | Zaslat e-mail vEem oznacenym

Zobrazené Udaje nejsou studentim doposud zpfistupn&ny. Stiskem tlacitka Zvefejnit vysledky bude studentim v Listu zaznamniku
ucitele zobrazena stejna tabulka s fadkem hodnot, kterych dosahli

Zverejnit vysledky

Ukazka redlného zobrazeni vysledkl (pred koncem semestru a neuzavienym hodnocenim):

Zobrazit: @ ID uiivatele (@ ID studia @ identifikace studia @) rozvrhova akee () ukonceni () informace o akiivitach

Prubézné hodnoceni

. . Body za ikoly béhem cvigeni (Min 4,5; Max 15) Prabézny test (Min 12; Max 40) AR CellEm = = 5 = Zkusebni zpréva
Pof. Ozn. Jmeéno S = - . Navrh znamky Preneseni
Body Zisk Body Zisk  Body Zisk Celkem bodd Termin Znamka Body Udélil
min. (4.5) (6] min. (12) ) min. (0) (1) min. (0) v
1 83 83 36 36 0 0 443 4
2 8.4 84 37 37 0 0 45.4 4
3 92 92 34 34 o} 0 43.2 4
4 0 0 0 o 0 0 4
5. 8 8 28 28 o} 0 36 4

Automatické preneseni bodd a zndmky do zkusebni zpravy

Automatické hodnoceni umozZiiuje i pfeneseni bodl a znamek do zkusebni zpravy. Chovani této ¢asti
je ale nemotorné, takze se pouzivd minimalné.

Ve zkuSebni zpravé je potfeba zadat i datum zkousky. Pfi pfenosu se odvozuje bud z data zapsani
hodnoceni do zkouskového terminovaného archu ¢i z data e-testu druhu ,zkouska“. Pokud nemate
tento typ archu ¢i tento typ testu, tak nelze body a znamku prenést.

MozZnost preneseni bod( a zapsani zndmky je vyznacena pomoci modré Sipky:

I?ren9§ Celkem Zkusebni zprava
wi .- . Zprednasek .
Prabézny Navrh _ .
_ - Preneseni
Soucet Body Zisk Celkem znamky
i ==~ bodi Termin Znamka Body Udéalil

i
© D min. ()

0 0 88.67 2 =
0 0 4
50.92 4+ (~] @ 4+ Pavliéek, L. (03.05.2020)
0 0 —
64.92 3 =
4 4= w

Pfendsi se ne kliknutim na modrou Sipku, ale pomoci tla¢itka Pfenést do zkusebni zpravy dole pod
archem. Pfenesou se body a zndmky u vSech studenti s modrou Sipkou. Je to problém v pfipadé, Ze
nékterym studentlim zatim znamku nechcete zapsat, napf. napsali zkouskovy test, ale jesté nemaji
body za semestralni praci.





ZkuSebni zprava

Aplikaci Zaznamniku ucitele, kterou byste neméli opomenout, je Zkusebni zprava, pomoci niz se zadava
studentlm vysledna znamka za pfedmétu a dosazené body. Body jsou nutné pro prevod na ECTS
hodnoceni pouZivané pro mezinarodni srovnani a vyménu studentd.

UloZena hodnoceni jsou ihned dostupna jak studijnimu oddéleni, tak samotnému studentovi.

Aplikace obsahuje 4 dil¢i zdlozky a odkaz na navod, kde je podrobné rozepsano, jak se zndmky
zapisuji/edituji ¢i maZou.

Zakladni tidaje Seznamy studentd Studenti a kontakty Vypisovani termind
Dochéazka Pribézné hodnoceni Zkusebni zprava Dokumentovy server
Automatické hodnoceni Rozpisy témat a odevzdavarny Testy a zkouSeni

Doba vyhrazena pro zadavani zkusebnich zprav
@ 03.07.2020 23:59 - normalni zpdsob vyuky

Zadavani hodnoceni Automatické doplnéni hodnoceni Tisk zkuSebni zpravy Zobrazeni zkuSebni zpravy Navod

Dulezitym udajem, ktery je tuéné nad dil¢imi zaloZzkami, je termin uzavérky zkusebnich zprav. Do
tohoto data je nutné zadat vSechny znamky, neméla by zlstat nevyplnéna pole ¢i hodnoceni 4+. Po
uplynuti terminu zndmky pljdou vloZit jediné pres studijni referentku.

V seznamech studentl ve zkuSebni zpravé nejsou vidét studenti, kterym bylo béhem semestru
ukonceno studium anebo studium prerusili. Témto studentlim uz hodnoceni zadat nelze, proto nejsou
ani zobrazeni. V jinych agendach jako jsou tfeba archy pribéiného hodnoceni zlstavaji, aby byly
uchovany vysledky jejich studia.

Vkladani znamek

Pti vkladani znamek ¢i zapocCtl je potfeba nejprve vybrat skupinu studentd, jimZ chcete hodnoceni
zadavat. Kromé zndmky a bod( zadavate i datum rozhodnuti o zndmce, obvykle termin zkousky di
testu. Pokud datum nevyplnite, doplni se automaticky aktudini den.

InSIS nekontroluje, zda vloZzend znamka odpovida ziskanym bod(m, proto budte pfi vyplhovani
pozorni.

Zadani znamky 4+ umoznuje studentlim pfihlasit se jesté jednou na radny termin zkousky, a proto se
ve zkuSebni zpravé zobrazi dalsi pole pro zadani hodnoceni. Zndmka 4+ neni vysledné hodnoceni a
InSIS ji ani automaticky nepfevadi na zndmku 4 po skonceni zkouskového obdobi!

Seznam studentll Ize ve zkuSebni zpravé také filtrovat pomoci nékolika voleb. Jejich aplikovani je
potreba provést kliknutim na tlacitko Zadavat hodnoceni predmétu s omezenim.

Pokud Vam nebude sedét seznam studentd, pricinou bude obvykle zapnuty néjaky filtr.

Program: B-Al Aplikovana informatika »

Obor: B-Al-Al Aplikovana informatika v

Skupina studentd: Cv Po 14:30-16:00 SB 206 (L. Pavligek) v

Zapis: fadné zapsan v jeho pouziti mizZe zpomalit aplikaci
Vysledky predmétu: |bez vysledku v

Zobrazit fotografie: v

Zadavat hodnoceni pfedmétu s omezenim





| u zkuSebni zpravy je potfeba dat si pozor na soubézné vyplfiovani vice osobami, viz ¢ast Upozornéni
na soubéznou praci s archy.

Tisk zkuSebni zpravy

Po vloZeni vSsech hodnoceni je na nékterych katedrach zvykem zkusebni zpravy tisknout a zakladat do
sloZek. Na jinych zlstava hodnoceni pouze v InSIS zpravy se netisknou.

V zalozkach pro tisk a zobrazeni zkusebni zpravy si Ize pomoci filtru Stav (volba neomezeno) zobrazit i
ukoncéené studenty. Je to dllezité hlavné v letnim semestru ve vyssich rocnicich, kdy ¢ast studentd
mezi zadanim znamky a vytisténim zpravy ukonci studium.











