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POKYNY K INOVACNIMU TYDNU V ZS 26/27 — NF VSE

%% Termin konani

Inovacni tyden probéhne v terminu od 2. do 5. 11. 2026. V patek je kampus rezervovan pro
akce CEMS Career Formu. Po dobu Inovacniho tydne nebude probihat pfima vyuka. Sylaby
kurzd by mély byt dodrZzeny, a tudiZ je nutné predat informace studentim jednotlivych kurza,
jak bude vypadek vyuky fesen. Akce pro Tyden inovaci ve vyuce by mély byt studentim
oznameny béhem prvniho tydne semestru.

=* Organizace akci

Pokud planujete jakoukoliv akci, je nutné vyplnit rezervacni formuld¥é, dostupny v
dokumentech pro zaméstnance: https://nf.vse.cz/homepage/pro-zamestnance/dokumenty-
pro-zamestnance/ . Vyplnény formular zaslete Alici Utkiné (UtkaO1@vse.cz) se mnou v kopii.
Alice jej nasledné vloZi na web ze svého prihlaseni. Mate-li administrativni prava k Upravam
webu, mlzZete formular vyplnit sami na webu zde. | v tomto pripadé by Alice méla mit k akci
pristup, aby mohla zpracovat souhrn fakultnich akci.

Rezervace v ramci Inovacniho tydne probihaji dle pokynu rektoratu, ktery zaroven pfipravil
navod k vyplnéni formularl (zde). Uvadi mimo jiné priklady typU akci, které jsou pro Inovacni
tyden vhodné (exkurze, intenzivni konzultace, prakticky workshop, prednaskovy cyklus apod.).
Pokud poZadujete rezervaci mistnosti, pole misto kondni ponechte prazdné a v ¢asti neverejnad
pozndmka uvedte poZadavky (kapacita, specidlni vybaveni, pfipadné Zadost o drivejsi
rezervaci). O schvaleni registrace je autor informovan emailem, pridélenou mistnost doplni do
kalendare Pedagogické oddéleni. O evidenci rezervace v InSIS je informovana kontaktni osoba.

Prosime Vas, abyste se s témito stru¢nymi pokyny seznamili, a Vdmi organizované akce vyplnili
nejpozdéji do 22.9.2026, abychom mohli pro tyto akce pfipravit co nejlepsi propagaci a pro
studenty je sdilet v prvnim tydnu semestru. Cim dFive bude rezervace u¢inéna, tim vyssi bude
Sance na pridéleni hezké uéebny spliujici veskeré Vase pozadavky. Registruji se i akce, které
probihaji mimo areal VSE.

Doporuceni pro organizatory:

 Zvolit atraktivni ndzev akce (napt. formou otazky typu ,,Chces se podivat do CNB?“)

o Doplnit odkaz na registraéni formuldr, napf. za pouziti Google Forms, abyste méli
predstavu o poctu zdjemcu. Bylo by dobré také uvést info, zda sta¢i samotna registrace
nebo zda maji studenti vyckat na potvrzeni.

o Doplnéni obrdzku, ktery pouzijeme k propagaci akce.

e Uvést, pro koho je akce uréena (zda je i pro studenty jinych fakult apod.)

e Pro zvySeni zadjmu o akci doporucuji pouZiti tagl.

e Vami uvedené informace pak budou uvedeny na webovych strankach, doporucujeme
proto dlikladnou kontrolu vyplnéného formulare.
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Inspirace a propagace

o Inspirovat se miZete také na strankach NF VSE v aktualitich o Inovaénim tydnu
v minulych semestrech - https://nf.vse.cz/aktuality/inovacni-tyden-Is-2025-2026-
program-nf/

o Ze strany NF VSE bude zajisténa propagace akce na webu, nasténce, facebooku i
instagramu fakulty.

¥ Kontaktni osoba
V pripadé dotazli k propagaci jednotlivych akci prosim kontaktujte pani prodékanku Dr.

Ruzickovou. Dékujeme vSem, kdo se do organizace akci v ramci Inovacniho tydne aktivné
zapojuji.

V zimnim semestru 2026 probéhne dalsi Tyden inovaci ve vyuce. Tentokrat probéhne v
terminu od 2. do 5. 11. 2026. V patek je kampus rezervovan pro akce CEMS Career Formu.
Akce pro Tyden inovaci ve vyuce by mély byt studentliim oznameny béhem prvniho tydne
semestru.

Pro zadavani akci na Tyden inovaci ve vyuce pouzijte rezervacni formular akci.

Vsechny zadané udalosti vcéetné jejich stavu naleznete v tomto prehledu.

Potfebujete na akci registracni formular?

Pokud potrebujete na akci konanou (nejen) v inova¢nim tydnu udélat registracni formular, je
mozné ho vytvofit zde. V tomto registraénim formulafi si mlzete zvolit mnoho parametr(.
Napfiklad i to, pro jakou skupinu uZivatel( bude akce pristupnd (pouze studenti, studenti a
zaméstnanci nebo verejnost). Pokud poradate jednu akci konanou v nékolika terminech, je
mozné to v tomto registracnim formuldfi nastavit. Odkaz na registrac¢ni formular umistéte do
KalendaFe VSE k dané akei.
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Jaky je postup rezervaci?

1.

10.

Vyplite vSechna pole rezervaéniho formulare, a to tak, aby byl ndzev i popis akce
vystizny a ldkavy pro Ucastniky. Zacatek akce je uréen pro ucastniky, jedna se tedy o
skutecny zacatek akce.
Akce v cizim jazyce se vyplnuji do ceského kalendare v tom jazyce, ve kterém jsou
poradany. Je nutno uvést tag #exchange, pokud je akce urfena zahrani¢nim
studentim. A akci je nutno priradit také anglické varianté webu (viz dale).
Do upfesnéni nazvu neni tfeba uvadét Tyden inovaci, #innovationweek atp. Akce
budou oznaceny automaticky.

Pokud poZadujete rezervaci mistnosti, Misto kondani ponechte prazdné, ale v poli
Neveirejnd poznamka specifikujte poZadavky na rezervaci (kapacita, specidlni
vybaveni, uvést zde mUzZete také pozadavek na drivéjsi rezervaci, atp.). Do pozndmky
mazZete uvadét i daldi organizaéni zéleZitosti. U akci konanych online nebo mimo VSE
to uvedte do pole Misto konani, u online akci uvedte pfislusnou adresu pro pfipojeni.

Zadejte vhodné tagy, podle kterych Ize akci vyhledavat. Neni nutné zadavat tag fakulty,
prislusnost k fakulté se pozna podle kalendare. Tag #innovationweek se doplni témto
akcim automaticky. U FMV je povinny tag #languages pro akce jazykovych kateder
a #fmv pro akce odbornych kateder.

Zvaite uvedeni odkazli na web, FB a registracni formular (Ize doplnit i pozdéji).

Pro oziveni pouZijte ilustracni obrazek, ideadlné v rozliSeni 500 x 300 px.

Ve sloupci Zobrazit udalost na webech vyberte minimdlné web fakulty, ale mlzete
volit také weby kateder. Web VSE pouZivejte jen pro skute¢né vyznamné akce. Pro akce
v cizim jazyce zvolte nejen Cesky web fakulty, ale také jeho anglickou variantu (napf.

fis.vse.cz i fis.vse.cz/english).
Naopak doporucujeme oznacit zajimavéjsi akce jako "dllezité" ¢i "velmi dllezité" pro
web prislusné fakulty ¢i katedry.

Registrované akce muzZete prohliZzet a editovat, pokud jste autorem pfipadné mate
prava k webu, na kterém je akce schvalena, v Pfehledu registrovanych akci.

Pedagogické oddéleni bude prlibézné pridélovat mistnosti v InSIS a akce schvalovat,
¢imZ se zobrazi ve verejném kalendari a na prehledové stranky v intranetu studentd.

O schvdleni registrace je autor informovan mailem, pfidélenou mistnost doplni do
kalendare Pedagogické oddéleni. O evidenci rezervace v InSIS je informovana
kontaktni osoba.

Pokud u jiz schvalené akce dojde ke zméné casu nebo mista kondni, zacind jeji
schvalovani dle bodu 8 znovu.
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