
 
 

 
 

 
 

PRAHA & EU:  INVESTUJEME DO VAŠÍ BUDOUCNOSTI  

  

Učme se od u čící se organizace 

 

Finální podoba kurzu zam ěřeného na m ěkké dovednosti 
zaměstnanc ů NF VŠE v Praze  

 

 

N Á Z E V  K U R Z U : K U R Z  E F E K T I V N Í  A M D I N I S T R A T I V N Í  P R A C O V N Í K  

 

D O P O R UČ E N Ý  L E K T O R  K U R Z U :  J A N A  L Á T A L O V Á    

                                             S V Ě T L A N A  Č I B E R O V Á  

 

O S N O V A  O V Ě Ř E N É H O  K U R Z U  P R O  J E H O  D A L Š Í  M O Ž N É  V Y U Ž I T Í :  

 

� Pravidla komunikace a asertivního chování 

� Zvládání námitek  

� Image osobnosti 

� Zásady společenského chování 

� Základy time managementu 

 

D O P O R UČ E N Í  P R O  D A L Š Í  R E A L I Z A C I  K U R Z U :   

Obohatit kurz i o tématiku time managementu, popř. práce z MS Word a Excel. 

 


