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PRAHA & EU: INVESTUJEME DO VASIi BUDOUCNOSTI

Uéme se od u ¢€ici se organizace

Finalni podoba kurzu zam éreného na m ékké dovednosti
zaméstnanc i NF VSE v Praze

NAZEV KURZU:KURZ EFEKTIVNI AMDINISTRATIVNIi PRACOVNIK

DOPORUEGENY LEKTOR KURZU: JANA LATALOVA

SVETLANA CIBEROVA
OSNOVA OVERENEHO KURZU PRO JEHO DALSI MOZNE VYUZITI:

» Pravidla komunikace a asertivniho chovani
»  Zvladani namitek

* |mage osobnosti

» Zasady spolecenského chovani

» Zaklady time managementu

DOPORUECENI PRO DALSI REALIZACI KURZU :

Obohatit kurz i o tématiku time managementu, popf. prace z MS Word a Excel.



